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DISPOSICIONES GENERALES

DEPARTAMENTO DE CULTURAY POLITICA LINGUISTICA

DECRETO 59/2024, de 7 de mayo, de la composicion, la organizacion y el funcionamiento de la
Comision de Valoracion, Seleccion y Acceso a los Documentos de la Comunidad Auténoma del
Pais Vasco.

La Ley 5/2022, de 23 de junio, de Gestion Documental Integral y Patrimonio Documental de la
Comunidad Auténoma del Pais Vasco asienta entre sus principios el de la valoracion documen-
tal como criterio basico en la gestion documental. Este proceso de valoracion se convierte en el
medio para evaluar y seleccionar aquella parte de la documentacién generada por las Administra-
ciones Publicas que, por sus valores mas alla de los puramente administrativos, puede alcanzar
la consideracion de patrimonio documental.

Para ello, dentro del Sistema de Archivos de la Comunidad Autbnoma del Pais Vasco, la Ley
crea la Comision de Valoracion, Seleccion y Acceso a los Documentos de la Comunidad Auto-
noma del Pais Vasco, que se encargara de valorar las tipologias y series documentales generadas
por las entidades adheridas al Sistema de Archivos de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco y
que no cuenten con comision propia.

Es esta una de las funciones mas delicadas y trascendentes en la gestion documental integral,
ya que la inmensa y creciente produccion documental de las administraciones publicas, tanto en
soporte papel como en soporte electronico, hace que la sostenibilidad del sistema peligre si no se
aplica una valoracion y seleccion controlada. Es por ello fundamental que este proceso se haga
de una forma reglada y transparente garantizando, en la mayor medida posible, que se conserve
un patrimonio documental de calidad.

En nuestro ordenamiento juridico, el Decreto 232/2000, de 21 de noviembre, por el que se
aprueban el Reglamento de los Servicios de Archivo y las normas reguladoras del Patrimonio
Documental del Pais Vasco, ya cred, en su articulo 30 la Comision de Valoracion y Seleccion de
documentacion, como 6rgano asesor del Sistema Nacional de Archivos de Euskadi.

Posteriormente, el Decreto 174/2003, de 22 de julio, de organizacion y funcionamiento del Sis-
tema de Archivo de la Administracion Publica de la Comunidad Autbnoma de Euskadi, creé en su
articulo 13 la Comisién de Valoracion, Seleccion y Acceso de la Documentacion de la Administra-
cion Publica de la Comunidad Autbnoma de Euskadi, como érgano asesor de este sistema, cuyas
propuestas de calendarios de conservacion y acceso debian someterse a un ultimo proceso de
validacion por la Comision de Valoracion y Seleccion de documentacion.

La voluntad de los legisladores era que estas dos comisiones se fundieran en una sola, lo que
simplificara, a nivel administrativo, la aprobacién de los calendarios de conservacion y acceso de
la documentacién de titularidad publica perteneciente a las entidades adheridas al Sistema de
Archivos de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco.

Finalmente, debe senalarse que la Comision de Valoracion, Seleccion y Acceso a los Documen-
tos de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco desarrollara su actividad en el marco del Plan de
actuacion para los 6rganos colegiados de la Administracion General de la Comunidad Auténoma
de Euskadi y su Administracién Institucional.
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En su virtud, a propuesta del Consejero de Cultura y Politica Linguistica, de acuerdo con la
Comision Juridica Asesora de Euskadi y previa deliberacion y aprobacion del Consejo de Gobierno
en su sesion celebrada el dia 7 de mayo de 2024,

DISPONGO:
CAPITULO |

OBJETO, COMPOSICION Y FUNCIONES DE LA COMISION DE VALORACION,
SELECCION Y ACCESO ALOS DOCUMENTOS DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DEL
PAIS VASCO

Articulo 1.— Obijeto.

Constituye el objeto del presente Decreto la regulacion de la composicion, organizacion y fun-
cionamiento de la Comision de Valoracion, Seleccion y Acceso a los Documentos de la Comunidad
Auténoma del Pais Vasco (en adelante, COVASADE), creada por el articulo 21.4 de la Ley 5/2022,
de 23 de junio, de Gestion Documental Integral y Patrimonio Documental de la Comunidad Auto-
noma del Pais Vasco.

Articulo 2.— Naturaleza y adscripcion organica.

1.— La COVASADE se constituye como 6rgano colegiado multidisciplinar encargado de valorar
todas las tipologias y series documentales generadas en su ambito de actuacion y de desarrollar
la cooperacion, coordinacion y asesoramiento en la gestion documental en el marco del Sistema
de Archivos de la Comunidad Autdnoma del Pais Vasco.

2.— Desde el punto de vista organico, la COVASADE se encuentra adscrita a la direccion del
Gobierno Vasco competente en materia de archivos y patrimonio documental.

El apoyo administrativo y la gestion de la COVASADE se realizara con los medios humanos y
materiales pertenecientes a dicha direccion.

Articulo 3.— Ambito de actuacion.

El ambito de actuacion de la COVASADE afecta a todas las tipologias y series documentales
generadas por las entidades comprendidas en el articulo 2 de la Ley 5/2022, de 23 de junio, de
Gestion Documental Integral y Patrimonio Documental de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco,
siempre que en dichas entidades se den de manera conjunta las dos condiciones siguientes:

a) Que se encuentren adheridas al Sistema de Archivos de la Comunidad Auténoma del Pais
Vasco.

b) Que no cuenten con comisién de valoracioén, seleccidon y acceso propia.
Articulo 4.— Definiciones.

Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 3 de la Ley 5/2022, de 23 de junio, de Ges-
tion Documental Integral y Patrimonio Documental de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco,
los términos técnicos empleados en el presente Decreto deberan de entenderse segun estas
definiciones:

a) Calendario General de Conservacion y Acceso: conjunto de los calendarios de conservacion
y acceso aprobados por la COVASADE y sus predecesoras.
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b) Documentos esenciales: son aquellos que resultan indispensables para que la entidad pueda
alcanzar sus objetivos, cumplir con sus obligaciones diarias de servicio, respetar la legalidad
vigente y los derechos de las personas. Son los absolutamente necesarios para la continuidad
de la actividad de la organizacion, ya sea en cuanto a su capacidad de hacer frente a situaciones
de emergencia o a catastrofes, ya en relacion con la proteccion de sus intereses financieros y
juridicos.

c) Proceso de identificacion: proceso previo a la valoracion dirigido a conocer y a establecer la
denominacion de la serie, la unidad o unidades productoras, el objeto de la actividad, los aflos que
comprende, los soportes, los documentos que la integran, la legislacién aplicable, la clasificacion,
si existen series relacionadas o antecesoras y la presencia de documentos esenciales, recopilati-
vos y de duplicados.

d) Produccion documental: conjunto de documentos, expedientes, sistemas de informacion y
datos asociados a los mismos, generados y recibidos por las entidades en el ejercicio de sus
competencias y funciones.

Articulo 5.— Funciones de la COVASADE.

1.— La COVASADE ejercera las siguientes funciones previstas en el articulo 26.2, de la
Ley 5/2022, de 23 de junio, de Gestion Documental Integral y Patrimonio Documental de la Comu-
nidad Auténoma de Pais Vasco:

a) Analizar, validar y revisar, si procede, las propuestas de los calendarios de conservacion
y acceso de las series y documentos presentados por las entidades adheridas al Sistema de
Archivos de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco que no cuenten con comision propia y, por
ende, determinar los documentos que se conservaran o eliminaran, total o parcialmente, siempre
y cuando se trate de documentacion no integrante del Patrimonio Documental de la Comunidad
Auténoma del Pais Vasco.

b) Analizar y validar las propuestas de sustitucion de documentos en papel por copia electrénica
auténtica y la consiguiente destruccion del original en papel, siempre y cuando se trate de docu-
mentaciéon no integrante del Patrimonio Documental de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco.

c) Determinar los documentos esenciales resultantes de las funciones y actividades criticas de
la entidad, los cuales formaran parte de su plan de gestion de riesgos corporativo.

d) Informar en los procedimientos de declaraciéon y exclusion del Patrimonio Documental de la
Comunidad Autonoma del Pais Vasco, de conformidad con lo establecido en la Ley 5/2022, de 23
de junio, de Gestion Documental Integral y Patrimonio Documental de la Comunidad Auténoma
de Pais Vasco.

e) Asesorar en las materias de su competencia a las entidades comprendidas en el ambito de
la Ley 5/2022, de 23 de junio, de Gestion Documental Integral y Patrimonio Documental de la
Comunidad Auténoma de Pais Vasco.

f) Cualesquiera otras que le delegue la direccion del Gobierno Vasco competente en materia de
archivos y patrimonio cultural.

2.— En todo caso, el desempefio de las funciones de la COVASADE se llevara a cabo con
respeto de la normativa de proteccidén de datos, garantizando a los titulares de los mismos sus
derechos en los términos contemplados en dicha normativa.
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Articulo 6.— Composicion de la COVASADE.

1.— El articulo 27 de la Ley 5/2022, de 23 de junio, de Gestiéon Documental Integral y Patrimonio
Documental de la Comunidad Auténoma de Pais Vasco, determina las personas que forman parte
de la COVASADE. Conforme a ello, su composicion, se configura de la siguiente manera:

a) Presidente o Presidenta.

Correspondera la presidencia a la persona titular de la direccién del Gobierno Vasco compe-
tente en materia de archivos y patrimonio documental.

b) Vicepresidente o Vicepresidenta.

Correspondera la vicepresidencia a la persona representante del Servicio de Gestion del Sis-
tema de Archivos de la Comunidad Autbnoma del Pais Vasco, designada por la persona titular de
la direccion del Gobierno Vasco competente en materia de archivos y patrimonio documental.

Sustituira al Presidente o a la Presidenta de la COVASADE en los casos de vacante, ausencia,
enfermedad u otra causa legal.

En el caso de que por las mismas razones mencionadas anteriormente el Vicepresidente o la
Vicepresidenta haya de ser sustituido o sustituida, el cargo recaera en el vocal o la vocal de mayor
edad.

c) Vocales.
Formaran parte de la COVASADE un total de nueve vocales, con la siguiente composicion:

— Una persona designada por la direccion del Gobierno Vasco competente en la gestion del
Sistema de Archivo del Sector Publico de la Comunidad Autbnoma del Pais Vasco, de entre su
personal.

— La persona responsable del Archivo Histérico de Euskadi.

— Una persona con dedicacioén profesional especifica en archivos, en representacion de la Uni-
versidad del Pais Vasco, designada por su institucién.

— Una persona, designada por «Euskadiko Udalen Elkartea-Asociacion de Municipios
Vascos-EUDELy, entre las personas profesionales del sector de los archivos o la gestion docu-
mental integral que desempefen sus funciones en entidades municipales.

— Una persona designada por la persona titular de la direccion del Gobierno Vasco competente
en materia de archivos y patrimonio documental de entre el personal técnico de la asesoria juri-
dica de dicha direccion.

— Una persona, de nivel técnico superior, en representacion de la Direcciéon del Gobierno Vasco
competente en organizacion y administracion electronica, designada por la persona titular de
dicha direccion.

— Una persona, de nivel técnico superior, en representacion de la Autoridad Vasca de Protec-
cion de Datos, designada por la persona titular de dicha entidad.

— Una persona especialista en Historia Contemporanea o Historia del Derecho y de las Institu-
ciones, designada por la persona titular de la direccion del Gobierno Vasco competente en materia
de archivos y patrimonio documental, de entre el profesorado de la Universidad del Pais Vasco, de
entre las propuestas por la misma.
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— Una persona, de nivel técnico superior, especialista en archivistica o gestion documental
integral, en representacion de las asociaciones profesionales de la gestion documental integral,
designada por la persona titular de la direccion del Gobierno Vasco competente en materia de
archivos y patrimonio documental, de entre las propuestas por las mismas.

d) Secretario o Secretaria.

Actuara como Secretario o Secretaria una persona designada por la direccion del Gobierno
Vasco competente en materia de archivos y patrimonio documental, de entre el personal técnico
de la asesoria juridica de dicha direccion, con voz, pero sin voto.

2.— El nombramiento de las personas miembros de la COVASADE, salvo el de quienes lo sean
por razén de su cargo, se efectuara por orden de la persona titular del departamento del Gobierno
Vasco competente en materia de archivos y patrimonio documental.

Los nombramientos de los y las vocales deberan incluir, ademas, el nombramiento de una per-
sona suplente en caso de vacante, ausencia, enfermedad u otra causa legal.

En los casos de vacante de la Secretaria de la comision o de ausencia por enfermedad o
por otra causa legal de quien haya sido nombrado Secretario o Secretaria de la misma, la per-
sona titular de la direccion del Gobierno Vasco competente en materia de archivos y patrimonio
documental designara, entre el personal técnico de su asesoria juridica, a la persona que transi-
toriamente ejerza como Secretario o Secretaria de la comision.

3.— El mandato de las personas miembros de la COVASADE, salvo el de quienes lo sean por
razon del cargo, sera de cuatro afios, renovable por periodos de igual duracién. Una vez que
expire su mandato, continuaran desempefnando sus funciones hasta que surta efecto su renova-
cion o el nombramiento de sus sucesores o sucesoras.

4 — En el nombramiento de personas para constituir o formar parte de la COVASADE se tendra
en cuenta la capacitacion linglistica en las dos lenguas oficiales de la Comunidad Autbnoma del
Pais Vasco, asi como una presencia equilibrada de mujeres y hombres con capacitacion, compe-
tencia y preparacion adecuada.

Articulo 7.— Funciones de las personas miembros de la COVASADE.
1.— Le corresponden a la presidencia de la comision las siguientes funciones:
a) Ostentar la representacion de la comision.

b) Acordar la convocatoria de las sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como establecer el
orden del dia de estas.

c) Presidir las sesiones, moderar el desarrollo de los debates y dar la sesion por finalizada o
prorrogarla, fijando la fecha de la siguiente reunion.

d) Dirimir con su voto de calidad los posibles empates que se produzcan, a efectos de facilitar
la adopcidén de acuerdos.

e) Facilitar la participacion de todas las personas que componen la comision.
f) Visar y firmar las actas y certificaciones de los acuerdos adoptados por la comision.

g) Crear los grupos de trabajo que se consideren necesarios.
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h) Autorizar la presencia en las sesiones, o en parte de ellas, de personas especializadas en
los temas que fueran objeto del orden del dia, que, en todo caso, actuaran con voz y sin voto en
el tema o los temas que fundamenten su presencia.

i) Ejercer cuantas otras funciones sean inherentes a su condicion de Presidente o Presidenta
de la comision.

2.— Las funciones de las y los vocales de la comision son las siguientes:
a) Analizar con antelacion la documentacion e informacion objeto de la sesion.
b) Obtener y preparar la informacién precisa para cumplir las funciones asignadas.

c) Participar en las reuniones que se celebren y emitir las opiniones que consideren oportunas
en aras a adoptar el acuerdo oportuno.

d) Ejercer su derecho al voto, formulando un voto particular en caso de discrepancia con el
acuerdo adoptado, expresando las causas y matizaciones que apoyan su reserva.

e) Plantear propuestas e iniciativas dentro del ambito de las competencias de la COVASADE.
3.— La persona nombrada como Secretario o Secretaria ejercera las siguientes funciones:

a) Velar por la legalidad formal y material de las actuaciones del érgano colegiado.

b) Preparar y cursar el orden del dia de las sesiones.

c) Efectuar la convocatoria de las sesiones por orden de la Presidencia.

d) Recibir y registrar los escritos dirigidos a la comision.

e) Preparar el despacho de los asuntos, redactar y autorizar las actas de cada sesion.

f) Expedir certificaciones de las actas, dictamenes y acuerdos adoptados por la comision.

g) Responsabilizarse del archivo y control de todos los expedientes y documentos tramitados
por la comision.

h) Elaborar y tener actualizado el registro de acuerdos de la comision.
i) Elaborar la memoria anual de la comisién.

j) Cuantas otras funciones sean inherentes a su condicion de secretario o secretaria de érgano
colegiado.

CAPITULO II

FUNCIONAMIENTO DE LA COVASADE

Articulo 8.— Régimen de las sesiones y sus convocatorias.

1.— La comision se podra reunir en sesiones ordinarias y en sesiones extraordinarias. La comi-
sidn se reunira en sesion ordinaria al menos dos veces al afio, y en sesion extraordinaria cuantas
veces la convoque su presidencia por la urgencia de la materia o porque lo haya solicitado un
tercio de sus componentes.
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2.— Las sesiones se convocaran con una antelacion minima de quince dias naturales para las
sesiones ordinarias.

El mismo plazo se aplicara a las sesiones extraordinarias, salvo que, por razones debidamente
motivadas, se celebre una reunidon de urgencia de este tipo, en cuyo caso la convocatoria se rea-
lizara con una antelacion minima de dos dias naturales.

3.— Las sesiones podran celebrarse tanto de forma presencial como telematica.

En las sesiones que se celebren a distancia, las personas que integran la COVASADE podran
encontrarse en distintos lugares siempre y cuando se asegure por medios electrénicos, consi-
derandose también tales los telefénicos, y audiovisuales, la identidad de las mismas, o la de las
personas que les suplan, el contenido de sus manifestaciones, el momento en que estas se pro-
ducen, asi como la interactividad e intercomunicacion entre dichos integrantes en tiempo real y
la disponibilidad de los medios durante la sesion. Entre otros, se consideraran incluidos entre los
medios electrénicos validos, el correo electronico, las audioconferencias y las videoconferencias.

4 — La convocatoria de las sesiones se realizara por cualquier medio por el que quede cons-
tancia de que las personas destinatarias la hayan recibido. Debera incluir el orden del dia de los
asuntos a tratar, asi como la informacién necesaria para que las personas miembros de la comi-
sion puedan deliberar, emitir su opinion y adoptar acuerdos. En caso de celebracion de reunién a
distancia, debera incluir las condiciones en las que se celebrara la sesiéon y el sistema de cone-
xion. En la convocatoria deberan constar el lugar, la fecha y hora sefialados para la celebracion
de la sesion en primera y segunda convocatoria. Entre ambas debera mediar, al menos, el plazo
de media hora.

5.— La propuesta de asuntos a tratar en cada sesidén debera ser comunicada a la persona que
ostente la Secretaria, al menos un mes antes de la convocatoria de la sesidn, con el objeto de
valorar su pertinencia y su inclusion en el orden del dia.

6.— Para la valida constitucion de la comisidon sera necesaria la presencia de las personas
que ostentan la Presidencia y la Secretaria, o de las personas que los sustituyan, ademas de, al
menos, la mitad de los vocales.

Articulo 9.— Régimen de adopcion de acuerdos.

1.— No podra ser objeto de deliberacién o acuerdo ningun asunto que no figure incluido en el
orden del dia de la convocatoria, salvo que estén presentes todas las personas que forman parte
de la comisién y sea declarada la urgencia del asunto con el voto favorable de la mayoria.

2.— Los acuerdos seran adoptados por mayoria de votos de las personas asistentes. En caso
de existir voto particular en sentido contrario, este, junto con las razones que lo motivan, se hara
constar en el acta de la reunidon. En caso de empate, el Presidente o la Presidenta tendra voto de
calidad.

3.— Cuando se asista a distancia, los acuerdos se entenderan adoptados en el lugar donde esté
ubicada la Presidencia.

Articulo 10.— Acuerdos sobre calendarios de conservacion y acceso.

1.— Los acuerdos sobre calendarios de conservacion y acceso seran adoptados por la mayoria
de las personas miembros de la comision asistentes a la sesion y seran sometidos a la aprobacion
mediante orden de la persona titular del departamento del Gobierno Vasco competente en materia
de archivos y patrimonio documental. La orden de aprobacion se publicara en el Boletin Oficial del
Pais Vasco que incorporara el texto del acuerdo.
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2.— El conjunto de los calendarios de conservacion y acceso aprobados por la COVASADE vy las
Comisiones que la han precedido, la Comision de Valoracion y Seleccion de documentacion (en
adelante, COVASED) y la Comision de Valoracion, Seleccion y Acceso de la Documentacion de la
Administracion Publica de la Comunidad Autbnoma de Euskadi (en adelante, COVASAD), confor-
man el Calendario General de Conservacion y Acceso del Sistema de Archivos de la Comunidad
Auténoma del Pais Vasco, que estara disponible en la sede electrénica.

Articulo 11.— Acta de las sesiones y certificacion de los acuerdos.

1.— De todas las reuniones que celebre la comisiéon se levantara la correspondiente acta por el
Secretario o la Secretaria, que requerira el visto bueno del Presidente o de la Presidenta.

2.— En el acta se especificaran las personas asistentes, el orden del dia de la reunién, las cir-
cunstancias del lugar, fecha y duracion de esta, los puntos principales de las deliberaciones, asi
como el contenido de los acuerdos adoptados dejando constancia de los votos contrarios a los
acuerdos y sus motivos.

3.— En el supuesto de que, atendiendo a la prevision contenida al respecto en el articulo 19
de la Ley 5/2022, de 23 de junio, de Gestion Documental Integral y Patrimonio Documental de la
Comunidad Auténoma del Pais Vasco, la comision emita el informe preceptivo previsto en el pro-
cedimiento de exclusion de documentos del patrimonio documental, el acta incorporara también
el informe que se apruebe.

4 — EIl Secretario o Secretaria remitira el acta a través de medios electronicos a las personas
miembros de la COVASADE, quienes dispondran de una semana para manifestar, por los mismos
medios, su conformidad o reparos al texto, a efectos de su aprobacion. Transcurrido este plazo sin
respuesta, el acta se considerara aprobada.

5.— Una vez aprobada, el acta debera firmarse por parte de la persona que ostente la Presiden-
cia 0, en caso de ausencia, la Vicepresidencia, y del Secretario o de la Secretaria.

6.— El Secretario o la Secretaria podra emitir certificaciones de los acuerdos adoptados, y remi-
tirlos a quien los solicite.

Articulo 12.— Creacién de grupos de trabajo.

1.— Con el fin de agilizar los trabajos de identificacion y valoracion de la documentacion, la
COVASADE podra crear grupos de trabajo especializados.

2.— Los grupos de trabajo seran creados por resolucion de la persona titular de la direccion del
Gobierno Vasco competente en archivos y patrimonio documental.

3.— La Resolucion recogera las caracteristicas y objetivos del grupo de trabajo, ambito y tiempo
de actuacion, y las areas funcionales o series documentales objeto de analisis. Asi mismo, la reso-
lucién establecera su estructura, componentes y funcionamiento.

4 — EIl grupo de trabajo estara coordinado por una persona que tenga condicion de vocal de la
comision y sera integrado por un maximo de seis personas, una de las cuales hara las veces de
Secretario o Secretaria.

5.— En el nombramiento de personas para constituir o formar parte de los grupos de trabajo
se tendra en cuenta la capacitacion linglistica en las dos lenguas oficiales de la Comunidad
Auténoma del Pais Vasco, asi como una presencia equilibrada de mujeres y hombres con capaci-
tacion, competencia y preparacién adecuada.
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Articulo 13.— Compensacion econdmica por asistencia a las sesiones de COVASADE y de los
grupos de trabajo.

1.— Las personas miembros de la COVASADE y de los grupos de trabajo no tendran derecho a
percibir retribucion alguna por ejercer las labores propias de su condicion de miembro del érgano
colegiado o del grupo de trabajo. No obstante, tendran derecho a percibir una compensacion eco-
némica por asistencia a las sesiones de tal érgano, asi como una indemnizacion por los gastos de
desplazamiento hasta el lugar de su celebracion.

2.— Cuando se forme parte de la COVASADE o de los grupos de trabajo en razdén al cargo
o puesto de trabajo que se ocupe en alguna de las Administraciones Publicas vascas, en nin-
gun caso se devengara derecho a percibir una compensacion econdémica por asistencia a sus
sesiones.

3.— El calculo de las compensaciones econdmicas por asistencia a sesiones y de las indemni-
zaciones por gastos de desplazamiento se realizara segun lo dispuesto en el Decreto 16/1993, de
2 de febrero, sobre indemnizaciones por razén de servicio o norma que lo sustituya.

CAPITULO IlI

PRINCIPIOS GENERALES DE FUNCIONAMIENTO Y PROCEDIMIENTOS DE LA
COVASADE

Articulo 14.— Publicidad de informacion.

1.— Tal y como se establece en el articulo 11.6 de la Ley 5/2022, de 23 de junio, de Ges-
tion Documental Integral y Patrimonio Documental de la Comunidad Auténoma de Pais Vasco, la
Direccion del Sistema de Archivos de la Comunidad Autonoma del Pais Vasco elaborara y man-
tendra actualizada y disponible para su acceso en la sede electronica una base de datos donde
se integren todos los estudios de identificacion y todos los calendarios de conservacion y acceso
que hagan referencia a documentos de titularidad publica. La base de datos y todos los datos
publicos del Sistema de Archivos de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco deberan publicarse
en el portal de datos abiertos OpenData Euskadi: https://opendata.euskadi.eus/inicio/

2.— Las entidades publicas integrantes del Sistema de Archivos de la Comunidad Auténoma
del Pais Vasco que cuenten con comision de valoracion propia informaran de sus acuerdos a
la COVASADE. Esa informacion se incorporara a la base de datos mencionada en el apartado
anterior.

3.— La informacion correspondiente a los calendarios de conservacion y acceso de documentos
de titularidad privada que hayan sido valorados por la COVASADE se integrara igualmente en la
mencionada base de datos.

4 — También seran de acceso publico las actas de las sesiones de la COVASADE y demas
informacion relevante.

5.—Anualmente, la COVASADE elaborara una memoria resumen de sus actividades, donde tam-
bién se recogera la informacion de los expurgos realmente ejecutados y comunicados mediante el
procedimiento recogido en el articulo 20.

6.— En cumplimiento del articulo 17 del Decreto Legislativo 1/2023, de 16 de marzo, por el que
se aprueba el texto refundido de la Ley para la Igualdad de Mujeres y Hombres y Vidas Libres
de Violencia Machista contra las Mujeres, se recogera la variable sexo en la base de datos del
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Sistema de Archivos de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, siempre que ello sea posible y
aporte informacion relevante en relacién con los distintos tipos de procedimientos sefialados en
el presente Decreto.

7.— Las actas de las sesiones de la COVASADE, la memoria anual de gestion y demas infor-
macion relevante se publicara en el portal de transparencia de la Administracion Publica de la
Comunidad Auténoma de Euskadi.

8.— Seran de aplicacion, en su caso, los limites de derecho de acceso a la informacion publica
regulados en el articulo 14 y, especialmente, el derivado de la proteccion de datos de caracter per-
sonal, regulado en el articulo 15, de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso
a la informacion publica y buen gobierno. A este respecto, cuando la informacién contuviera datos
especialmente protegidos, la publicidad solo se llevara a cabo previa disociaciéon de los mismos.

Articulo 15.— Tramitacion electroénica.

1.— Todos los procedimientos de valoracion, de revision y de comunicacion deberan sujetarse
obligatoriamente a los formularios disponibles en la sede electroénica.

2.— Los expedientes de estos procedimientos se tramitaran de forma exclusivamente elec-
trénica, en la plataforma comun de tramitacion electréonica de la Administracion Publica de la
Comunidad Autéonoma de Euskadi. En el caso de que los procedimientos se inicien a instancias
de entidades que no sean sector publico de la Comunidad Autbnoma de Euskadi, las notificacio-
nes se practicaran en la carpeta ciudadana «Mi carpeta-Nire karpeta» en la sede electrénica de la
Administracion Publica de la Comunidad Autonoma de Euskadi.

3.— La informacion de los procedimientos, las instrucciones para la tramitacion, los formularios
normalizados, incluidos los de las solicitudes y la ficha de identificacion de la serie documental,
estaran disponibles en la sede electronica de la Administracion Publica de la Comunidad Auto-
noma de Euskadi.

Articulo 16.— Obligatoriedad de la valoracién.

1.— De conformidad por lo establecido en el articulo 11 de la Ley 5/2022, de 23 de junio, de Ges-
tion Documental Integral y Patrimonio Documental de la Comunidad Autdnoma del Pais Vasco,
todos los documentos de titularidad publica seran valorados, de modo que se determinen sus pla-
zos de conservacion o eliminacion y sus condiciones de acceso. Estas decisiones seran recogidas
en los calendarios de conservacion y acceso de cada entidad.

2.— En caso de carecer de comision propia, las entidades adheridas al Sistema de Archivos de
la Comunidad Autbnoma del Pais Vasco remitiran sus fichas de identificacion y sus propuestas de
valoracion y acceso a COVASADE, la cual las valorara y emitira su acuerdo, que sera sometido
a aprobacioén de la persona titular del departamento del Gobierno Vasco competente en materia
de archivos y patrimonio documental. Dicho acuerdo se publicara en el Boletin Oficial del Pais
Vasco mediante orden del titular del departamento competente en materia de archivos y patrimo-
nio documental.

3.— Tal y como se establece en el articulo 11.7 de la mencionada Ley 5/2022, la documentacion
de titularidad publica no podra ser expurgada sin la aprobacion previa de la comision de valora-
cion, seleccion y acceso competente sobre ella.

4 — Los calendarios de conservacion y acceso publicados tienen caracter vinculante respecto a
la conservacion de los fondos y el acceso. No obstante, cada entidad es libre de decidir si expurga
0 no la documentacion afectada por cada calendario de conservacion y acceso.
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Articulo 17.— Proceso de identificacion.

1.— Los procesos de identificacion se realizaran por serie documental y se iniciaran por parte
de la direccion del Gobierno Vasco competente en la gestion del Sistema de Archivos de la Comu-
nidad Autdnoma del Pais Vasco o a iniciativa de cualquiera de las entidades integradas en el
mencionado sistema.

2.— Por cada serie documental identificada se debera cumplimentar un estudio de identificacion
de la serie documental, que contemplara, al menos, los siguientes aspectos:

a) ldentificacion de quién la produce, con informacién sobre su evolucion organica.

b) Denominacion de la serie documental, con informacién de posibles denominaciones anterio-
res. Puede incluir igualmente el cédigo del cuadro de clasificacion si lo tuviera.

c) Descripcion del procedimiento o actuacion administrativa al que responde, si es el caso.
d) Normativa reguladora especifica que ha dado lugar a la serie documental, si corresponde.

e) Descripcion del contenido de la serie documental y tipo de informacidon que puede contener,
con especial atencion sobre si contiene o no datos sometidos a algun régimen especial de protec-
cion y a cual.

f) Fechas de inicio de la serie documental y de fin, si lo hubiera.

g) Relacion, y tipo de relacion, con otras series documentales, incluidas las series recapitulativas.
h) Relacion de los tipos documentales que puede contener un expediente.

i) Soporte fisico de los documentos.

j) Si la serie o alguno de sus documentos puede considerarse como esencial o vital, lo que
condicionara su valoracion.

k) Criterios de acceso a la serie, con indicacion de los motivos que limitan el mismo, si
corresponde.

[) Informacidn sobre la historia archivistica de la serie documental.

m) La condicion de sustituible o no por copia electronica autentica y posterior destruccion del
original en papel.

n) El valor administrativo original y su potencial valor legal, juridico, fiscal, historico, cientifico,
cultural, testimonial o informativo, en funcién de la documentacién que contengan los documentos.

Opcionalmente se podran indicar informacién sobre:

a) Numero de cajas/documentos conservados y estimacion, si es posible, de su crecimiento
anual.

b) Informacion sobre las aplicaciones informaticas que se utilizan en la gestion de los expedien-
tes, con indicacidon del proveedor y el cddigo de aplicacion, si corresponde.

3.— Como complemento a este estudio de identificacion, siempre que sea posible, se debera
incorporar uno o varios ejemplos, debidamente anonimizados, de expedientes tipo o de informa-
cion que permita una correcta identificacion de la serie documental.
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4 — También se elaborara una propuesta de calendario de conservacion y acceso de la serie
documental que debera contener, asi mismo:

a) Los plazos de conservacion de la documentacion.
b) Los plazos de transferencia entre niveles de archivo.

c) El tipo de conservacion de la serie (total o parcial, a aplicar sobre el conjunto de la serie o de
los expedientes o de las unidades documentales).

d) El tipo de eliminacion y método de muestreo a aplicar, si corresponde.
e) El nivel de accesibilidad de la serie documental.
f) Su condicidon de documentacion esencial o vital, si corresponde.

g) La condicién de sustituible o no por copia electronica auténtica y su posterior destruccién del
original en papel.

5.— Como paso previo al procedimiento de valoracion establecido en el articulo 18, por cada
serie documental, se debera aportar el estudio de identificacion, la propuesta de valoracion y el
material complementario indicado en el articulo 17.3. Esta informacion se aportara a través de un
acceso a una aplicacion facilitada al efecto por la direccion del Gobierno Vasco competente en
archivos y patrimonio documental.

Si la informacion aportada es insuficiente, se requerira a la entidad solicitante que la corrija o
complete a través del acceso habilitado. Si la informacion es correcta y suficiente, la Direccion
asignara un codigo a la serie documental a valorar y sera, a partir de ese momento, cuando se
podra iniciar el expediente electronico del procedimiento de valoracion.

Articulo 18.— Procedimiento de valoracion.

1.— El procedimiento de valoracion de las series documentales se podra iniciar, o de oficio, por
la Direccion del Sistema de Archivos de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, o a solicitud
de cualquiera de las entidades integradas en el mencionado sistema que carezcan de comision
propia, tal y como se establece en el articulo 11.3 de la Ley 5/2022, de 23 de junio, de Gestion
Documental Integral y Patrimonio Documental de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco.

2.— Las solicitudes de valoracion deberan de ir firmadas por la persona responsable del Sis-
tema de Archivo promotor o, en su defecto, por la persona que ostente la secretaria de la entidad
promotora.

3.— Se debera cumplimentar una solicitud individualizada por cada serie documental. Cada
solicitud debera incluir obligatoriamente el codigo de serie asignado y los documentos recogidos
en el articulo 17.

4 — Una vez iniciado el expediente, el Servicio de Gestion del Sistema de Archivos de la Comu-
nidad Autbnoma del Pais Vasco verificara la correcta remision de los documentos y acusara recibo
0 requerira su subsanacion. Realizado este tramite, trasladara a la Secretaria de la COVASADE
las solicitudes de valoracion aceptadas para su inclusién en el orden del dia de la sesion que se
convoque.

5.— La COVASADE debera emitir su decision sobre la propuesta de valoraciéon en el plazo
maximo de tres meses desde la recepciéon de la solicitud. En el caso de que, transcurrido ese
plazo, no se haya emitido decision alguna, se entenderan desestimadas las propuestas que
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supongan la eliminacion total o parcial de documentos, y estimadas las propuestas que supongan
la conservacion total de los documentos.

6.— Una vez celebrada la reuniéon de la COVASADE, que aprobara o modificara las propuestas
de valoracion y acceso presentadas, la Secretaria de la COVASADE las remitira para su aproba-
cion definitiva a la persona titular del departamento del Gobierno Vasco competente en materia de
archivos y patrimonio documental. Las propuestas aprobadas se publicaran en el Boletin Oficial
del Pais Vasco mediante orden de la persona titular del departamento del Gobierno Vasco com-
petente en materia de archivos y patrimonio documental, circunstancia que se comunicara a la
entidad solicitante, cerrandose asi el expediente.

Articulo 19.— Procedimiento de revision de la valoracion.

1.— Las entidades promotoras de procesos de identificacion podran solicitar la revision de la
valoracién aprobada si se dieran circunstancias que lo justifiquen.

2.— El procedimiento se atendra a lo establecido en el articulo 18, y debera adjuntar una memo-
ria justificativa del proceso de revision, junto con el resto de la documentacion requerida en el
articulo 17.

3.— Si la COVASADE aprobara una nueva propuesta de calendario de conservacion y acceso,
una vez publicada en el Boletin Oficial del Pais Vasco, esta se incorporara al Calendario General
de Conservacion y Acceso. En caso contrario, la secretaria de la COVASADE comunicara tal cir-
cunstancia al Servicio de Gestion del Sistema de Archivos de la Comunidad Autonoma del Pais
Vasco, quien lo comunicara a la entidad solicitante, dandose asi por cerrado el expediente.

Articulo 20.— Procedimiento de comunicacion de expurgos ejecutados sobre documentos de
titularidad publica.

1.— En aras de la transparencia y con el fin de obtener una vision global de los expurgos sobre
documentacion de titularidad publica ejecutados por las entidades adheridas al Sistema de Archi-
vos de la Comunidad Auténoma Vasca, estas deberan comunicar fehacientemente, al menos una
vez al afo, y mediante el procedimiento indicado en la sede electronica, los expurgos ejecutados
en cumplimiento de los calendarios de conservacion y acceso publicados en el Boletin Oficial del
Pais Vasco. La relacion de documentacion expurgada se atendra al formulario indicado en la sede
electronica. Toda esta informacion alimentara una base de datos, que sera de acceso publico.

2.— Las entidades adheridas al Sistema de Archivos de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco
que ejecuten expurgos sobre las series documentales valoradas, bien por la COVASADE o bien
por sus antecesoras, la COVASED y la COVASAD, deberan conservar en su respectivo sistema
de archivo, de forma permanente, la documentacion acreditativa de esos expurgos: los listados de
documentos a expurgar, el acta de expurgo, la informacion referente al proceso fisico de destruc-
cion y la copia de la comunicacién a la COVASADE informando del expurgo.

Articulo 21.— Procedimiento de comunicacion del calendario de conservacion y acceso apro-
bado por otra comision de valoracion, seleccion y acceso.

1.— Las entidades publicas integrantes del Sistema de Archivos de la Comunidad Autdnoma
del Pais Vasco que cuenten con comision de valoracion propia informaran de sus acuerdos a la
COVASADE.

2.— Para ello, por cada calendario aprobado, iniciaran un procedimiento de comunicacion e
incorporan en el mismo la ficha de valoracion, el calendario de conservacion y acceso aprobado
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y el ejemplo anonimizado. Dicha informacién se incorporara a la base de datos mencionada en
el articulo 14 y sera accesible desde la sede electronica, sin perjuicio de que la propia entidad lo
haga publico en sus medios de difusion propios.

DISPOSICION ADICIONAL.— Referencias a la COVASAD y a la COVASED.

Todas las referencias contempladas en otras disposiciones vigentes, tanto a la COVASAD como
a la COVASED, se entenderan efectuadas a la COVASADE.

DISPOSICION DEROGATORIA.— Derogacion normativa.

1.— Con la entrada en vigor del presente Decreto, quedan derogadas las siguientes normas:

a) La seccion 2.2 del capitulo VI del Decreto 232/2000, de 21 de noviembre, por el que se
aprueban el Reglamento de los Servicios de Archivo y las normas reguladoras del Patrimonio
Documental del Pais Vasco.

b) La seccion 2.2 del capitulo Il del Decreto 174/2003, de 22 de julio, de organizacion y fun-
cionamiento del Sistema de Archivo de la Administracién Publica de la Comunidad Auténoma de
Euskadi.

c) La Orden de 19 de diciembre de 2005, de la Consejera de Hacienda y Administracion Publica,
sobre el procedimiento para la identificacion y valoracion documental, y el funcionamiento de la
Comisioén de Valoracion, Seleccion y Acceso a la Documentacion de la Administracion Publica de
la Comunidad Auténoma de Euskadi (COVASAD).

2.— Queda igualmente derogada cualquier otra disposicidon que se oponga a lo dispuesto en el
presente Decreto.

DISPOSICION FINAL PRIMERA .— Regulacién supletoria.

En todo lo no previsto en el presente Decreto y en las normas de funcionamiento que apruebe
la COVASADE, se aplicaran las disposiciones sobre funcionamiento y régimen de actuacion de
los 6rganos colegiados contenidas en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico y en la Ley 3/2022, de 12 de mayo, del Sector Publico Vasco.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA .— Entrada en vigor.

El presente Decreto surtira efectos el dia siguiente al de su publicacion en el Boletin Oficial del
Pais Vasco.

Dado en Vitoria-Gasteiz, a 7 de mayo de 2024.

El Lehendakari,
INIGO URKULLU RENTERIA.

El Consejero de Cultura y Politica Linguistica,
BINGEN ZUPIRIA GOROSTIDI.
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