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OBJETO Y CAMPO DE APLICACION

Servicio de traduccién de textos de otros idiomas (excepto euskera) a castellano
y viceversa.

El ambito y alcance del servicio recoge las necesidades de la Viceconsejeria de
Seguridad.

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

Este servicio consiste en la traduccion tanto de aquellos textos técnicos que
versen sobre Policia criminalistica, Psicologia, Pedagogia, Sociologia, Trafico,
Sociolinguistica, Derecho, etc. como de aquellos no técnicos e incluso de
aquellos escritos como indicaciones descriptivas, pies de foto, lemas, etc. que
por su volumen no tengan consideracion de textos.

Las traducciones podran ser tanto directas como indirectas del inglés, aleman y
demés lenguas de origen germanico, del francés y demas lenguas romances,
griego moderno, ruso y demas idiomas leto-eslavos, idiomas fino-ugrianos,
arabe, idiomas orientales y africanos, asi como chino, japonés y demés idiomas
ideograficos al castellano y viceversa.

Sera tarea del adjudicatario ademas de la traduccién de textos, su correccion y
revision final cuando haya pruebas de imprenta.

METODOLOGIA DE TRABAJO
La metodologia de trabajo comprendera lo siguiente:

La Division de Estudios a través del Servicio de Traducciones de la Direccion
del Gabinete de Viceconsejero de Seguridad o en caso de urgencia o
excepcionalmente el CMC.-ARDATZ, seran los responsables de solicitar al
adjudicatario el servicio correspondiente cuando sea necesario. Para ello la
Administracion entregard a la empresa adjudicataria los textos para traducir o
corregir y establecera los plazos de entrega de la labor realizada.

La empresa adjudicataria deberé estar preparada para responder a los trabajos de
maxima urgencia, incluidos aquellos que por sus especiales circunstancias exijan
trabajar en dias festivos.

La empresa adjudicataria debera facilitar a la Administracion el nombre o la
relacion de nombres de los traductores y correctores que hayan participado en
cada traduccion.
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La Administracion podra exigir la intervencion de determinado traductor (o
corrector) o traductores (o correctores) en concreto atendiendo a su experiencia 'y
a las particularidades del texto.

Las traducciones realizadas por la empresa adjudicataria deberan cumplir los
siguientes requisitos:

e Se presentara en hojas numeradas en su parte superior, tamafio DIN 4, con
un namero de lineas del orden de 35 por pagina, un nimero aproximado de
10 a 12 palabras por linea, y unos margenes de unos dos centimetros a
izquierda y derecha de la pagina.

e Deberan realizarse las oportunas separaciones entre los textos segun el
contenido y sentido de cada apartado y con las correspondientes titulaciones
de los mismaos.

e En las traducciones de cierto volumen o de especial interés, la
Administracion podra solicitar ademas, dos copias encuadernadas una de
ellas con distintivo de la empresa y la otra en papel blanco sin distintivo, y
una tercera copia en papel suelto blanco y sin distintivo de la empresa. Los
gastos de entrega, tales como portes, mensajeria, etc. correran a cuenta de la
empresa adjudicataria.

La empresa adjudicataria entregara siempre los trabajos traducidos, revisados y
corregidos, sin errores mecanograficos, tipograficos, linguisticos, estilisticos, de
formato de traduccion, de compresién ni de presentacion y con un discurso
legible y autdnomo, que no suene a traduccidn sino a texto original.

El texto original solo servird, por tanto, de guia para el contenido y tono — a los
que habra de ajustarse con total fidelidad - que debera expresar la traduccion.

El concepto de urgencia no podra ser argiido en ningin caso como justificacion
de la baja calidad de la traduccion.

Se devolveran los originales encargados para la traduccion.

Los trabajos de traduccion, y los de correccion se entregardn por correo
electrénico, fax, o en el sistema determinado por la Administracion.

La Administracién podra requerir que los trabajos se vayan entregando de forma
parcial.
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A la entrega de cada trabajo, el adjudicatario entregara un albaran en el que se
identificaran como minimo los siguientes conceptos:

Nombre del Proveedor

Fecha de peticién del trabajo

Fecha de entrega del trabajo

Numero de paginas entregadas del servicio
Importe detallado del coste del servicio

REQUISITOS A CUMPLIR POR LA EMPRESA ADJUDICATARIA

La empresa adjudicataria deberd cumplir como minimo con los siguientes
requisitos:

Deberéa contar con un responsable de coordinacion de los diferentes equipos
de traduccion.

Debera contar con un minimo de 4 traductores para inglés, francés y aleman,
asi como de uno o dos por cada idioma relevante de cada grupo linguistico
antes referido, entendiéndose por relevantes los idiomas oficiales de cada
estado de la Unidn Europea y los dos idiomas mas hablados de cada grupo.

Si la empresa adjudicataria no dispusiera de traductores por tratarse de
idiomas minoritarios o0 “exdticos” se comprometera a buscar traductores
profesionales de los mismos.

Todos los traductores que van a realizar el trabajo deberdn contar con
estudios de especializacion en traducciones y poseer experiencia acreditada
en la medida de lo posible.

Sera por cuenta del adjudicatario la provision de toda tecnologia o materiales
necesarios para el desarrollo de los trabajos de traduccion contratados,
debiendo contar para ello la empresa adjudicataria con una infraestructura de
administracion bésica.

Con independencia de las comprobaciones que realice la Administracion la
empresa adjudicataria estard al dia en programas de proteccion y seguridad
informatica, de modo que se garantice que los trabajos no seran vehiculos de

LR 11

traslado de “virus”, “gusanos” y similares hacia el Departamento.

La Administracion podra requerir a la empresa adjudicataria la instalacion y
utilizacion de programas y aplicaciones especificos que se implanten en la
propia Administracion.
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CONDICIONES DE LA OFERTA

Las empresas licitadoras deberan tener una capacidad minima de ejecucion de
trabajos de al menos 20 paginas por dia e idioma, asi como presentar los
trabajos el mismo dia, corriendo los portes por cuenta de la empresa
adjudicataria.

Se entendera por ello que los trabajos que se soliciten deberan ser entregados en
los periodos de dias resultantes del cociente del nimero de paginas estimados
entre 20 paginas/dia.

Los pagos se realizaran contra entrega de factura, debiendo ser liberada la misma
por cada trabajo encomendado.

Las empresas licitadoras deberdn presentar oferta econdmica para el siguiente
concepto:

e Precio por pagina traducida de 35 lineas con 10 6 12 palabras por linea.
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