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1 Sarrera 

1.1 Sistemaren helburuak 

Sistemaren helburua da Lege Gordailuaren Erregistroaren mantentze-lanak egitea.  

Lege Gordailuaren Zenbakien (aurrerantzean LGZk) eskaera berriak erregistratuko dira, izapide 

telematikoaren bitartez.   

Eskatzaileek beren LGZ datuak, egindako entregak eta erreklamazioak kontsultatu ahal izango dituzte, 

erregistrora ziurtagiri digitalaren edo Itsasontzi Jokoaren bitartez sartuta. Bestalde, eratutako LGZ bakoitzari 

dagokion ekarpen digitala egiteko aukera ematen du linea bidez. 

 

1.2 Hasiera 

Aplikaziora sartzeko,  erabiltzaileak erabili beharko du:  

 BakQ. 

 Ziurtagiri profesionala hodeian.  

 Ziurtagiri digitalak 
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Sakatu “jarraitu”, eta hurrengo pantailatik identifikatu daiteke aplikazioan sartzeko 

 

Sisteman balidatu ostean, erabiltzailearen profil zehatz honi lotutako LGZ inguruko bilaketak/kontsultak 

egiteko aukera emango dion menu bakarreko pantailan sartuko da. 
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2 Pantailaren antolamendua 

Jarraian, sistema informatikoaren pantailen egitura orokorra deskribatuko da.  

2.1.1 Menuak 

Menu-atalean, erabiltzailearentzat dauden aukerak agertzen dira:  

 

 Hasiera: aplikazioaren hasierako pantaila agertzen da berriro.  

 Eskatzaileentzako sarbidea: eskatzaileak bere profilari dagozkion LGZk kudeatzeko pantaila 

agertzen da.  

 Erabiltzailearen eskuliburua:  hemen deskarga daiteke erabiltzailearen eskuliburua.  

2.1.2 Erabiltzailearen identifikazioa eta nabigazio-ibilbidea  

Atal honetan agertzen dira konektatutako erabiltzailearen izena eta nabegazio ibilbidea, zein pantailatan 

dagoen adierazten duena.  

 

Horrez gain, atal honetan, “Irten” aukera dago, erabiltzailea horren bitartez aplikaziotik ateratzeko. Behin 

hori sakatuta, Sistemak erabiltzailea XLNETs-en pantailara bidaliko du berriro, beste behin balidatzeko. 

.  
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3 Eskatzailearentzako sarbidea 

Funtzionaltasun honen bitartez, eskatzaileak kontsulta ditzake berak eskatutako LGZk, LGZ bakoitzerako 

egindako entregak eta erreklamazioak, eta dokumentuen lineako igoera egin dezake jada eratuak izan diren 

LGZetarako.  

3.1 Lege-gordailuaren zenbakiak kontsultatzea  

Pantaila honetan eskatzaileari agertuko zaizkio bere profilari dagozkion LGZk. Hasieran eta lehenetsita, 

konektatutako eskatzailearen LGZ guztiak aurkeztuko ditu sistemak, sisteman bertan biltegiratuta daudenak.  

 

4. Irudia. LGZk bilatzeko pantaila  

Pantaila honetan, ondorengo ekintzak egin ahal izango dira:  

 LGZk iragazi: LGZk bilatuko ditu adierazitako irizpideen arabera.  

 Kontsultatu: LGZ zehatz baten xehetasuna kontsultatu.  

 Eskaera Dok.: LGZ zehatz bati lotutako eskaera-agiria deskargatu.  

 Gordailua Dok.: LGZ zehatz bati lotutako gordetze-eraketaren agiria deskargatu.  

 Esportatu: pantailan LGZen inguruan agertzen den informazioa Excel-era esportatu  

Jarraian, funtzionaltasun bakoitza deskribatuko da.  

3.1.1 LGZk bilatzea  

Funtzionaltasun honen bitartez, eskatzaileak bere profilari dagozkion LGZk bilatuko ditu.  
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5. Irudia. LGZen Bilaketa Pantaila  

Bilaketa-irizpideen bitartez iragazpena egin ahal izango da. Horretarako, “Iragazteko irizpideak” esteka 

sakatu behar da:  

 Lurralde Historikoa: LGZri loturiko lurralde historikoa.  

 Urtea: LGZren urtea.  

 Zenbakia: lege-gordailuaren zenbakia (LGZ). 

 Mota: LGZ mota (monografikoa edo seriatua). 

 Aldizkakotasuna: LGZren aldizkakotasuna, seriatu motakoa bada.  

 Materiala: LGZri loturiko materiala.  

 Izenburua: LGZren izenburua.  

 Erregistro-eguna: LGZ zein egunetan erregistratu den.  

 Eratze-eguna: LGZren gordailua zein egunetan eratu den.  

Pantaila honetan, ekintza hauek agertzen dira:  

 Iragazi: eskatzailearen LGZk bilatuko ditu adierazitako irizpideen arabera.  

 Garbitu: pantaila-eremuak garbitzen ditu.  
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3.1.2 LGZk kontsultatzea  

Pantaila honetara LGZen bilaketatik sartzen da, “Kontsultatu” sakatzean edo hautatutako ilara bi aldiz 

klikatuta.  

Pantailak bi fitxa ditu:  

 LGZ: hemen zehatz-mehatz zehazten da ikusten ari garen LGZri dagokion ezaugarri bakoitza. 

Eremuak ezin dira aldatu, kontsultatzeko bakarrik baitira.  

 

 

                          6. Irudia. LGZren Xehetasun Pantaila/LGZ fitxa  

 

 Entregatzeak/Erreklamatzeak: atal honetan eskatzaileak ikusi ahal izango du kontsultatzen ari den 

LGZri dagokion entrega/erreklamazio bakoitza.  
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7. Irudia. LGZren Xehetasun Pantaila/Entregatzeak/Erreklamazioak  

Pantaila honetan, ondorengo aukerak dituzu: 

 Dokumentua igo: dagokion entrega hautatu ondoren, LGZ horretako paperazko aleak baino ez 

badira entregatu eta ez inolako linea bitarteko ale digitalik, sistemak “Dokumentua igo” botoia 

gaituko digu entregatze-taularen goiko aldean. Lineako ale bat (artxibo bat) baino ezin da igo lantzen 

ari garen LGZ  bakoitzerako. 

 

 Erreklamazioa bistaratu: Eskatzaileak LGZ baten entregaren inguruan erreklamaziorik egin badu, 

“Erreklamazioa” sakatuta, horren inguruan sortutako dokumentua ikusi eta deskargatu ahal izango 

du.  

3.1.2.1 Lineako argitalpenak igotzea 

Pantaila honetan LGZ bati dagokion linea bitarteko ale digitalaren entrega egin dezakegu. 

LGZen xehetasunetik, ale digitala igo gabeko entrega bat hautatuta, sistemak “Dokumentua igo” botoia 

gaituko digu, eta, hori sakatuta, ondorengo pantaila agertuko da:  

 

 

8. Irudia. Lineako argitalpenaren pantaila - 1. 
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Eskatzaileak igo nahi duen dokumentuaren neurria aukeratuko du. Jarraian, sistema eguneratuko da eta 

pantailak informazio berria azalduko du.  

3.1.2.1.1 200MB baino gutxiagoko artxiboa. 

Igo nahi den dokumentua 200 MB baino txikiagoa bada, eskatzaileak “Argitalpen mota” 

konbototik aukeratuko du igo nahi duen dokumentuari dagokiona. “Fitxategia igo” botoian klik 

eginda dokumentua igota geratuko da eta bere izena beheko taulan agertuko da. 

 

 

3.1.2.1.2 200MBtik gorako artxiboa. 

Bestalde, igo nahi den dokumentua 200 MB baino handiagoa bada, eskatzaileak "Fitxategia igo" 

botoia sakatuko du eta dokumentua igota geratuko da. Ondoren haren izena beheko taulan 

agertuko da. 

 

Igo nahi den dokumentua zein motatakoa den aukeratu behar dugu eta esan zein den bere 

jatorrizko izena. Artxiboa duen neurri handiagatik zatitu beharko denez, eskatzaileak adierazi 

beharko du guztira zenbat artxibo igoko dituen, izena eta formatua. 
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Fitxategia igotzen ari den bitartean, eta fitxategiaren tamainaren arabera, beharrezkoa da ataza 

hori amaitu arte itxarotea. Honen antzeko pantaila bat agertuko da: 
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Bi kasuetan, dokumentu-taulan agertzen denean igotako dokumentua, aukeratu ostean, kendu ahal 

izango da, "Ezabatu" botoia sakatuta. Baliteke okerreko dokumentu bat hautatu izana eta ezabatu 

egin behar izatea azken biltegira igota geratu aurretik. 
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Dokumentua biltegira igota geratzeko, pantaila honetako "Onartu" botoia sakatu beharko da. 

Leihoa itxi egiten da, eta aplikazioak mezu bat erakutsiko du, dokumentua zuzen igo den ala ez 

adierazteko. 

 

3.1.2.1.3 200MBtik gorako fitxategiak nola zatitu 

 

1- Deskargatu 7zip programa honako webgunetik 

https://www.euskadi.eus/erregistroa/lege-gordailuaren-erregistroa/web01-tramite/eu/ 

fitxategi handi bat hainbat fitxategi txikiagotan zatitu ahal izateko 
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Instalatu ondoren, Lege Gordailuan gorde nahi den artxiboa dagoen karpetara joan behar da, 

adibidez 

 

 
 

Eskuko saguarekin fitxategiaren gainean jarri eta saguaren eskuineko botoia sakatu behar da. 

Orduan, "7-Zip" jo, eta agertzen den hurrengo menuan “Gehitu artxibora… eman. 
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Orduan, leiho honen antzeko bat agertuko da: 
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Honetan datu batzuk bete behar dira 

- Gorde nahi den fitxategiaren izena idazten da, adibidez “nireLiburua.tar” Izenak era honetako . 

formatua hau izan behar du: 

FitxategiarenIzena.tar 

 

 

Non: 

 “Fitxategiarenizena”: Lege Gordailuan gorde nahi den artxiboaren izena da. Ez du espazio 

edo sinbolo berezirik izan behar, adibidez: -, #, @, |,... 

 tar: fitxategiaren luzapena da 

- Fitxategiaren formatua: Erakusten diren aukera guztien artean “tar” hautatu behar da, irudian 

erakusten den bezala 
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- Ondoren, artxibo bakoitzak zenbat okupatuko duen adierazi behar da. Gehienez 190MB izan 

daiteke. 

- Azkenik, “Onartu” sakatu. 

 

Hurrengo irudian ikusten den moduan, jatorrizko artxiboa dagoen toki berean neurri txikiagoko 

hainbat artxibo sortu dira, eta horiek dira Lege Gordailuan gorde behar direnak. 

 

 
 

Fitxategi horiek zenbakituta daude, eta adibide honetan ikus daiteke bi fitxategi sortu direla. 

Behin puntu honetan, Lege Gordailuaren aplikaziora joan daiteke ekarpen digitala egiteko. 

 

3.1.2.2 Erreklamazio-dokumentua bistaratzea eta deskargatzea  

Entregatzeen inguruko erreklamazioen xehetasun-pantailan azalduko da erreklamaziorik sortu ote den 

kontsultatzen ari garen LGZri lotutako emateen inguruan. Horrela denean, “erreklamazioak” esteka sortuko 

da eta bertan sakatuta erreklamatze agiria ikusteko eta deskargatzeko aukera izango dugu. 

 

3.1.3 Eskaera-dokumentua bistaratzea eta deskargatzea  

LGZk bilatzeko pantailan, LGZ zehatz bat hautatu ondoren, “Eskaera dok.” botoia sakatuz gero, LGZri 

dagokion eskaera-agiria ikusteko eta deskargatzeko aukera izango dugu.  
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3.1.4 Gordailuaren eratze-dokumentua bistaratzea eta deskargatzea  

LGZk bilatzeko pantailan, gordetzea eratuta duen LGZ bat hautatuz gero, “Gordailua dok.” botoia sakatzen 

badugu, LGZri dagokion eratze-agiria ikusteko eta deskargatzeko aukera izango dugu.  
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3.1.5 LGZk Excel-era esportatzea  

Honen bitartez, eskatzaileak pantailan agertzen diren LGZk Excel-era esportatu ahal izango ditu.  
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LGZk bilatzeko pantailan, “Esportatu” botoia klikazean, sistemak Excel fitxategia sortuko du pantaila 

bakoitzean agertzen diren LGZen informazioarekin.   

 

 

9. Irudia. LGZen kontsulta-kudeaketaren Excela  

                                    


