
 

Mediterráneo, 14  01010 Vitoria-Gasteiz  Posta-kutxatila / Apartado: 809  01080 Vitoria-Gasteiz  Tel. 945 01 73 00*  Fax. 945 01 73 01  www.ejie.eus 

    

 

 

 

 

 

Manual de usuario 

Versión 1.0 

18 de noviembre de 2024 

 

AB94A – Depósito Legal 

 

 

http://www.ejie.eus/


 

Manual de usuario (v1.0) AB94A – Depósito Legal 

Versión 1.0 

 

2 / 20 

Este documento es propiedad de Eusko Jaurlaritzen Informatika Elkartea – Sociedad Informática del Gobierno 

Vasco, S.A. (EJIE) y su contenido es CONFIDENCIAL. Este documento no puede ser reproducido, en su 

totalidad o parcialmente, ni mostrado a otros, ni utilizado para otros propósitos que los que han originado su 

entrega, sin el previo permiso escrito de EJIE. En el caso de ser entregado en virtud de un contrato, su 

utilización estará limitada a lo expresamente autorizado en dicho contrato. EJIE no podrá ser considerada 

responsable de eventuales errores u omisiones en la edición del documento. 

La plantilla utilizada para generar este documento está licenciada bajo licencia  

ARINbide by EJIE is licensed under a Creative Commons Reconocimiento-NoComercial-CompartirIgual 3.0 

Unported License. 

Versión Fecha Resumen de cambios Elaborado por: Aprobado por: 

1.0 18/07/2019 Primera versión ANS  

     

     

     

     

http://www.ejie.eus/y79-04/es/contenidos/informacion/metodologia_desarrollo_ejie/es_0212/metodologia_desarrollo.html
http://www.ejie.eus/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/


 

Manual de usuario (v1.0) AB94A – Depósito Legal 

Versión 1.0 

 

3 / 20 

Contenido 

1 Introducción .................................................................................................................................... 4 

1.1 Objetivos del sistema ............................................................................................................................................. 4 

1.2 Inicio .............................................................................................................................................................................. 4 

2 Organización de pantalla ................................................................................................................ 6 

2.1.1 Menús .................................................................................................................... 6 

2.1.2 Identificación de usuario y ruta de navegación ........................................................ 6 

3 Acceso para el solicitante ............................................................................................................... 7 

3.1 Consulta de números de depósito legal......................................................................................................... 7 

3.1.1 Búsqueda de NDLs ................................................................................................ 7 

3.1.2 Consulta de NDLs .................................................................................................. 8 

3.1.2.1 Subida de las publicaciones en línea. ........................................................................... 10 

3.1.2.2 Visualización y descarga del documento de reclamación. ............................................. 17 

3.1.3 Visualización y descarga del documento de solicitud ............................................ 17 

3.1.4 Visualización y descarga del documento de constitución del depósito ................... 18 

3.1.5 Exportar NDLs a Excel ......................................................................................... 19 



 

Manual de usuario (v1.0) AB94A – Depósito Legal 

Versión 1.0 

 

4 / 20 

1 Introducción 

1.1 Objetivos del sistema 

El Sistema tiene como objetivo el mantenimiento del Registro de Depósito Legal. 

Se registrarán las nuevas solicitudes de Números de Depósito Legal, en adelante NDLs, incorporando la 

tramitación telemática.   

Los solicitantes podrán consultar los datos de sus NDLs, así como las entregas y reclamaciones 

realizadas accediendo al registro mediante certificado digital o juego de barcos. Por otro lado, podrán 

realizar una publicación en línea en cada una de las entregas correspondientes a un NDL, en el que 

previamente se haya realizado la constitución del depósito. 

1.2 Inicio 

Para acceder a la aplicación el usuario debe validarse desde esta pantalla utilizando: 

 BakQ 

 Certificado profesional en la nube. 

 Certificados digitales. 
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Pulse en “continuar”, y en la siguiente pantalla se puede identificar para entrar en la aplicación 

 

Una vez autenticado en este Sistema, el usuario accederá a una plantalla en el que se le muestra una 

única opción de menú donde podrá realizar las búsquedas/consultas de los NDLs correspondientes al 

perfil con el que se ha autenticado.  
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2 Organización de pantalla 

A continuación, se describe la estructura general de las pantallas del Sistema. 

2.1.1 Menús 

En la sección de menú se visualizan las opciones disponibles para el usuario: 

 

 Inicio: presenta de nuevo la pantalla inicial de la aplicación. 

 Acceso para solicitantes: presenta la pantalla donde el solicitante gestionará los NDLs 

correspondientes a su perfil. 

 Manual de usuario: permite al usuario la descarga del manual de usuario. 

2.1.2 Identificación de usuario y ruta de navegación 

En esta sección se presenta el nombre del usuario conectado, así como la ruta de migas en la que se 

informa la pantalla en la que se encuentra. 

 

Además, esta sección presenta la acción “Salir”, mediante la que el usuario puede abandonar la 

aplicación. Una vez pulsada esta acción, el Sistema redirige al usuario a la pantalla de XLNETs para que 

se autentique de nuevo. 
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3 Acceso para el solicitante 

Mediante esta funcionalidad el Solicitante puede consultar los NDLs solicitados por uno mismo, consultar 

la información de las entregas y las reclamaciones realizadas para cada uno de los NDLs y realizar si así 

lo desea la subida de documentos en línea para aquellos NDLs que ya hayan sido constituidos.  

3.1 Consulta de números de depósito legal 

Esta pantalla presenta al Solicitante, los NDLs correspondiente a su perfil. Inicialmente y por defecto el 

sistema mostrará todos los NDLs del solicitante conectado almacenados en el sistema. 

 

Figura 4 Pantalla de Búsqueda de NDLs 

Las acciones que presenta esta pantalla son las siguientes: 

 Filtrar NDLs: busca los NDLs en función de los criterios indicados. 

 Consultar: consultar el detalle de un NDL en concreto. 

 Doc Solicitud: descarga del documento de solicitud asociado a un NDL concreto. 

 Doc Depósito: descarga del documento de constitución del depósito asociado a un NDL 

concreto. 

 Exportar: exportar a Excel la información de los NDLs que se muestra por pantalla. 

A continuación, se describen cada una de estas funcionalidades. 

3.1.1 Búsqueda de NDLs 

Mediante esta funcionalidad el Solicitante realizará una búsqueda de NDLs correspondientes a su perfil.  
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Figura 5 Pantalla de Búsqueda de NDLs 

Los criterios de búsqueda por los que se puede realizar el filtrado se muestran pinchando en el enlace 

“Criterios de filtrado” y son los siguientes: 

 Territorio Histórico: territorio histórico asociado al NDL. 

 Año: año del NDL. 

 Número: número de depósito legal (NDL). 

 Tipo: tipo del NDL (monográfico o seriado). 

 Periodicidad: la periodicidad del NDL, en caso de ser de tipo seriado. 

 Material: material asociado al NDL. 

 Título: título del NDL. 

 Fecha registro: fecha en la que se ha realizado el registro del NDL. 

 Fecha constitución: fecha en la que se ha realizado la constitución del depósito del NDL. 

Las acciones que presenta esta pantalla son las siguientes: 

 Filtrar: busca los NDLs del solicitante en función de los criterios indicados. 

 Limpiar: limpia los campos de la pantalla. 

 

3.1.2 Consulta de NDLs 

A esta pantalla se accede desde la búsqueda de NDLs, al pulsar la acción “Consultar” o haciendo doble-

clic sobre la fila seleccionada.  

Esta pantalla está dividida en dos pestañas: 



 

Manual de usuario (v1.0) AB94A – Depósito Legal 

Versión 1.0 

 

9 / 20 

 NDL: es aquí donde se especifica en detalle cada uno de los atributos correspondientes al NDL 

que estamos visualizando. No se permite realizar ninguna modificación de los campos, son 

únicamente campos de consulta. 

 

 

                          Figura 6 Pantalla de Detalle del NDL/Pestaña NDL. 

 

 Entregas/Reclamaciones: es en este apartado donde el solicitante podrá visualizar cada una de 

las entregas/ reclamaciones correspondientes al NDL que se está consultando. 

 

Figura 7 Pantalla de Detalle del NDL/Entregas/Reclamaciones. 

Las acciones que puede realizar en esta pantalla son las siguientes: 

 Subir documento: seleccionada la entrega correspondiente, el sistema nos habilitará el botón de 

“Subir documento” que se encuentra en la parte superior de la tabla de entregas en caso de que 

dicha entrega no tenga realizada ninguna publicación en línea. Sólo se permite una publicación en 

línea para cada una de las entregas correspondiente al NDL con el que se esté trabajando. 
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 Visualizar la reclamación: pinchando en el enlace “Reclamación” el solicitante podrá visualizar y 

descargar el documento correspondiente a la reclamación realizada sobre la entrega en la que se 

encuentra, si es que la tiene. 

3.1.2.1 Subida de las publicaciones en línea. 

Es la pantalla que nos permite realizar la publicación en línea de una de las entregas.  

Desde el detalle de los NDLs, seleccionando una de las entregas en el que no se ha realizado ninguna 

publicación en línea, el sistema nos habilita el botón de “Subir documento” y pinchando en el botón se 

mostrará la siguiente pantalla: 

 

 

Figura 8 Pantalla Publicación en línea - 1. 

 

El solicitante seleccionará el tamaño del documento que desea subir, y el sistema actualizará en 

contenido de la pantalla mostrando la misma pantalla con la información actualizada. 

3.1.2.1.1 Archivo menor de 200MB. 

Si el documento que se pretende subir es un documento menor a 200 MB, el solicitante seleccionará del 

combo Tipo publicación la opción correspondiente a lo que se está intentando subir, y pinchará en el 

botón “Subir Fichero”. El documento quedará subido y se mostrará su nombre en la tabla de abajo. 
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3.1.2.1.2 Archivo mayor de 200MB. 
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Por otro lado, si el documento que se pretende subir es mayor a 200 MB, el solicitante, pinchará en el 

botón “Subir Fichero” y el documento quedará subido y se mostrará su nombre en la tabla de abajo.  

Aparte de seleccionar el tipo de publicación asociado al documento que se pretende subir, tendrá que 

informar el número de archivos totales que va a subir y el nombre original del fichero, ya que los diferentes 

ficheros en los que ha de ser particionado el documento original, han de tener un formato y nombre.  

 

Mientras se está subiendo el fichero, y dependiendo del tamaño del mismo es necesario esperar hasta 

que finalice esta tarea. Se mostrará una pantalla parecida a esta: 
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Figura 8 Pantalla Publicación en línea - 4. 
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Para ambos casos, una vez el documento aparezca en la tabla de documentos, se podrá eliminar 

seleccionándolo y pulsando el botón de “Eliminar”. Puede que se haya seleccionado un documento 

erróneo por equivocación y sea necesario borrarlo antes de que éste quede subido al repositorio final. 

 

Para que el documento quede subido al repositorio, será necesario pulsar el botón de “Aceptar” de esta 

pantalla. La ventana se cierra y la aplicación mostrará un mensaje indicando que el documento se ha 

subido de forma correcta o no. 

 

 

3.1.2.1.3 Cómo dividir ficheros mayores de 200MB 

1- Descargar el programa 7zip desde la página web  

https://www.euskadi.eus/registro/registro-de-deposito-legal/web01-tramite/es/ 

https://www.euskadi.eus/registro/registro-de-deposito-legal/web01-tramite/es/
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para poder dividir un fichero grande en varios más pequeños 

 

Una vez instalado, hay que ir a la carpeta en la que está el archivo que se quiere subir al Depósito 

Legal, por ejemplo 

 

Hay que colocarse encima del fichero y pulsar el botón derecho del ratón. Entonces se pulsa en 

“7-Zip” y en el siguiente menú que aparece se pincha en “Añadir al archivo…” 

 

Entonces se muestra una ventana similar a esta 
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En la que hay que rellenar una serie de datos 

- Se escribe el nombre del archivo que se quiere subir, por ejemplo miLibro.tar. Tiene que tener 

el siguiente formato 

NombreDelArchivo.tar 

Donde: 

 NombreDelArchivo: es el nombre del archivo que se quiere guardar en el 

Depósito Legal. No debe tener espacios ni símbolos especiales como por 

ejemplo estos: -, #, @, |, … 

 tar: es la extensión del archivo 

- Formato de archivo: Entre todas las opciones que se muestran hay que seleccionar tar, tal y 

como se muestra en la imagen 

- A continuación, hay que indicar cuanto va a ocupar cada archivo. Como máximo puede ser 

190MB. 

- Por último, se pulsa en Aceptar 
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Como se ve en la siguiente imagen, en la misma ubicación en la que está el archivo original se 

han creado varios archivos de tamaño más pequeño que son los que hay que guardar en el 

Depósito Legal. 

 

Esos archivos van numerados y en este ejemplo se puede observar que se han creado 2 archivos.  

Una vez en este punto ya se puede ir a la aplicación del Depósito Legal para realizar la aportación 

digital. 

 

3.1.2.2 Visualización y descarga del documento de reclamación. 

Desde la pantalla de detalle de entrega/reclamaciones, si la entrega presenta una reclamación para 

alguna de las entregas correspondientes al NDL que se está consultando, el sistema mostrará un enlace 

“Reclamación” desde el cual podremos visualizar y descargar el documento de reclamación. 

 

3.1.3 Visualización y descarga del documento de solicitud 

Desde la pantalla de búsqueda de NDLs, seleccionando un NDL en concreto, si pinchamos en el botón 

“Doc Solicitud” el sistema nos permite visualizar y descargar el documento de solicitud correspondiente al 

NDL. 
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3.1.4 Visualización y descarga del documento de constitución del depósito 

Desde la pantalla de búsqueda de NDLs, seleccionando un NDL que ya tenga la constitución del depósito 

realizada, si pinchamos en el botón “Doc depósito” el sistema nos permite visualizar y descargar el 

documento de solicitud correspondiente al NDL. 
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3.1.5 Exportar NDLs a Excel  

Mediante esta acción, el solicitante podrá realizar una exportación a Excel de los NDLs que se muestran 

por pantalla.  
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Desde la pantalla de búsqueda de NDLs, si pinchamos en el botón “Exportar” el sistema generará un 

fichero Excel con la información de los NDLs que se muestran por pantalla. 

 

 

Figura 9 Excel de la gestión de consulta de NDLs 

                                    


