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Euskal Autonomia Erkidegoko 

sektore publikoaren esparruan 

arau-hausteen berri emateko eta 

informatzaileak babesteko barneko 

informazio-sistema 

Dokumentazio-eskaeraren organo hartzailearentzako gida (v. 2024_01) 



Barneko informazio-sistema v.2024_01 3 de 5 

Izapidegilearen gunera sartzea eta espedienteak 
izapidetzea 

Eskatutako dokumentazioa aurkeztea – Organo hartzailea 

Hurrengo taula, organo hartzaileak eskatutako dokumentazioa nola gehitu azaltzen da. 

Isilpeko prozedura denez, organo hartzaileak hurrengo aukerak izango ditu bakarrik ataza 

ikusteko: 

- Izapidegilearen gunearen bitartez.

- Posta elektronikoz jasotako mezuaren bitartez.

Azalpena Irudiak 

Izapidegilearen gunea: 

Organo hartzaileak 

Izapidegilearen gunera 

sartu ahal izateko, 

lehenengo, Tramitaguneko 

Mahaiganera sartu beharko 

da hurrengo estekan klik 

eginez. 

Tramitaguneko 

Mahaigainean, “Tresnak / 

Izapidegilearen gunea (IB)” 

menuan sartu. 

https://www.tramita.euskadi.eus/intragavetauda/WebContent/escritor

io/app.html?1709203855474 

https://www.tramita.euskadi.eus/intragavetauda/WebContent/escritorio/app.html?1709203855474
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Correo electrónico: 

Dokumentazioa eskatu dela 

dioen mezu bat jasoko da 

posta elektronikoz. 

Espedientera sartu ahal 

izango da “Egin gabe 

dituzun atazak” estekan klik 

eginez. 

Ez du izango sarbidea 

espediente guztira. 

Bakarrik izango du sarbidea 

iradokitako atazara eta 

espedientearen 

izapidegileak hautatutako 

dokumentuetara. 

Ataza hautatu eta 

“Exekutatu ataza”. 

Irekitzen den leihoan, 

“Gehitu dokumentuak” 

botoian klik egin. 
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Derrigorrezkoak diren 

eremu guztiak bete. (izartxo 

gorria dutenak) eta “Gehitu 

dokumentazioa 

espedienteari” botoian klik 

egin. 

 

 

 

 
Ekintza hau gehitu nahi 
dituzun dokumentu 
hainbeste aldiz egin 
daiteke. 

Dokumentuak behin 

gehituta, “Bukatu” botoian 

klik egin. 

 

 

 

 


