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I. EQUIPO NECESARIO PARA REALIZAR LA SOLICITUD

La solicitud electrénica de participacion en el proceso puede cumplimentarse
desde cualquier ordenador que disponga de conexion a Internet.

Aunque esta web puede funcionar correctamente en varios navegadores, se
recomienda el uso de Mozilla Firefox como navegador predeterminado.

Se ruega encarecidamente no se realice la solicitud en el dltimo momento ya
que en caso de tener alglin problema de acceso es posible que no pueda
solucionarse a tiempo.


https://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/
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II. RELACION PROVISIONAL DE PLAZAS Y PARTICIPANTES.

Podra encontrar el listado provisional de plazas y participantes en formato PDF
en la pdgina Web https://hezigunea.euskadi.eus/es/inicio.

En el listado provisional de plazas aparecerdn las caracteristicas definitorias
de los puestos.

En el listado provisional de participantes aparecerad la situacién laboral del
personal candidato.


https://hezigunea.euskadi.eus/es/inicio
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III. COMO ACCEDER A LA APLICACION

Una vez conectado el ordenador a Internet, dirijase a la direccion
electronica https://hezigunea.cuskadi.eus/es/inicio

@ NOMBRE-15:

E=M! hezigunea

+ Afiadir nuevo v

Destacamos Identificacion

Iniciar sesion
(;EI\)

DNI/NIE oo
Acceso mediante XUNETS
Puedes identificarte con tu usuario de XL Nets accediendo aqui

Contrasefia asociada a la cuenta —

) Bizikasi
Acceso mediante Giltza
Pagina general personal Efi;s;fzemsveren aurkako eta elkarbizitza positiborako Puedes identificarte con Giltza accediendo aqui
= EIZU

Registrarme  He olvidado mi contrasefia

© iNecesitas ayuda? hezigunea@hezkuntza et
Teléfono: 945 207 256

Horario: Lunes a Jueves 8h-18h, Viernes 8h-150
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A continuacion la pantalla le mostrard un cuadro denominado “Validacion de
usuario”, en el que debe introducir el usuario y la contrasefia de acceso al
servicio https://hezigunea.cuskadi.cus/es/inicio.

=M! hezigunea @ NOMBRE-1]

Login

+ Afadir nuevo v

Destacamos Identificacidn
Iniciar sesion c&o
DNI/NIE [y}
Acceso mediante XLNETS
Jes identificarte 1ario de X1 Nets accediend

Contrasefia asociada a la cuenta E

Bizikasi o
2 qi Eskola jazarpenaren aurkako eta elkarbizitza positiborako Puedes identificarte con Giltza accediendo aqui
Pagina general personal ; T
ekimena

= EIZU
Registrarme He olvidado mi contrasefia

@ iNecesitas ayuda? hezigunea@hezkunizanet
Teléfono: 945 207 256

Horario: Lunes a Jueves 8h-18h, Viernes 8h-15h
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Esa clave de usuario y contrasefia es la misma que ya obra en su poder.

Si ya ha entrado con anterioridad al servicio
https://hezigunea.cuskadi.cus/es/inicio recuerde que esa contrasefia no es la que en
su momento le fue enviada por carta, sino la que usted introdujo la primera
vez que accedio.

En el caso de que nunca haya entrado hasta el momento, podrd efectuar este
primer acceso utilizando la clave de usuario y contrasefia facilitada en la carta
que anteriormente se le habrad enviado. El sistema le pedird que cambie la clave;
esa nueva clave serd la que utilizara con posterioridad.


https://hezigunea.euskadi.eus/es/inicio

EUSKO JAURLARITZA GOBIERNO VASCO

HEZKUNTZA SAILA DEPARTAMENTO DE EDUCACION
Administrazio eta Zerbitzuen Sailburuordetza Viceconsejeria de Administracion y Servicios
Langileak Kudeatzeko Zuzendaritza Direccién de Gestion de Personal

IV. SERVICIO DE RECUPERACION DE CONTRASENAS

No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, si desconoce el usuario y
contrasefia que le corresponden, puede hacer uso del servicio de recuperacion
de contrasefia.

Mediante este servicio, el Departamento de Educacién le facilitard una
nueva contraseiia de acceso a https://hezigunea.cuskadi.eus/es/inicio

por medio de un sms y correo electrénico dirigido a un teléfono y cuenta de
correo que usted le comunique a tal efecto.

Para ello, debe pinchar en el enlace denominado precisamente "He olvidado mi
contrasefia”, situado justo debajo del cuadro de Validacion de usuario.

=M! hezigunea
Login
# Afiadir nuevo +
Destacamos Identificacion
Iniciar sesion
oe'o
DNI/NIE [=Y=]
Acceso mediante XLNETS
Puedes identificarte con tu usuario de XLNets accediendo aqui
Contrasefia asociada a la cuenta —
Bizikasi ]
Acceso mediante Giltza
Pa' ina eneral ersonal Eskola jazarpenaren aurkako eta elkarbizitza positiborako _ Puedes identificarte con Gittza accediendo aqui
o e P ekimena Acceder

- EIZU

I Registrarme  He olvidado mi conirasefia ‘

© ;Necesitas ayuda? hezigunea@hezkuntza net
Telsfono: 945 207 256

Horario: Lunes a Jueves 81-18h, Viemes 8h-15h

@ NOMBRE-15375|
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En la pantalla que aparezca una vez hecho eso, deberd en primer lugar dar su
consentimiento para verificar a través de medios electronicos sus datos

personales:

|e = https;//hezigunea hezkuntza.ejiedes.net/es/olvido-password?origen=docentes

G Google = Olvido password - Hezigun..

Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas Ayuda

2 €] ltzultzaile Administratiboa & Google £] Sitios sugeridos ¥

-&8¢

Buscar... Jo Y

=M! hezigunea

Olvido

la 6n solicitada a

6n para continuar con la recuperacion de la contrasefia

DNI )

Texto de verificacién (Requerido)

A
Iniciar sesin

[] Confirmo que los datos que se han facilitado son reales y no se estd suplantando la identidad de otra persona.

I —

| Cancelar ‘ Continuar
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A continuacion, deberd introducir los siguientes datos:

.su DNI (incluida la letra)
.fecha de nacimiento
.la fecha de caducidad de su DNI

|e = htips//hezigunea.hezkuntza ejiedes.netfes/olvido-password?origen=dacentes

& Google = Olvido password - Hezigun... L]
Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

= 2] ltzultzaile Administratiboa G Google €] Sitios sugeridos ¥

- 8 ¢ Buscr. Jo o

=M! hezigunea

~
Iniciar sesion

Introduzca la informacién Amuacion para continuar con la recuperacién de la contrasefia

DNI

Texto de verificacién (Requerido)

[] Confirmo que los datos que se han facilitado son reales y no se esté suplantando la identidad de otra persona.

‘ Cancelar ‘ Continuar
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Asimismo, debe escribir el cddigo de seguridad que le aparezca en pantalla:

S Google = Olvido password - Hezigun B

lea hezkuntza.ejiedes.net/es/olvido-password?origen=docentes -~ @ & || Buscar. Jo g o

Archivo Edicion Ver Favoritos Herramientas Ayuda

/s &) Itzultzaile Administratiboa G Google & Sitics sugeridos »

=M! hezigunea A

Introduzca la informacién selicitada a continuacién para continuar con la recuperacién de la contrasefia

DNI

Texto de verificacion (Requerido)

[] confirme que los datos que se han facilitado son reales y no se esta suplantando la identidad de otra persena.

‘ Cancelar ‘ Continuar

Por dltimo pulse “Continuar”.

1
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Ademds, debera indicar el correo electrénico y teléfono mévil al que el
Departamento de Educacion le enviarad dicha clave.

=M! hezigunea

Datos Contacto

La nueva contrasefia se mandard a la direccidn de Correo y al nimero de teléfono

Actualiza tus datos de contacto con el Departamento en el caso de que estos no sean correclos:

Eukady, axpolans, bion comin:

T
BUSKD JAURLARITIA '..' GOBIERNO VASCO I

En unos minutos recibira la nueva clave con la que podra acceder al servicio.

12
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V. PANTALLA GENERAL DE INICIO

Cuando introduzca su usuario y contrasefia, pulse "Aceptar”.

E ! hezigunea @ NOMBRE-15

+ Afiadir nuevo v

Destacamos Identificacion
i L
niciar sesion (,E'o
DNI/NIE ao
Acceso mediante XLNETS
Puedes identificarte con tu usuario de XL Nets accediendo aqui

Contrasefia aseciada a Ig cuenta —

Bizikasi )
Acceso mediante Giltza

Pégina genera| personal Eskola jazarpenaren aurkako eta elkarbizitza positiborako Puedes identificarte con Giltza accediendo aqui

ekimena

- EZU
Registrarme  He olvidado mi contrasefia

© eNecesitas ayuda? hezigunea@hezkuniza.net
Teléfono: 945 207 256

Horario: Lunes a Jueves 8h-18h, Viemes 8h-15h
———————

Entrard en la siguiente pantalla, en la que deberd pulsar el botén "Adjudicacion
Comienzo de Curso Educacion Especial™:

=M! hezigunea

Tramites administrativos

A Inicio

‘ Area personal - *f‘\ Adjudicacién Comienzo de Curso Educacién Especial

Mis datos laborales
D SR 2 Asignacion de Centros Personal Educativo
Mis solicitudes

Mi f 16 . .
HHormacion m Concurso de Traslados: puestos docentes de caracter singular
AR,

Informacicn de prevencidn

- |

i

Bh Midiaadia v . E ]:‘ Concursos de traslados de Educacion Especial
A

Informacién y novedades

13
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En caso que no le permita acceder y se le indique que no estd habilitado para
participar en el proceso, significard que no estd en la relacién provisional de
participantes, y por lo tanto, no puede participar.

En caso de que al acceder a la aplicacion le aparezca un mensaje que indique
"Estd fuera de fecha”, significarad que el plazo no ha comenzado o que el plazo
ha finalizado.

Modificacién de opciones en la lista de sustituciones

Datos identificativos
[h Estafuera de fecha x®

BHLT Primer Apellide: C Segunda Apellido: 5.

Mambes: Telétana: Email:

& Impsinir

En caso contrario, entrard directamente a la pantalla especifica del
procedimiento, en cuyo mend principal aparece lo siguiente:

Usted esta en:  Inidio

2021-2022

[ MODIFICACIONES EM LA LISTA DE SUSTITUCIOMES

Berriak
=] (2020-05-04) *URGENTE: ADJUDICACION DE COMIENZG DE CURSO
*URGENTE: ADJUDICACION DE COMIENZO DE CURSO wuiuis
= | (2020-04-18) *PRIMER AVISO ADJUDICACION COMIENZO DE CURSO EDUCACION

ESPECIAL . ]
*PRIMER AVISO ADIUDICACION COMIENZO DE CURSO EDUCACION ESPECIAL......

A la izquierda le aparece el botén "Modificacion en la lista de sustituciones”.
Deberd pulsar dicho boton para acceder a realizar la solicitud de modificacidn
de TH, destino (Gnicamente para parciales) y jornada.

A la derecha le aparecen las noticias que se publiquen en relacién a este
proceso.

14
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VI. MODIFICACION EN LA LISTA DE SUSTITUCIONES.

-INFORMACION GENERAL:

-¢Quién puede participar?

En este proceso podrdn participar las personas incluidas en la lista de
candidatos y candidatas a sustituciones de las siguientes categorias:
Fisioterapeuta, Terapeuta Ocupacional, Especialista de Apoyo Educativo,
Transcriptor/a Adaptador/a de Material e Intérprete de Lenguaje de Signos.

-¢Deben participar obligatoriamente?

No. Unicamente deberdn participar aquellas personas que, para el proceso de
adjudicacion de comienzo de curso, deseen modificar sus opciones de TH,
destino (Unicamente para jornadas parciales) y tipo de jornada.

En caso de no querer modificar las opciones ya elegidas en rebaremacién para
el curso 2024/24 y desee participar con ellas en el proceso de adjudicacién de
comienzo de curso, no debe presentar solicitud.

No obstante lo anterior, ATENCION! Tenga en cuenta que una vez adjudicado
un puesto no podra renunciar al mismo aunque se encuentre a una distancia
superior a 50 km de su domicilio.

-¢Quién NO puede participar?

No podrdn participar las personas con relacién laboral indefinida no fija, con
contrato relevo, con contrato de interinidad por vacante ni contrato de
interinidad por un afio a fecha 01/09/2024, pese a formar parte de las listas
de candidatos y candidatas a sustituciones.

-¢Para qué se realiza este proceso?

El objetivo de este proceso es que los candidatos y candidatas puedan
modificar las opciones de Territorio Histérico, destino (Unicamente para
jornadas parciales) y tipo de jornada que habian indicado en el proceso de
rebaremacion para el curso 2024-25 independientemente de la situacion
laboral en la que se encuentren al momento de realizar la solicitud.

15
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-¢Las modificaciones realizadas en este proceso se aplican a lo largo de todo
el curso escolar 2024/24?

No, esas modificaciones Unicamente serdn consideradas para la participacion
en el procedimiento telemdtico de adjudicacién para el curso 2024-25.

Una vez finalizado este proceso, las personas solicitantes mantendrdn para el
curso 2024-25 las opciones que indicaron en el proceso de rebaremacion de la
lista de candidatos y candidatas a sustituciones.

-¢Participar en este proceso asequra poder participar en la adjudicacion de
comienzo de curso de agosto?

No. Unicamente participardn en el proceso de adjudicacion de comienzo de
curso aquellos integrantes de la lista de candidatos y candidatas a
sustituciones que tres dias antes del inicio del plazo de las solicitudes se
encuentren como disponibles, es decir, aquellos que a 29 de junio de 2024 (en
el caso de los Intérpretes de Lengua de Signos el 22 de agosto de 2024) se
encuentren como disponibles.

-¢Qué ocurre si_quiero acotar el dmbito para jornadas parciales pero los
puestos de mi categoria no tienen como destino el Berritzegune sino otro?

En el caso de aquellos puestos a jornada parcial cuyo destino no sea el
Berritzegune (por ejemplo Intérpretes de Lengua de Signos,
Transcriptores..), la Administracion les dotard de un destino ficticio de
Berritzegune en funcion de la zona en la que se encuentre el centro donde
deban prestarse los servicios.

16
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-SOLICITUD DE _MODIFICACION DE TH, DESTINO (UNICAMENTE PARA JORNADAS

PARCIALES) Y JORNADA:

Cuando pulse el botén "Modificaciones en la lista de sustituciones”, dard de
alta la solicitud, y el sistema le mostrard la siguiente pantalla:

Meodificacién de opciones en la lista de sustituciones

Nombre: [

PARA INICIAR: En relacin a o dispuesto por Is Ley Organica de Proteccidn de Datos canazco y scepto lo aqui Indicads.

Primer Apellide: 0

Teléfono:

Categoria Araba/Alava

Termitorio Histérico: - Ambito de desting:
Teritorio Histdrico Categoria
Arzba/tlave Expecialista de 2poys aducativ

poyo educativo R: Reducida

Segunda Apellido: §

Email

EGuardar || Bimprimic

Gipuzkoa Bizkaia

Ambito de destino
A Eliminar

En esa pantalla aparecen varios grupos de datos y opciones:

a) Proteccién de datos

b) Datos identificacidn

¢) Afadir tipo de jornada

d) Afadir dmbitos jornada reducida

17
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A) LEY ORGANICA DE PROTECCION DE DATOS

En primer lugar debe dar su conformidad al uso de sus datos en los términos
explicados en el vinculo “aqui”.

La opcidn para realizar peticiones estard deshabilitada hasta que se pulse el
check de aceptacion en la parte superior de la pantalla.

Modificacion de opciones en la lista de sustituciones

Nomibre:

PARA INICIAR: En relacidn = lo dispuesto por Ia Ley Organica de Proteccién de Datas canozco y acepte lo aqui Indicade.C)

Primer Apaliida: O Segunda Apellida: 5
Telefano: Email
5 Imprimir
Categoria Araba/Alava Gipuzkoa Bizkaia

2 apoyo educativo

Territario Histérico: Ambito de destina:

Territorio Histérico Categaria Ambito de destino

10 W

< jarmadz compless = reducidz (5), 32 entiens

2gunz. |3 Administracién les dotard de un dasting ficticio dz Barritzegune en funcién dz 1a zona 2n la que s ancuentre & centro donds deban presiarse los s=nvicios

18
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B) DATOS IDENTIFICATIVOS

En la parte superior de la pantalla, aparecerd de manera informativa los
siguientes datos de identificacion

- DNI

— Nombre y apellidos
Para completar los datos de teléfono y el e-mail deberad rellenar los campos
correspondientes y pulsar el boton “"Guardar”.

Modificacion de opciones en la lista de sustituciones

FARA INICIAR: En relacién 2 lo dispuesta por |a Ley Organica de Proteccidn de Datos conozeo y scepio lo aaui Indicado,

oNE:T Primer Apellida: O Segunda Apellido:
MNambre: [ Teléfano: Email
B Guardar
Categoria Araba/Alava Gipuzkoa Bizkaia

specialista de apeye educativa R: Reducida

0w
Categoria: - Teritorio Histérico: - Ambito de destino:
Tenritorio Historico Categoria Ambito de destino
ArzbaiNlavz Espcialista de 2poya ducativa AN Eliminar
10 W

no s elige ningln

& Imprimir

19
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Asimismo, el bloque de datos bajo el titulo "Afiadir tipo de jornada” deberd

completarse en caso de que quiera solicitar modificar el tipo de jornada.

Para solicitar la modificacion de la jornada en un Territorio Histérico (TH),
deberd abrir el desplegable correspondiente a dicho territorio y elegir la

opcion de su interés:

-N: Quiere Unicamente puestos de jornada completa
-R: Quiere Unicamente puestos de jornada reducida

-S: Quiere puestos de jornada completa y puestos de jornada reducida

Atencion: si deja la marca "----" en un TH, significara que no desea participar
en la adjudicacion de comienzo de curso en ese territorio.

Ejemplo. Si en la adjudicacion de comienzo de curso desea participar en la
categoria de Especialista de Apoyo Educativo Unicamente en en territorio de
Alava a jornadas reducidas, debera selecciénar la R, y dejar con la marca "----

" eWe territorios.

Modificacion de opciones en la lista ustituciones

Datos Identificativos

DNI: 7

Nombre:

Afiadir Tipo de Jornada

Categoria Araba/Alava
Espedialista de apoyo educativo

Fisioterapeuta

5: Completa + reducida

Segundo Apellido: 5

Gipuzkoa Bizkaia

MUY IMPORTANTE: un

gido el tipo de jornada para cada TH, pulse el

botén "Guardar* que aparecer a la derecha correspondiente al bloque "Afiadir
Tipo de Jornada". Es decir, se debe utilizar el boton de guardar para registrar

cada cambio.

Si no pulsa el boton “"Guardar” no habrd realizado ninguna solicitud para

modificar el tipo de jornada para la adjudicacion de comienzo de curso.
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En caso de que pertenezca a mds de una lista de candidatos y candidatas a
sustituciones (por ejemplo: a la lista de Especialista de Apoyo Educativo y a la
lista de Fisioterapeutas), podra solicitar la modificacion para cada una de las
categorias:

— En el caso de que dnicamente quiera solicitar la modificacién para una
de las categorias, Unicamente deberd completarse la linea
correspondiente a dicha categoria. Para la categoria no completada (es
decir, para la categoria en la que queden todos los TH con la marca "---
-") se estard a la jornada elegida en el proceso de rebaremacidn.

— En el caso de que quiera solicitar la modificacién en mds de una
categoria, deberd completar la linea correspondiente a cada categoria
que quiera modificar.

Meodificacidn de opciones en la lista de sustituciones

PARA INICIAR: En relacin 2 lo dispuesto por Ia Ley Organica de Proteccidn de Datos conozco y acepto lo agui Indicado.

DN T Brimar Apallido: O Segunda Apellido: §
Namibre: [ Telétono: Email
[ Guardar | | B imprimir
Categoria Araba/Alava Gipuzkoa Bizkaia
Educaive A GE] 3 v 1
1
i du 2
ar
Categoria: - Tersitaria Histérico: - Ambito de destine:

Territorio Histbrico Categoria Ambito de destino

Arzna/Alavz Expecialista de apoyo educativo A Eliminar
10 W

ccionsdls 2 opsidn d jorm

Si no se elige ning %) 0 jornada completa + reducid arritzegunes del territorio

uma. |3 Administracion les dotar:

En &l caso oz ague Barritzegune en fund

MUY IMPORTANTE: una vez elegido el tipo de jornada para cada TH vy
categoria, pulse el botén "6uardar” que aparecer a la derecha correspondiente
al bloque “"Afiadir Tipo de Jornada“. Es decir, se debe utilizar el botén de
guardar para registrar cada cambio.

Si no pulsa el botén “Guardar” no habrd realizado ninguna solicitud para
modificar el tipo de jornada para la adjudicacién de comienzo de curso.
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D) ANADIR AMBITOS JORNADA REDUCIDA.

Asimismo, el bloque de datos bajo el titulo "Afiadir ambitos jornada reducida”
deberd completarse en el caso de que quiera limitar los Berritzegunes de un
territorio en los que desea ser adjudicatario de una plaza a jornada parcial.

Afadir Tipo de Jornada
Categoria Araba/Alava Gipuzkoa Bizkaia
Especialista de apoyo educativo R: R
Fisicterapeuta hd ---- =

Pégina e 1 0w Mostrando 1-2de &

Afiadir Ambitos Jornzds Recucics l

Categoria: — Territorio Histérico: — - Ambito de destino: — -

Especialista de apoyo educativo ftorio Histérico Categoria Ambito de destino

Araba/Alava Especialista de apoye educativo AN Eliminar

5i no se elige ning

¢Cuando se pueden limitar Berritzequnes en jornadas reducidas?

Cuando en este proceso se hayan cambiado las opciones de jornada, y en alguno
de los ferritorios haya elegido R (jornadas reducidas) o S (jornadas reducidas
y completas), se podra limitar el Berritzegune para jornadas parciales de dicho
territorio.

Asimismo, en el caso de que no haya cambiado sus opciones de jornada en este
proceso pero en rebaremacion haya elegido en alguno de los territorios R
(jornadas reducidas) o S (jornadas reducidas y completas), se podra limitar el
Berritzegune para jornadas parciales de dicho territorio.

No se podrd limitar Berritzegune en jornada reducida para un territorio,
cuando en dicho territorio se haya elegido N (jornadas completas).
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A) Si quiere que se le adjudiquen plazas a jornada parcial en cualquiera de los
Berritzegunes, NO DEBERA COMPLETAR el apartado “Afiadir ambitos
Jornada reducida”.

Categoria Araba/Alava Gipuzkoa Bizkaia
Especialista de apoyo educativo R: Re: a

Fisioterapeuta = -

Territorio Historico: I = Ambito de destino:

itorio Histérico Categoria Ambito de destina
Araba/Alava Espedialista de apoyo educativo AT Eliminar

pigina[ 1 |d1 0w

on de jornada reducida (R) ¢ jornads completa = reducica (5), se entiende que |z seleccion de |z reducida es

nistracion les dotard de un desting fidticio de Berritzegune en funcidn de Iz Zona &n |a gue se encuentre & centro donde deban prastarse |os servidos

A dicha advertencia hace referencia esta nota: "Si no se elige ningun
Berritzegune para la categoria y territorio para los que se ha seleccionado la
opcion de jornada reducida (R) o jornada completa + reducida (S) se entiende
que la seleccion de la reducida es para todos los Berritzegunes del territorio”.

Ejemplo 1: Un/a candidato/a que ha elegido completa + reducida (S) en los
tres territorios. Quiere que se le puedan adjudicar jornadas parciales en todos
los Berritzegunes.

¢Debe completar el apartado “"Afiadir ambitos jornada reducida"? No, ya que
se considerard que dicho/a candidato/a quiere poder ser adjudicatario/a de
una jornada reducida en cualquiera de los Berritzegunes.

Ejemplo 2: Un/a candidato/a elige completa + reducida (S) en los tres
territorios. Quiere que se le puedan adjudicar jornadas parciales en todos los
Berritzegunes de Alava y Gipuzkoa, pero en Bizkaia quiere limitarlos al BO1 y
BO2.

¢Debe completar el apartado "Afiadir ambitos jornada reducida"? Si, pero
Gnicamente para el territorio de Bizkaia eligiendo el BO1 y BO2. En Alava y
Gipuzkoa se considerard que dicho/a candidato/a quiere poder ser
adjudicatario/a de una jornada reducida en cualquiera de los Berritzegunes.
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B) Si quiere que dnicamente se le adjudiquen plazas a jornada parcial en unos
concretos Berritzegunes deberd completar el apartado “Afadir dambitos
Jornada reducida” rellenando los siguientes campos:

1) Categoria
2) Territorio Histérico
3) Ambito de destino=Berritzegune

Recuerde que para poder limitar los Berritzegunes, debe estar apuntado en
dicho Territorio Historico a jornada reducida (R) o a jornada completa +
reducida (S). En caso contrario, el sistema nho le permitird realizar la

modificacidn.

A continuacion se explica por individualmente cada campo:

1) CATEGORIA:

En primer lugar, deberd abrir el desplegable correspondiente a "Categoria” y
seleccionar la categoria para la que realiza la solicitud de eleccion de
Berritzegune para jornadas parciales.

En el ejemplo, se selecciona la categoria de Especialista de Apoyo Educativo:

Afiadir Tipo de Jormada

Categoria Araba/Alava ipuzkoa Bizkaia

Especdialista de apoyo educativo

Fisioterapeuta

0 v o d
Afiadir Ambitos Jornada Reducida
@ arritorio Histérico: Ambito de destino:
Especialista de apoyo educativa iitorio Histérico Categoria Ambito de destino
Araba/Alava Especialista de apoyo educativo AN Eliminar
Pagina 1 del 10w Mostrando 1-1de1

Si no se elige ningln ara los que se ha seleccionado |z opoion de jomada reducida (R) o jornada completa = reducida (5, se entiende que |z

En el caso de aguellos sea el Berritzegune, la Administracion les dotard de un destino ficticio de Berritzegune en funcidn de |z zonz en |a que

En caso de que pertenezca a mds de una lista de candidatos y candidatas a
sustituciones, podrd elegir Berritzegunes para jornadas parciales para cada
una de las categorias seleccionando en cada peticion la categoria
correspondiente.
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2) TERRITORIO HISTORICO:

En segundo lugar, deberd abrir el desplegable correspondiente a "Territorio
Historico" y seleccionar el Territorio Histdrico para el que realiza la solicitud
de eleccién de Berritzegune para jornadas parciales.

Categoria Araba/Alava Gipuzkoa Bizkaia
Espedalista de apoyo educativo R: Redudida -

Fisicterapeuta - -

Afiadir Ambitos Jornzda Reducida

Categoria: Ambito de destina:

Territorio Histérico Ambito de destino
Araba/Alava Especialista de apoyo educativo AN Eliminar

Pagina 1 dal 10w ndo1-1de1

5i no se elige ningdn Berritzegune para |2 categona y territorio para los gue se ha seleccionado la opoion de jornada reducida (R) o jormada completa + redudda (5), se entiende que |a seleccion de |z reducida es para todos los Berritzegunes del territorio

En el caso de aguellos puestos a jomada parcial cuyo destino no sea el Berritzegune, la Administracion les dotara de un destino ficticio de Berritzegune en funcion de la zona en la que se encuentre el centro donde deban prestarse los servidos.

3) AMBITO DE DESTINO=BERRITZEGUNE

En tercer lugar, deberd abrir el desplegable correspondiente a “Ambito de
destino” y seleccionar el Berritzegune para el que realiza la solicitud de
Berritzegune para jornadas parciales.

Afiadir Tipo de Jornada

Categoria Araba/Alava Gipuzkoa Bizkaia
Especialista de apoyo educativo R: Redudida -
Fisioterapeuts — -
::::::: del 0w d s

Afiadir Ambitos Jornada Reducidz

Categoria: — - Territorio Histrico:
Territorio Histérico Categoria
Araba/Alava Espedialista de apoyo educativo
pagina| 1
do la opcién de jormada reducida (R) o jornada completa + reducdida (5), se entiende que la seleccion

0n les dotara de un destino ficticio de Berritzegune en funcion de |z zona en |a gue se encuentr
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En el caso de aquellos puestos a jornada parcial cuyo destino no sea el
Berritzegune (por ejemplo en los Intérpretes de Lengua de Signos,
Transcriptores..), la Administracién les dotard de un destino ficticio de
Berritzegune en funcion de la zona en la que se encuentre el centro donde
deban prestarse los servicios.

A dicha advertencia hace referencia esta nota: "En el caso de aquellos puestos
a jornada parcial cuyo destino no sea el Berritzegune, la Administracion les
dotard de un destino ficticio de Berritzegune en funcion de la zona en la que
se encuentre el centro donde deban prestarse los servicios”.

Categoria: f— - Territorio Historico: — - Ambito de destino: —
Territorio Histérico Categoria Ambit( AD1-V
a0z
Araba/Alava Especialista de apoyo educative A
sgina | 1 de1 0w Maostrando 1-1de 1

MUY IMPORTANTE: una vez realizados los 3 pasos, pulse el boton “"Guardar”
que aparecer a la derecha correspondiente al bloque "Afiadir ambitos jornada
reducida”. Es decir, se debe utilizar el boton de guardar para registrar cada
cambio.

Si no pulsa el botén "Guardar” no habrad realizado ninguna solicitud para afiadir

dmbitos para las jornadas rWdJudicacién de comienzo de curso.

Afiadir Tipo de Jornada

Categoria Araba/Alava Gipuzkoa Bizkaia
Espedialista de apoyo educativo R: Reducida -

Fisiterapeuta

sigina del
Afiadir Ambitos Jornzda Reducida
Categoria: —— - Territorie Historico: — - Ambito de destino:
Territorio Histérico Categoria Ambit ™
AD2 - VITORIA
Araba/Alava Espedialista de apoyc educativo g
Pagina | 1 da 1 10w Mostrando 1- 1de 1
51 no se glige ningln Berritzegune para |3 categor’a y territorio para o5 gue se ha seleccionzdo |z opcidn de jornada reducida (R) o jornads completa + redudida (5), se entiende gue Iz seleccion de l2 emritzegunes del territorio
En el caso de aquelles puestos a jomada pardial cuyo destino no sea el Berritzegune, |3 Administrac es dotara de un destino ficticio de Berritzegune en func
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Una vez pulsado el botdn guardar, le aparecerd en la parte inferior su peticion
para poder ser adjudicatario/a de una plaza a jornada parcial de un concreto

Berritzegune.

Afiadir Tipo de Jornada

Categoria Araba/Alava Gipuzkoa Bizkaia
Espedialista de apoyo educativo R: -
Fisioterapeuta =
------- de1 10 v do 1 - 2 d
B Guardar
Afiadir Ambitos Jornzda Reducida
Categoria: Territorio Histdrico: - Ambito de destino: - [ Guardar
Especialisia d= apoyo educative fitorio Histerico Categoria Ambito de destino
Araba/Alava Espedialista de apoyc educative Eliminar
gina | 1 10w 1-1
Sinoseeliger territorio para los que se ha seleccionado la opdidn omada reducida (R) o jornada completa + reducida (S), se entiende que la selet a es para todos los Berritzegunes del teritorio
En el caso de aguellos p desting no s=a el Berritzegure, la Adminisiracion les ara de un destino ficticic de Berritzegune en funcion de |z zona en laguese & donde deban prestarse los servidos.

Para registrar mds de una peticion, deberd pulsar el botén de guardar para
cada uno de ellos.

Es decir, para realizar una nueva peticion, repetir la accién (realizar de nuevo
los 3 pasos: categoria, TH y Berritzegune), y sus peticiones se irdn afiadiendo
a la parte inferior. Recuerde pulsar el botén “"Guardar” que aparecer a la
derecha del blogue.

Justo debajo de las peticiones registradas, aparecen unas opciones con las que

puede consultar todas las peticiones registradas.

Categoria
Espedialista de apoyo educativo

Fisioterapeuta

Afiadir Ambitos Jornada Reducidz

Categoria: -

Territorio Histérico

Araba/Alava

Territorio Historica:

Araba/Alava

R: Reducida

Categoria

Espedialista de apoyo educative

Gipuzkoa

Ambito de destino:

Bizkaia

B Guardar

B Guardar

Berritzegune para |a categona y territorio para los que se ha seleccionado

5i no se elige ningdn

En el caso de aquelles puestos a jomada parcial auyo destino no sea el Berritzegune,

3 Administra

la opcién de jorada reducida (R) o jornada completa

cidn les dotard de un desting ficticio de Berritzegune en funcion de |z Zonz en la gue s encusntre & ca

+ reducida (5), se entiende que |a seleccidn de la redu

cida es para todos los Berritzegunes del temritorio

ritro donde deban prestarse los servidos,

Si no se ha incluido ninguna peticion, se indicard "No hay registros".
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VII. COMO MODIFICAR/ELIMINAR UNA PETICION

Si en el apartado "ANADIR TIPO DE JORNADA" desea modificar su seleccidh,
debe pulsar el desplegable correspondiente a cada Territorio y seleccionar su
opcion. Una vez seleccionado, pulse el botén "Guardar”.

Categoria Araba/Alava Gipuzkoa
Espedalista de apoyo educativo Redus . - -
Fisiterapeuta - m— -
B Guardar
Categoria: j— - Territorio Historico: — - Ambito de destino: [ Guardar
Territorio Histérico Categoria Ambit: ”5‘1 - T
Araba/Alava Especialista de apoyo educativo
a + redudida (5), se entien
idn les dotaré de un destino ficticio de Berritzegune en funcion de la zona en la stars
Si en el apartado "ANADIR AMBITOS JORNADA REDUCIDA" desea eliminar
una peticién, debe pulsar el icono de “Eliminar” que aparece en la linea de la
peticion realizada en la dltima columna. Una\vez seleccionado, pulse el botdon
Guardar.
Categoria Araba/Alava Bizkaia
Espedialista de apoyo educativo R: Reducida
Fisioterapeuta
B Guardar
Especialista de apoyo educativo iitorio Histdrico Categoria Ambito de destina
Araba/Alava Especialista de apoyo educativo Eliminar

la opcion de jornada reducida (R) o jornada completa + reducid

de un destino ficticio de Berrit:

no sea el Berritzegune,
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VIII. COMO IMPRIMIR LA SOLICITUD
En cualquier momento puede obtener un resumen de su solicitud.

Para ello debe pulsar el botén “Imprimir” situado en el apartado “Datos
identificativos”.

Meodificacién de opciones en la lista de sustituciones

Mamibre: [

PARA INICIAR: En relacién 2 Io dispuesto por Iz Ley Orgénica de Protaccidn de Datos conozco y acepto lo aqui Indicado,

Primer Apellido: O Segundo Apellido: 5
Telefana: Email:
B B Imprimir
Categoria Gipuzkoa Bizks
12 d2 apoyo educativo -
1w
ardar
Territoria Histérico: - Ambita de destine: rdar
Territorio Histérico Categoria Ambito de desting

05 2 jornada parcial cuyo desting no sea & Barritzeguna. | Administracién les dotard ds un desting ficticio de Bamitzegune en funcian dz 12 ona 2n l2 que =
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A continuacion se abrird un documento en el que constan:

— sus datos personales y de participacion.
— las peticiones que lleva introducidas hasta el momento.

Para una correcta visualizacién e impresion deberd tener instalado el Acrobat

Reader.

Mientras la solicitud permanece abierta, tal documento llevard impresa la

marca “Borrador”.

DuMi: 7.
Mormibera: |

Perfil: PL2

Cabegoria
Especialisia de apoyo educalive

Fismlerapeula

Termritarie Histérico

Arabathlava

HEZHUNTIA SHLA

Primer Apsllida: O

TodiFor:

irabaihlava

R: Reducida

Categoria

Especialista de apoyo educalive

Y GOBIERNO VASCO

DEPARTAMENTO DE EDUCACK

Segundo Apellide:

Ermnail:

Gipurkoa Bixkaia

Ambito de destine

AL - VITORIA-GASTELZ
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Una vez finalizado el plazo de solicitudes, cuando Unicamente se puedan
consultar las peticiones realizadas, puede obtener un resumen de su solicitud
definitiva sin la la marca “"Borrador” pulsando en el mismo botén "Imprimir”.

ik
¢ GOBIERNO VASCO

DEPARTAMENTS DE EDUCACKOH

HEZRUNTZA SALA

DNI: 7 Primer &pallido: D Sagundo Apallido: 5
Momibre: | Teléfono: Emiail:

Perfil: PL2

Categoria drabalflava Gipurkoa Birkaia
Especialisia de apoyo educative R: Reducida

Frsinterapeula

Territario Histarico Categoria Ambito de destino

Arabaiblava Especialists de apoyo educative Al - VITORIA-GASTEIZ
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IX. COMO SALIR DE LA SOLICITUD

Para salir de la solicitud debe cerrar directamente la aplicacion y quedardn
grabadas todas las peticiones que hayan sido introducidas hasta ese momento
en cada bloque.

Recuerde que en cada bloque en el que haya realizado peticién debe pulsar el
botén "Guardar” que aparecer a la derecha correspondiente a cada uno de los
bloques.

Si no pulsa el boton “Guardar” no habra realizado ninguna solicitud.
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X. CARACTER DE LA SOLICITUD.

Mientras permanezca abierto el plazo de solicitud, las solicitudes podran
modificarse en todos sus aspectos. Podrd modificar su solicitud tantas veces
desee dentro del plazo de solicitudes.

Si quiere afiadir, modificar/borrar peticiones debera acceder a la aplicacion
en la forma descrita anteriormente dentro del plazo de solicitudes.

El sistema informatico cerrara la solicitud en el momento en que finalice
el plazo de presentacion de solicitudes. Finalizado el plazo de presentacién
de solicitudes, la solicitud tendra cardcter definitivo y no podra ser
modificada.

Podrd imprimir un documento resumen de la solicitud, de las mismas
caracteristicas que el que se explica en el apartado VIII.
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XI. RECLAMACIONES.

Para presentar una reclamacién contra el listado provisional de solicitudes,
deberd enviar un correo electrénico a la siguiente direccidn:
hezk.sind@euskadi.eus

En todo caso, las reclamaciones se presentardn mediante un escrito firmado
que se adjuntara al correo electrdnico, junto con la copia del DNI.

En este correo electrdonico debe indicar el fundamento de su reclamacion.

No olvide indicar sus datos identificativos antes de enviarlo.
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XII. SERVICIO DE ATENCION
Para dudas relativas al proceso: 945 018 270, 945 018 429 y 945 018 397.

Para cualquier incidencia relacionada con esta aplicacién puede dirigirse al
Centro de Atencion al Usuario de los Centros Educativos (CAU), en el
teléfono 945207256.
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