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OTRAS DISPOSICIONES

DEPARTAMENTO DE EDUCACION, POLITICA LINGUISTICA Y CULTURA

ORDEN de 7 de marzo de 2014, de la Consejera de Educacion, Politica Linglistica y Cultura,
por la que se establece el calendario comun de presentacion de solicitudes y plazos de admi-
sion, y se aprueban las Instrucciones para la admision, para el curso académico 2014-2015,
de alumnos y alumnas de Bachillerato, Ciclos Formativos y 2.° curso de Programas de Cuali-
ficacion Profesional Inicial en los centros publicos y en los centros privados concertados de la
Comunidad Auténoma del Pais Vasco, asi como para la matriculacion en todos los centros que
imparten ensefianzas oficiales de esos niveles.

El articulo 9 del Decreto 35/2008, de 4 de marzo, por el que se regula la admisién de alumnado
en los centros publicos y privados concertados de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Edu-
cacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato y Formacion Profesional de Grado Medio y de Grado
Superior, de la Comunidad Autbnoma del Pais Vasco, establece que el procedimiento de admi-
sion del alumnado en cada etapa educativa sera comun para todos los centros objeto de dicho
Decreto, y sera regulado anualmente mediante las correspondientes Ordenes del Consejero o
Consejera competente en materia de educacion.

En esas Ordenes se establecera el plazo de presentacion de las solicitudes y el de resolucion
de las mismas. Asimismo, en dichas Ordenes se determinara la documentacion que, en su caso,
debera presentar la persona interesada junto con la solicitud para acreditar aquellos criterios que
desea que le sean tenidos en cuenta en el procedimiento de admisién, de acuerdo con lo estable-
cido en dicho Decreto.

Por este motivo, se debe establecer el calendario y normas de procedimiento a que debera
ajustarse la admision del alumnado de Bachillerato, Ciclos Formativos y 2.° curso de Programas
de Cualificacion Profesional Inicial, en centros sostenidos con fondos publicos, de la Comunidad
Auténoma del Pais Vasco para el curso académico 2014-2015. Asi mismo, como consecuencia,
debera establecerse el procedimiento para la matriculacion del alumnado en todos los centros que
impartan ensefanzas oficiales de los niveles educativos mencionados. En su virtud,

DISPONGO:

Articulo 1.— Ambito de aplicacion.

La presente Orden sera de aplicacion en el proceso de admision del alumnado en los centros
publicos y en los centros privados concertados de la Comunidad Autbnoma del Pais Vasco para
cursar estudios durante el curso 2014-2015 en Bachillerato, Ciclos Formativos y 2.° curso de
Programas de Cualificacion Profesional Inicial. Asi mismo, sera de aplicacion para el proceso de
matriculacion de todos los alumnos y alumnas en dichos niveles.

Articulo 2.— Calendario de admision y matriculacion en Bachillerato.

El calendario establecido para la admision y matriculacion del alumnado para cursar ensefian-
zas de Bachillerato en los centros publicos y en los centros privados concertados de la Comunidad
Auténoma del Pais Vasco, es el siguiente:

a) Entrega de solicitudes y documentacioén: del 5 al 15 de mayo, ambos inclusive.
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b) Publicacion de las listas provisionales: el 4 de junio.
c) Reclamaciones a las listas provisionales: hasta el 9 de junio inclusive.
d) Publicacion de las listas definitivas: el 12 de junio.

e) Adjudicacion de plaza en otro centro a las personas no admitidas en el centro solicitado en
primera opcion: el 19 de junio.

f) Periodo ordinario de matricula: del 23 de junio al 4 de julio, ambos inclusive.

g) Plazo de presentacion de recurso de alzada a las listas definitivas: hasta el 14 de julio
inclusive.

Las personas que hayan sido admitidas en el proceso, asi como aquellas que no tuvieran
obligacion de participar en el mismo, (alumnado que repite curso o que promociona de 1.° a 2.°
curso), deberan formalizar su matricula en las fechas sefaladas en el calendario correspondiente.
En el caso de no hacerlo se considerara que renuncian a cualquier plaza a la que pudieran tener
derecho.

Articulo 3.— Entrega de solicitudes para la admision en Ciclos Formativos en la modalidad
presencial en oferta completa.

El plazo de entrega de solicitudes y documentaciéon para la admision y matriculacion del alum-
nado para cursar ensenanzas de Ciclos Formativos de Grado Medio y de Grado Superior en la
modalidad presencial en oferta completa, en los centros publicos y en los centros privados concer-
tados de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, es el comprendido entre los dias 27 de mayo
y 6 de junio, ambos inclusive.

Articulo 4.— Calendario de admision y matriculacion en Ciclos Formativos en la modalidad
presencial en oferta completa: periodo ordinario.

El calendario establecido para la admisiéon y matriculacion del alumnado para cursar ensefian-
zas de Ciclos Formativos de Grado Medio y de Grado Superior en la modalidad presencial en
oferta completa, en los centros publicos y en los centros privados concertados de la Comunidad
Auténoma del Pais Vasco, es el siguiente:

a) Periodo ordinario de matricula del alumnado sin obligacion de participar en el proceso de
admision, (alumnado que repite curso o que promociona de 1.° a 2.° curso en el mismo centro):
del 17 de junio al 4 de julio, ambos inclusive.

b) Entrega del expediente académico o del certificado de aptitud de la prueba de acceso, en el
caso de no haber realizado dicha prueba en la convocatoria del afio 2014 de la Comunidad Auto-
noma del Pais Vasco: hasta las 14:00 horas del dia 30 de junio.

c) Publicacion de listas provisionales de personas admitidas: el 2 de julio.
d) Reclamaciones a las listas provisionales: hasta el 4 de julio inclusive.
e) Publicacion de las listas definitivas de personas admitidas y en lista de espera: el 8 de julio.

f) Periodo ordinario de matricula del alumnado admitido en el proceso de admision: del 9 al 16
de julio, ambos inclusive.

g) Plazo de presentacion de recurso de alzada a las listas definitivas: hasta el 9 de agosto
inclusive.
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Las personas que hayan sido admitidas en el proceso, asi como aquellas que no tuvieran
obligacion de participar en el mismo, (alumnado que repite curso o que promociona de curso),
deberan formalizar su matricula en las fechas senaladas en el calendario establecido. En el caso
de no hacerlo se considerara que renuncian a cualquier plaza a la que pudieran tener derecho.

Articulo 5.— Entrega de solicitudes para la admision en Ciclos Formativos en la modalidad a
distancia telematica.

El plazo de entrega de solicitudes y documentacion para la admision y matriculacién del alum-
nado para cursar ensefanzas de Ciclos Formativos de Grado Medio y de Grado Superior en
la modalidad a distancia telematica, en el Instituto de Formacién Profesional a Distancia de la
Comunidad Auténoma del Pais Vasco, es el comprendido entre los dias 26 de mayo y 6 de junio,
ambos inclusive, para los alumnos y alumnas de nueva incorporacion y entre los dias 23 y 27 de
junio, ambos inclusive, para los alumnos y alumnas matriculados en el curso anterior 2013-2014.

Articulo 6.— Calendario de admision y matriculacién en Ciclos Formativos en la modalidad a
distancia telematica: periodo ordinario.

a) Entrega de la documentacion requerida, de los certificados para la acreditacion de la expe-
riencia profesional, del expediente académico y/o el certificado de aptitud de la prueba de acceso,
en el caso de no haber realizado dicha prueba en la convocatoria del afio 2014 de la Comunidad
Autonoma del Pais Vasco: hasta las 14:00 horas del dia 13 de junio.

b) Publicacion de listas provisionales: el 7 de julio.

c) Reclamaciones a las listas provisionales: hasta el 8 de julio inclusive.

d) Publicacion de las listas definitivas de personas admitidas y en lista de espera: el 10 de julio.
e) Periodo ordinario de matricula del alumnado admitido: del 11 al 16 de julio, ambos inclusive.
f) Publicacion de las listas definitivas de personas matriculadas, 18 de julio.

g) Periodo ordinario de matricula de alumnado en lista de espera: del 22 al 24 de julio, ambos
inclusive. Sino se cubrierala totalidad de las vacantes en esta fase y siguieran existiendo candidatos
en lista de espera, las listas de admitidos y plazos de matriculacién de las sucesivas adjudicacio-
nes de vacantes se anunciaran en el tablon de anuncios y en la pagina web (www.ulhi.net) del
Instituto de Formacion Profesional a Distancia de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco.

h) Plazo de presentacion de recurso de alzada a las listas definitivas: hasta el 10 de agosto
inclusive.

Las personas solicitantes relacionadas en las listas definitivas de personas admitidas, deberan
formalizar su matricula en las fechas senaladas, en el apartado e) del presente articulo, lo que
incluye abonar el precio publico establecido para esta modalidad de ensefanza en la Orden 10 de
julio de 2013, de la Consejera de Educacion, Politica Linguistica y Cultura, por la que se fijan los
precios publicos de los servicios educativos que presta el Departamento de Educacion, Politica
Linglistica y Cultura. La matricula soélo sera efectiva tras el pago del precio publico correspon-
diente.

El pago podra efectuarse mediante las modalidades previstas en el Decreto Legislativo 1/2007,
de 11 de septiembre de aprobacion del Texto Refundido de la Ley de Tasas y Precios Publicos de
la Administracion de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco y la intermediacion de entidad de
crédito colaboradora.
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La carta de pago debera obtenerse en la direccion web (URL) que figura en el resguardo de
inscripcion, utilizando las claves de acceso que figuran en el mismo.

El ultimo dia para hacerlo efectivo sera el 16 de julio de 2014. En el caso de no hacerlo se con-
siderara que renuncian a cualquier plaza a la que pudieran tener derecho.

Asimismo, las personas solicitantes relacionadas en lista de espera y que deban formalizar su
matricula en el plazo indicado en el apartado g) del presente articulo, deberan abonar el mencio-
nado precio publico con fecha limite el 24 de julio de 2014. En el caso de no hacerlo se considerara
que renuncian a cualquier plaza a la que pudieran tener derecho.

Articulo 7.— Calendario de admision y matriculacién en Ciclos Formativos en la modalidad a
distancia telematica: periodo extraordinario.

Si, una vez finalizado el proceso ordinario de matricula, quedan plazas vacantes en algun Ciclo
Formativo de Grado Medio o Superior en la modalidad a distancia telematica, se establece un
periodo extraordinario para la admision y matriculacion de quienes, habiendo presentado la soli-
citud en el periodo sefialado en el articulo 5 de la presente Orden, cumplan en julio los requisitos
de acceso. El calendario de este periodo extraordinario sera el siguiente:

a) Entrega de la certificacion académica, en el el Instituto de Formacién Profesional a Distancia
de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco: 21 y 22 de julio.

b) Publicacion de las listas provisionales: el 4 de septiembre.
c) Reclamacion a las listas provisionales: hasta el 5 de septiembre, inclusive.
d) Publicacién de las listas definitivas: el 9 de septiembre.

e) Periodo extraordinario de matricula: del 10 al 12 de septiembre, ambos inclusive. Si no
se cubriera la totalidad de las vacantes en esta fase y siguieran existiendo candidatos en lista
de espera, las listas de admitidos y plazos de matriculacion de las sucesivas adjudicaciones de
vacantes se anunciaran en el tabléon de anuncios y en la pagina web (www.ulhi.net) del Instituto de
Formacién Profesional a Distancia de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco.

f) Plazo de presentacion de recurso de alzada a las listas definitivas: hasta el 9 de octubre
inclusive.

Articulo 8.— Calendario de matriculacion en 2.° curso de Programas de Cualificaciéon Profesional
Inicial.

1.— El alumno o alumna que promocione desde el primer curso de un programa de cualificacion
profesional inicial, o que habiendo cursado por primera vez el segundo curso deba repetir, podra
matricularse en el segundo curso completo en el plazo del 1 de julio al 8 de julio de 2014, ambos
inclusive. En el caso de no hacerlo, se considerara que renuncia a la plaza a la que pudiera tener
derecho. Desde el 9 al 12 de julio se procedera a la matriculacion del alumnado de nueva incorpo-
racion en caso de que existieran vacantes. La matriculacion del alumnado de nueva incorporacion
en caso de que existieran vacantes, se desarrollara, también, del 1 al 4 de julio de 2014.

2.— Una vez conformados los grupos podra admitirse la matriculacion de nuevo alumnado,
hasta el 30 de septiembre, hasta agotar las plazas vacantes.
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Articulo 9.— Validacion de datos estadisticos.

Todos los centros deberan validar, en la aplicacion informatica disefiada al efecto por el Depar-
tamento de Educacion, Politica Linguistica y Cultura, los datos estadisticos de matricula de cada
una de las ensefanzas que imparta el centro, de acuerdo con el siguiente calendario:

a) Validacion, en la aplicacion informatica correspondiente, de los datos estadisticos correspon-
dientes a la matricula de Bachillerato: hasta el 7 de julio inclusive.

b) Validacion, en la aplicacion informatica correspondiente, de los datos estadisticos correspon-
dientes al periodo ordinario de matricula en Ciclos Formativos: hasta el 16 de julio inclusive.

Articulo 10.— Grabaciéon de datos del alumnado.

Asimismo, todos los centros que impartan Bachillerato, Ciclos Formativos de Grado Medio o
Superior o Programas de Cualificacion Profesional Inicial deberan grabar, en las correspondien-
tes aplicaciones informaticas disefnadas por el Departamento de Educacion, Politica Linguistica y
Cultura, los datos correspondientes a las solicitudes y a la matriculaciéon del alumnado, de acuerdo
con el siguiente calendario:

a) Grabacion, en la aplicacion informatica especifica para Bachillerato de los datos de todas las
solicitudes presentadas: hasta el 23 de mayo de 2014 inclusive.

b) Grabacion, en la aplicacion informatica especifica para Bachillerato de los datos de barema-
cion de todas las solicitudes presentadas en aquelllos centros y cursos en los que sea necesario
baremar: hasta el 30 de mayo de 2014 inclusive.

c) Grabacion, en la aplicacion informatica especifica para Bachillerato de los datos de matricula
de todas las personas matriculadas en el periodo ordinario, (alumnado de nuevo ingreso, alum-
nado que repite curso y alumnado que promociona de un curso a otro): hasta el 7 de julio de 2014
inclusive.

d) Grabacion, en la aplicacion informatica especifica para la Formacion Profesional, de los
datos de todas las solicitudes presentadas para la admision en Ciclos Formativos: hasta el dia 6
de junio de 2014 inclusive.

e) Grabacion, en la aplicacion informatica especifica para la Formacion Profesional, de la confir-
macion de matricula de todas las personas matriculadas en cualquier curso en el periodo ordinario
de matricula, (incluyendo el alumnado de nuevo ingreso, el alumnado que repite curso y el alum-
nado que promociona de un curso a otro): hasta el 16 de julio de 2014 inclusive.

f) Grabacion, en la aplicacion informatica especifica para la Formaciéon Profesional, de la con-
firmacién de matricula de todas las personas definitivamente matriculadas con posterioridad al 16
de julio: hasta el 30 de julio de 2014 inclusive.

g) Grabacién, en la aplicaciéon informatica especifica, de los datos de todas las personas matri-
culadas en Programas de Cualificacion Profesional Inicial: del 1 al 4 de julio de 2014, inclusive.

Articulo 11.— Matriculacion fuera de plazo.

Si una vez efectuada la matriculacion en los plazos fijados en los articulos anteriores existieran
plazas libres en cualquiera de las ensefanzas a las que se refiere la presente Orden, los centros
podran matricular a aquellas personas que lo soliciten y cumplan las condiciones académicas
exigidas en cada caso, hasta las 24 horas del dia 30 de septiembre en Bachillerato y Programas
de Cualificacion Profesional Inicial, y hasta las 24 horas del dia 15 de octubre de 2014 en Ciclos
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Formativos. Todo ello sin perjuicio de los plazos establecidos en la normativa correspondiente
para la autorizacion de los conciertos educativos o subvenciones.

Cuando se produzcan matriculaciones fuera de plazo los centros deberan introducir inmediata-
mente todos los datos del alumnado matriculado y la confirmaciéon de la matricula en la aplicacion
informatica especifica correspondiente.

Después de los dias anteriormente citados ningun centro podra matricular a ninguna alumna ni
alumno nuevo de Bachillerato, Ciclos Formativos o Programas de Cualificacion Profesional Inicial
sin autorizacion previa de la Direccion de Centros Escolares o de la Direccion de Formacion y
Aprendizaje, segun corresponda.

Articulo 12.— Finalizacion del proceso de grabacion de datos.

El proceso de grabacion de datos y confirmacién de matricula de la totalidad del alumnado de
Bachillerato y Programas de Cualificacion Profesional Inicial debera estar totalmente finalizado el
dia 30 de septiembre de 2014 y el del alumnado de Ciclos Formativos debera estar totalmente
finalizado el dia 15 de octubre de 2014.

Articulo 13.— Derecho a utilizar el euskera o el castellano.

1.— En las relaciones que, como consecuencia de lo establecido en esta Orden, tengan los
alumnos, alumnas, padres, madres y tutores con la Administracion publica, se garantizara su
derecho a utilizar el euskera y el castellano y a ser atendidos en el mismo idioma.

2.— En el gjercicio de sus funciones los y las miembros de la Comisidon de Garantias de Admi-
sion podran utilizar el euskera y el castellano. Del mismo modo se garantizara la utilizacion de los
idiomas oficiales de la Comunidad Autonoma del Pais Vasco en los 6rdenes del dia, en las actas,
en los certificados y, en general, en los textos escritos.

Articulo 14.— Proteccion de Datos de Caracter Personal.

De conformidad con la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de
Caracter Personal, y con la Ley 2/2004, de 25 de febrero, de Ficheros de Datos de Caracter Per-
sonal de Titularidad Publica y de Creacion de la Agencia Vasca de Proteccion de Datos, los datos
personales recogidos en la tramitacion de este procedimiento de admision de alumnos y alumnas,
cuyo tratamiento y publicacidén es autorizado por los y las participantes en el mismo, seran inclui-
dos en un fichero denominado «Admision de Alumnado», cuyo objeto sera gestionar el presente
procedimiento asi como informarles de su desarrollo.

La responsable de este fichero es la Direccion de Centros Escolares. Los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion se podran ejercer ante la Direccion de Centros Escolares,
dirigiéndose para ello a la siguiente direccién: calle Donostia-San Sebastian, 1, 01010 Vitoria-
Gasteiz.

Asimismo, las personas solicitantes autorizan a la Direccion de Centros Escolares a comprobar
en otros Organismos Publicos la veracidad de los documentos presentados.

Articulo 15.— Aprobacion de las Instrucciones.

Se aprueban las Instrucciones sobre los procedimientos de admisidon y matriculacion del alum-
nado de Bachillerato, de Ciclos Formativos en la modalidad presencial en oferta completa, de
Ciclos Formativos en la modalidad a Distancia Telematica y de Programas de Cualificacion Pro-
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fesional Inicial y las Instrucciones complementarias sobre los correspondientes procedimientos
informaticos que figuran en los anexos |, Il , lII, IV, V, VI, VIl y VIII de la presente Orden.

DISPOSICION ADICIONAL—- Datos de los centros privados y de otras entidades.

1.— Todos los centros privados, (concertados y no concertados), que oferten algun Ciclo Forma-
tivo deberan introducir en la aplicacion informatica especifica para la Formacion Profesional todos
los datos de la oferta de dichos Ciclos. El plazo para introducir esos datos finalizara el dia 16 de
mayo de 2014.

Asimismo dichos centros deberan introducir en la aplicacion informatica especifica para la
Formacion Profesional todos los datos de las alumnas y alumnos matriculados en su centro en
cualquier curso de dichos Ciclos. El plazo para introducir esos datos finalizara el dia 15 de octubre
de 2014.

2.— Por otra parte, los centros privados no concertados de Bachillerato deberan introducir en
la aplicacion informatica especifica para Bachillerato todos los datos de las alumnas y alumnos
matriculados en su centro. El plazo para introducir esos datos finalizara el dia 30 de septiembre
de 2014.

DISPOSICION FINAL PRIMERA

Se autoriza a los Directores de Centros Escolares y de Formacion y Aprendizaje para dictar, en
el ambito de sus competencias, cuantas normas sean precisas para la aplicacion de la presente
Orden.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA

La presente Orden surtira efectos a partir del dia siguiente al de su publicacion en el Boletin
Oficial de Pais Vasco.

Vitoria-Gasteiz, a 7 de marzo de 2014.

La Consejera de Educacion, Politica Linguistica y Cultura,
CRISTINA URIARTE TOLEDO.
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ANEXO |

INSTRUCCIONES COMUNES SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE ADMISION Y
MATRICULACION DEL ALUMNADO, PARA EL CURSO 2014-2015, EN CENTROS PUBLICOS
Y PRIVADOS CONCERTADOS DE BACHILLERATO Y CICLOS FORMATIVOS DE LA
COMUNIDAD AUTONOMA DEL PAIS VASCO, ASi COMO EN CENTROS PUBLICOS,
PRIVADOS CONCERTADOS O ENTIDADES QUE OFERTEN PROGRAMAS DE
CUALIFICACION PROFESIONAL INICIAL.

Primera.— Normativa de aplicacion.

La admision del alumnado en Bachillerato y Ciclos Formativos en centros publicos dependientes
del Departamento de Educacion, Politica Linguistica y Cultura y en centros privados concertados,
para el curso 2014-2015, se realizara de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 35/2008, de
4 de marzo, asi como, en la Orden de la Consejera de Educacion, Politica Linguistica y Cultura,
por la que se establece el calendario comun de presentacion de solicitudes y plazos de admision,
y se aprueban las presentes Instrucciones para la admision del alumnado en el curso académico
2014-2015.

Segunda.— Comisiones de Garantias de Admision.

1.— Las actuales Comisiones Territoriales de Garantias de Admisidon permaneceran en el ejer-
cicio de sus funciones hasta el proximo 12 de septiembre, momento en que se procedera a su
renovacion. En aquellos casos en los que los Delegados o Delegadas Territoriales de Educacion
lo consideren necesario, podran constituir otras Comisiones de Garantias de Admision referidas
a una etapa y/o a un ambito geografico concreto. En estos casos, las Comisiones Territoriales de
Garantias de Admision delegaran la aplicacion de sus funciones en esos niveles y/o ambitos geo-
graficos en la Comision correspondiente.

2.— Cada una de las Comisiones de Garantias de admision a que se refiere el apartado anterior
estara constituida por:

a) Dos personas representantes de la Administracion educativa, una de las cuales actuara
como Presidente o Presidenta de la Comision y la otra como Secretario o Secretaria de la misma.

b) Un director o directora de un centro publico de la etapa o etapas correspondientes, elegido
o elegida por sorteo.

c) Un director o directora de un centro privado concertado de la etapa o etapas correspondien-
tes, elegido o elegida por sorteo.

d) Una persona representante de los Ayuntamientos del ambito geografico de competencias de
la Comision.

e) Cuatro padres o madres, miembros del Organo Maximo de Representacién o Consejo Esco-
lar de los centros, dos pertenecientes a centros publicos y otros dos a centros concertados, de la
etapa o etapas correspondientes, propuestos por las Federaciones de Asociaciones de Padres
y Madres mas representativas en el territorio y etapas correspondientes. Si no existiera ninguna
Federacion de Asociaciones de Padres y Madres en alguno de los sectores con derecho a repre-
sentacion, se elegiran dos padres o madres por y entre los representantes de este estamento en
los Consejos Escolares de dos centros designados por sorteo entre los centros correspondientes.
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f) Cuatro profesores o profesoras, miembros del Organo Maximo de Representacién o Consejo
Escolar de los centros, dos pertenecientes a centros publicos y otros dos a centros privados con-
certados, de la etapa o etapas correspondientes, propuestos por las organizaciones sindicales del
profesorado mas representativas en el territorio y etapa o etapas correspondientes.

3.— Las Comisiones de Garantias de admision tendran las siguientes funciones:

a) Supervisar el proceso de admision de alumnado en los centros publicos y privados concerta-
dos de su ambito territorial y garantizar el cumplimiento de la normativa que lo regula, sin perjuicio
de las funciones y competencias de la Inspeccion de Educacion.

b) Asesorar a los Delegados o Delegadas Territoriales de Educacion en la delimitaciéon de las
areas de influencia y de las areas limitrofes de cada centro.

4 — Para la constituciéon de las Comisiones de Garantias de Admision, el Delegado o Delegada
Territorial de Educacion correspondiente solicitara a las Asociaciones de Ayuntamientos, a las
Asociaciones de Padres y Madres y a las organizaciones sindicales del profesorado mas repre-
sentativas en el territorio y etapa o etapas correspondientes, la designacion de sus representantes
en las Comisiones de Garantias de Admision. Las organizaciones anteriores deberan comunicar
los nombres de sus representantes en el plazo de dos dias. Si no lo hicieran, las Comisiones
quedaran validamente constituidas sin la presencia de los y las representantes que faltasen por
designar.

5.— Asimismo, los Delegados y Delegadas Territoriales de Educacion designaran a las personas
representantes de la Administracion educativa en cada una de las Comisiones de Garantias de
admision, y realizaran el sorteo publico en el que resulten elegidos los Directores y Directoras de
los centros publicos y privados concertados que formaran parte de dichas Comisiones. La fecha
y lugar de los diferentes sorteos se hara publica y se comunicara a todos los centros implicados
con la suficiente antelacion.

Tercera.— Determinacion del numero de puestos escolares.

1.— Los Delegados y Delegadas Territoriales de Educacion comunicaran a cada uno de los
centros publicos docentes el numero de grupos y el numero maximo de alumnos y alumnas que
puede matricular en cada una de las ensefianzas, niveles y modelos linguisticos del mismo.

2.— En el caso de los centros privados concertados, el numero de grupos y el nimero maximo
de alumnos y alumnas que cada centro puede matricular, en cada una de las ensefianzas, cursos
y modelos lingliisticos, vendran determinados por lo que se establezca en las correspondientes
Ordenes de autorizacion de ensefianzas y puestos escolares y en los correspondientes conciertos
educativos.

Cuarta.— Reserva de plazas.

1.— Con objeto de conseguir una distribucion equilibrada entre los centros publicos y priva-
dos concertados de los alumnos y alumnas con necesidades especificas de apoyo educativo,
en condiciones que favorezcan su insercion en el sistema educativo, los Delegados y Delega-
das Territoriales de Educacion podran determinar el numero de plazas que los centros publicos
dependientes del Departamento de Educacion, Politica Linglistica y Cultura y los centros priva-
dos concertados tienen la obligacion de reservar, hasta el final del periodo de preinscripcion y
matricula, en cada ensefianza, curso, modalidad y modelo linguistico, para la escolarizacion de
este alumnado.
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2.— Los Delegados y Delegadas Territoriales de Educacion comunicaran estas decisiones a
cada centro afectado, antes del inicio del plazo de solicitudes.

Quinta.— Alumnado matriculado en el curso 2013-2014 en el propio centro.

1.— La continuidad en un mismo centro en los distintos cursos del mismo nivel educativo, modelo
linglistico y Ciclo Formativo o modalidad de Bachillerato, no requiere solicitud de admision.

2.— Los centros deberan reservar en cada curso, modelo linguistico y Ciclo Formativo o modali-
dad de Bachillerato el numero de plazas que estimen necesarias para garantizar los derechos del
alumnado de su propio centro.

Sexta.— Informacioén sobre el proceso de admision.

Antes del comienzo del periodo de presentacion de las solicitudes de admision, todos los cen-
tros publicos y privados concertados facilitaran a los padres, madres y tutores o tutoras legales
y a los alumnos y alumnas que lo soliciten, y expondran en su tablén de anuncios la siguiente
informacion:

a) Normativa reguladora de la admision de alumnos y alumnas en centros publicos y privados
concertados.

b) Zonas de influencia y limitrofes del centro, para la aplicacion del baremo de admision en
Bachillerato.

c) Plazo de formalizacion de solicitudes.

d) Calendario del proceso, incluyendo la fecha de publicacion de las relaciones de alumnos y
alumnas admitidas y no admitidas y los plazos para la presentacion de reclamaciones.

e) Criterios libremente determinados por el Consejo Escolar u Organo Maximo de Representa-
cion del centro para la concesion de la puntuacion establecida en el ultimo apartado del baremo
para la admision en Bachillerato, mediante la exhibicion en el panel de anuncios del documento
incluido en la aplicacion informatica en el que se detallen los criterios por los que se otorga dicha
puntuacion.

f) Calendario y horario de atencion al publico de la secretaria del centro durante el periodo de
presentacion de solicitudes.

Séptima.— Solicitudes de admision.

1.— No se admitiran solicitudes antes ni después del plazo establecido. Los centros deberan
admitir y tramitar todas las solicitudes de matricula que se presenten durante el plazo y, en su
caso, baremarlas.

2.— En el momento de realizar la solicitud, o en todo caso dentro del plazo fijado para la presen-
tacion de solicitudes, se adjuntara la documentacion pertinente que acredite las situaciones objeto
de baremacion. No se admitira la aportacion de nuevos documentos una vez cerrado el plazo de
admision de solicitudes, excepto para lo descrito en el articulo 4.b de la presente Orden.

3.— Las personas con necesidades educativas especiales, a efectos de la correspondiente
reserva de plazas y de los apoyos especiales que pudieran precisar, deberan poner esta circuns-
tancia en conocimiento del centro.

4 — La no presentacion de alguno de los documentos que dan derecho a puntuacion conlleva
obtener cero puntos en el apartado o subapartado correspondiente, si bien este hecho no anula la
validez de la solicitud ni las puntuaciones de los restantes apartados o subapartados.
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5.— Las copias de documentos que se entreguen para la baremacion de las solicitudes deberan
ser verificadas con los originales.

Octava.— Listas de personas admitidas y no admitidas.

1.— Las listas provisionales y definitivas de personas admitidas y no admitidas seran expuestas
en los centros correspondientes en las fechas dispuestas en los articulos 2, 4, 6 y 7 de la presente
Orden. En los casos en que se deba proceder a la baremacion de las solicitudes, las listas provi-
sionales y definitivas de admitidos y no admitidos especificaran la puntuaciéon obtenida por cada
solicitante en todos y cada uno de los apartados y subapartados del baremo. Las personas no
admitidas constituiran la correspondiente lista de espera, por si se produjeran nuevas vacantes.

Novena.— Reclamaciones.

Contra las listas provisionales de personas admitidas y no admitidas se podra presentar recla-
macioén ante el Organo Maximo de Representacion o Consejo Escolar del centro, dentro de los
plazos establecidos en la presente Orden.

Cuando una persona presente una reclamacion, el centro debera recogerla en la correspon-
diente aplicacion informatica. A continuaciéon imprimira una copia de la reclamacion presentada, la
sellara y la entregara a la persona reclamante, para que sirva de comprobante de la presentacion
de la reclamacion.

Contra las listas definitivas se podra presentar recurso de alzada ante el Delegado o Delegada
Territorial de Educacién en el plazo de un mes a partir del dia siguiente al de su publicacién en el
centro.

El Delegado o Delegada Territorial de Educacion podra recabar la documentacion que estime
necesaria para la resolucion de los recursos que se presenten.

La resolucién del Delegado o Delegada Territorial de Educacién debera producirse en un plazo
que garantice la adecuada escolarizacion del alumno o alumna y pondra fin a la via administrativa.
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ANEXO I

INSTRUCCIONES ESPECIFICAS SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE ADMISION Y
MATRICULACION DEL ALUMNADO DE BACHILLERATO EN CENTROS PUBLICOS Y
PRIVADOS CONCERTADOS PARA EL CURSO 2014-2015.

Primera.— Areas de influencia en Bachillerato.

1.— Los Delegados y Delegadas Territoriales de Educacion, previo debate en el seno de las
correspondientes Comisiones de Garantias de Admision y oidos los centros y Municipios afec-
tados, y teniendo en cuenta la capacidad autorizada a cada centro y la poblacién escolar de su
entorno, delimitaran las areas de influencia en Bachillerato, asi como las areas limitrofes a las
anteriores, de modo que cualquier domicilio quede comprendido en el area de influencia de al
menos un centro determinado.

2.— La delimitacion de areas de influencia y limitrofes se realizara para cada una de las moda-
lidades de Bachillerato y modelos linglisticos que se impartan en el centro. Los mapas o las
especificaciones que establezcan estas areas estaran a disposicion del publico en las correspon-
dientes Delegaciones Territoriales de Educacion.

3.— Los Delegados y Delegadas Territoriales de Educacion podran solicitar de las Corporacio-
nes Locales la colaboracion precisa para la aplicacion de lo dispuesto en esta Instruccion, estando
dichas Corporaciones Locales obligadas a prestar la colaboracion solicitada.

4 — La Viceconsejera de Educacion podra fijar areas de influencia que excedan del ambito
territorial de un Territorio Historico, cuando la singularidad de las ensefianzas impartidas en algun
Centro u otras circunstancias excepcionales asi lo aconsejen.

Segunda.— Modalidades de Bachillerato y modelos linglisticos ofertados.

Las modalidades de Bachillerato ofertadas en cada modelo linguistico en los centros publicos
seran aquellas cuya imparticion en el curso 2014-2015 haya sido autorizada por el Departamento
de Educacion, Politica Linglistica y Cultura.

Las modalidades de Bachillerato ofertadas en cada modelo linglistico en los centros privados
concertados seran las determinadas por los propios centros, siempre y cuando las tengan auto-
rizadas por el Departamento de Educacion, Politica Linguistica y Cultura. La oferta de grupos de
Bachillerato en un centro privado concertado no supone garantia de concertacion de los mismos.

Tercera.— Alumnado matriculado en el curso 2013-2014 en el propio centro o en algun centro
adscrito.

1.— La continuidad en un mismo centro, modalidad y modelo linguistico no requiere solicitud
de admision. Sin embargo, cualquier alumno matriculado en Bachillerato en un centro en una
determinada modalidad y en un determinado modelo linguistico, si desea al afio siguiente seguir
matriculado en ese centro pero en otra modalidad y/o en otro modelo linglistico diferente, debera
hacer la correspondiente solicitud y participar en el proceso de admisidon en concurrencia con los
solicitantes procedentes de otros centros.

2.— Los alumnos y alumnas que hayan cursado Educacion Secundaria Obligatoria en el curso
2013-2014 en un centro podran cursar los estudios de Bachillerato en el mismo centro, sin nece-
sidad de realizar la solicitud de admisidon, excepto en el caso del Bachillerato Artistico por sus
especiales caracteristicas.
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3.— Los centros deberan reservar en cada curso, modelo linguistico y modalidad de Bachillerato
el numero de plazas que estimen necesarias para garantizar los derechos del alumnado de su
propio centro mencionados en los dos apartados anteriores.

4 — Los alumnos y alumnas que hayan cursado en el curso 2013-2014 Educacion Secundaria
Obligatoria en alguno de los centros adscritos a aquel centro de Bachillerato en el que solicitan su
admision tendran prioridad para acceder al mismo, quedando ordenados por delante de cualquier
otro alumno o alumna procedente de un centro no adscrito, excepto para cursar Bachillerato Artis-
tico, por las especiales caracteristicas de esta modalidad. En cualquier caso, el ejercicio de esta
prioridad exigira por parte de las alumnas y alumnos interesados la solicitud expresa de plaza en
el centro adscrito como su primera opcion.

5.— Los alumnos y alumnas que cursen simultaneamente ensenanzas regladas de Mdusica y
Danza y ensefianzas de Bachillerato tendran prioridad para ser admitidos en los centros de Bachi-
llerato que determine el Departamento de Educacion, Politica Linglistica y Cultura, quedando
ordenados por delante de cualquier otro alumno o alumna procedente de un centro no adscrito.
El mismo tratamiento se aplicara a los alumnos y alumnas que sigan programas deportivos de
alto rendimiento. El alumnado incluido en este apartado ejercera su derecho de prioridad una vez
cubiertos los derechos del alumnado recogidos en el apartado anterior.

6.— El ejercicio de las prioridades recogidas en los dos apartados anteriores exigira la solicitud
expresa por parte de las alumnas y alumnos interesados de plaza en el centro adscrito como su
primera opcion.

Cuarta.— Solicitudes de admision.

Cada persona podra realizar una unica solicitud, entre los dias 5 y 15 de mayo de 2014, ambos
inclusive. La presentacion de varias solicitudes en uno o diferentes centros conllevara la pérdida
de los derechos de opcion del o de la solicitante, que se producira, en todo caso, tras el preceptivo
tramite de audiencia a la persona interesada. En consecuencia, las solicitudes duplicadas seran
tramitadas en ultimo lugar, una vez adjudicadas las plazas correspondientes al resto de solicitudes
presentadas.

La solicitud debera ser cumplimentada de una de estas dos formas:

— On-line, hasta las 24:00 horas del dia 14 de mayo, mediante la aplicacion informatica habili-
tada a tal efecto por el Departamento de Educacion, Politica Linguistica y Cultura.

— En la secretaria del centro que solicite como primera opcién, que sera la encargada de intro-
ducir los datos referentes a la solicitud proporcionados por la persona solicitante.

Si la solicitud se realiza en el centro elegido, la persona interesada presentara su DNI o docu-
mento identificativo y facilitara todos los datos requeridos, que seran introducidos en la aplicacion
informatica por el personal de dicho centro. Ademas debera entregar en el centro elegido la docu-
mentacion que corresponda en cada caso.

Si la solicitud se realiza on-line se deberan adjuntar escaneados los documentos requeridos.
Tras completar la solicitud el programa solicitara una confirmacion de los datos y de la documenta-
cion introducida. A continuacion procedera a dar de alta la solicitud, emitiendo un recibo con todos
los datos contenidos en ella.

En aquellos casos en que se solicite en primer lugar un modelo linglistico no ofertado por el
centro, la Delegacion Territorial de Educacion estudiara la posibilidad de formar grupo de dicho
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modelo y nivel en el propio centro o en la zona, siempre que el numero de solicitudes sea suficiente
y la planificacion lo permita. En cualquier caso la persona solicitante participara en el proceso de
admision en el resto de los modelos existentes en el centro, si asi lo hubiera solicitado.

Las peticiones referidas a centros distintos de aquel en el que se presenta la solicitud no se
tendran en cuenta en la adjudicacion inicial.

Quinta.— Confirmacion y grabacion de la solicitud presentada en un centro.

Si la solicitud se presenta en un centro, una vez introducidos todos los datos de la misma y veri-
ficada la documentacion que corresponda, el centro mostrara a la persona solicitante un impreso
en el que se recogeran sus datos personales, las peticiones realizadas, las circunstancias alega-
das para la baremacion y los documentos presentados.

La persona solicitante examinara los datos introducidos y si estd conforme con los mismos pro-
cedera a firmarlo. El centro sellara el impreso firmado y procedera a grabar los datos previamente
introducidos. Dicho impreso, una vez firmado y sellado, servira de resguardo y justificante de las
peticiones realizadas.

Sexta.— Modificacion de los datos de la solicitud.

Las personas solicitantes tendran de plazo hasta el dia 15 de mayo de 2014, inclusive, para
solicitar la modificacidn o correccion posterior de alguno de los datos grabados. Después de esa
fecha no se admitira ninguna modificaciéon o correccion.

Si la solicitud se realiz6 on-line, una vez dada de alta la solicitud y hasta que el centro seleccio-
nado recepcione la misma, las personas solicitantes podran modificarla o corregirla a través del
mismo aplicativo informatico.

Si la solicitud se realizé en el centro elegido o si se realizé on-line pero ya ha sido recepcionada
por el centro, las personas que deseen modificar su solicitud deberan solicitarlo personandose en
el propio centro.

Para efectuar la correspondiente correccion sera condicion inexcusable la presentacion del res-
guardo original firmado y sellado que se le hubiera previamente entregado. Una vez efectuadas
las correcciones pertinentes, se le entregara el nuevo impreso. Si la persona solicitante expresa
su acuerdo con los nuevos datos, se le entregara el nuevo impreso firmado y sellado, se destruira
inmediatamente el antiguo y se procedera a la grabacion de los nuevos datos.

La grabacion de los nuevos datos de la solicitud no conllevara nunca una modificacion del
numero de orden que se le asigno aleatoriamente en el momento de la primera grabacion de la
misma.

Séptima.— Baremacion.

1.— En los casos en los que el numero de solicitudes sea igual o inferior al nUmero de plazas
existentes en cada curso, modalidad y modelo linguistico, no sera necesario proceder a la bare-
macion, quedando admitidas todas las solicitudes presentadas.

2.— En caso contrario, el Organo Maximo de Representacion de los centros publicos o el titular
de los centros privados concertados, bajo la supervision del Consejo Escolar del centro, debera
proceder a la baremacion de las personas solicitantes, de acuerdo con el baremo que figura
en siguiente apartado y segun las normas de aplicacion del mismo que se determinan en estas
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Instrucciones. En cada solicitud se deberan baremar todos y cada uno de los apartados y suba-
partados del baremo.

3.— El baremo para la admision en Bachillerato es el siguiente:

A) Renta anual de la unidad familiar (conceptos acumulables hasta la puntuacion maxima del
apartado):

— Si la Base Imponible General de la Declaraciéon de la Renta del afio 2012 no supera los 42.000
euros: 1,5 puntos.

— Si la Base Imponible General de la Declaracion de la Renta del afio 2012 supera la cantidad
anteriormente mencionada: O puntos.

— Ademas, en cualquiera de los supuestos anteriores, se sumaran 0,25 puntos por cada hijo o
hija menor de edad distinto de la persona solicitante.

— Puntuacion maxima de este apartado: 3 puntos.

B) Proximidad del domicilio (Conceptos no acumulables).

— Domicilio del alumno o alumna en el area de influencia del centro solicitado: 5 puntos.

— Domicilio del alumno o alumna en area de influencia limitrofe a la del centro solicitado: 2 puntos.

— Domicilio del alumno o alumna en el municipio en el que se encuentre ubicado el centro, pero
fuera de las areas de influencia y limitrofes: 1 punto.

— Lugar de trabajo del padre, madre, tutor o tutora legal o del propio alumno o alumna en el
area de influencia del centro solicitado: 2 puntos. (Esta puntuacion es incompatible con la que se
otorga por el hecho de que el padre, madre, tutor o tutora legal del alumno o alumna trabaje en el
centro solicitado).

— Puntuacion maxima de este apartado: 5 puntos.
C) Existencia de familiares que estudian o trabajan en el centro (Conceptos no acumulables).

— Uno o mas hermanas o hermanos matriculados en el centro solicitado o en un centro adscrito:
9 puntos.

— El padre, madre, tutor o tutora legal trabaja en el centro solicitado: 7 puntos.
— Puntuacion maxima de este apartado: 9 puntos.

D) Otros criterios (Conceptos acumulables).

— Por pertenecer a una familia numerosa de categoria general: 1 punto.

— Por pertenecer a una familia numerosa de categoria especial: 1,5 puntos.

— Por discapacidad (Puntuacion maxima por este concepto: 2 puntos):

Del alumno o alumna solicitante: 2 puntos.

De su padre o madre o de su tutor o tutora legal o de alguno de sus hermanos o hermanas:
1 punto.

— Por condicion de socio o socia cooperativista del centro solicitado de alguno de los miembros
de la unidad familiar: 1 punto.
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— Criterios libremente determinados por el Consejo Escolar u Organo Maximo de Represen-
tacion del centro, que podran ser también alguno o algunos de los expresados anteriormente,
establecidos de acuerdo con criterios publicos, objetivos y no discriminatorios por razén de naci-
miento, raza, sexo, religidon, opinidn o cualquier otra condicién o circunstancia personal o social:
hasta 2 puntos. Estos criterios deberan ser hechos publicos con anterioridad al comienzo del
periodo de entrega de solicitudes.

Asimismo, cada centro debera incluir en la aplicacion informatica antes del 30 de abril un docu-
mento en el que se detallaran los criterios por los que se otorga la puntuacién, de manera que
las y los solicitantes que opten por la via telematica dispongan de dicha informacion. Una copia
de este mismo documento se exhibira en el tablon de anuncios del centro. Aquellos centros que
incumplan lo dispuesto en este parrafo no podran aplicar la puntuacién del baremo relativa a otras
circunstancias libremente determinadas por el Organo Maximo de Representacion o por el Con-
sejo Escolar del centro.

En caso de empate se aplicaran los criterios establecidos en el articulo 21 del Decreto 35/2008,
de 4 de marzo, por el que se regula la admision de alumnado en los centros publicos y privados
concertados de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion Secundaria Obligatoria, Bachi-
llerato y Formacion Profesional de Grado Medio y de Grado Superior, de la Comunidad Autbnoma
del Pais Vasco. Este articulo establece, como ultimo criterio para deshacer los empates que se
produzcan en la baremacion, la realizacion de un sorteo publico, de acuerdo con lo que establezca
al efecto el Departamento competente en materia de educacion.

Con objeto de dar cumplimiento a esta disposicion, en el momento de grabacion de la solicitud
la aplicacion informatica asignara a la misma, de modo totalmente aleatorio, un niumero de orden,
que sera un numero entero comprendido entre 1 y 99999. Dicho numero sera utilizado en los
casos en los que sea necesario para deshacer los empates existentes, una vez agotados todos
los demas criterios de desempate.

Octava.— Normas de aplicacion del apartado del baremo relativo a las rentas anuales de la uni-
dad familiar e incidencia del numero de hijos e hijas.

1.— Los ingresos computables para tener derecho a la puntuacion senalada en el Anexo del
Decreto de admision de alumnado, seran los correspondientes a la base imponible general del
ejercicio fiscal del afio 2012 de todos los miembros que componen la unidad familiar. Para obtener
la puntuacion correspondiente a este apartado del baremo, dicha base imponible no debera supe-
rar la cantidad de 42.000 euros. En consecuencia, las personas solicitantes que deseen obtener
esta puntuacion deberan autorizar a la Administracion Educativa la verificacion de tal hecho con la
Hacienda Foral correspondiente.

2.— En el caso de solicitantes que no residan en el Territorio Historico en el que esta ubicado el
centro, para tener derecho a la puntuacion por ingresos de la unidad familiar, deberan presentar
copia de las declaraciones individuales de la renta de todos los miembros de la unidad familiar del
ano 2012 o, en su caso, de la declaracion conjunta. En los casos en que, de acuerdo con la nor-
mativa fiscal, alguno de los miembros de la unidad familiar no hubiera realizado la declaracion de
la renta de dicho afo, se debera aportar justificante de la Hacienda correspondiente de no haberla
realizado.

3.— A efectos de lo establecido en los anteriores apartados de esta Instruccion, se entiende por
unidad familiar la establecida en las correspondientes normas forales reguladoras del impuesto
sobre la renta de las personas fisicas. En los casos de nulidad matrimonial, separacion, divorcio
o disolucion de la convivencia en pareja de hecho, para la aplicacion del baremo correspondiente
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se consideraran unicamente las rentas de quien ostente, por resolucion judicial firme o convenio
regulador, la custodia del alumno o alumna. De igual modo se procedera en los supuestos de tuto-
ria judicial, acogimiento familiar o medidas analogas de proteccion, que conlleven el ejercicio de
la custodia del alumno o alumna menor de edad por persona fisica distinta de sus progenitores.

4 — El numero de hermanos y hermanas se acreditara mediante copia del libro de familia, com-
putandose unicamente los hermanos y hermanas menores de edad.

5.— En los supuestos de tutela de alguna Administracion publica, se aplicara en este criterio la
maxima puntuacioén: 3 puntos.

Novena.— Normas de aplicacion del apartado del baremo relativo a la proximidad del domicilio
familiar o del lugar de trabajo del alumno o alumna o de su padre o madre o tutor o tutora legal.

1.— La puntuacion correspondiente a este apartado se otorgara unicamente por uno de los
cuatro subapartados que lo componen. Las personas solicitantes deberan optar por uno de estos
subapartados para obtener la puntuacién.

2.— Si en el momento de presentar la solicitud el alumno o alumna es menor de edad y no se
encuentra legalmente emancipado o emancipada, se entendera por domicilio familiar aquel en el
resida el alumno o alumna con su padre o madre, o con su tutor o tutora legal. En este caso el
domicilio familiar se acreditara mediante certificado de empadronamiento del alumno o alumna
junto con su padre, madre, tutor o tutora legal.

La condicion de padre o madre se acreditara mediante fotocopia del Libro de Familia. La con-
dicion de tutor o tutora legal del alumno o alumna se acreditara mediante copia de la sentencia o
por medio del certificado oficial correspondiente.

3.— Si en el momento de presentar la solicitud el alumno o alumna es mayor de edad o se
encuentra legalmente emancipado o emancipada, se entendera por domicilio familiar aquel en el
que resida la propia persona solicitante. En este caso el domicilio familiar se acreditara mediante
certificado de empadronamiento expedido por el Ayuntamiento correspondiente, en el que conste
la residencia del alumno o alumna y, en su caso, certificacion oficial de su condicion de emanci-
pado o emancipada.

4 — Si el lugar de trabajo del alumno o alumna o de su padre, madre, tutor o tutora legal se
encuentra dentro del area de influencia del centro solicitado, podra optar, al presentar la solicitud,
por la valoracion de esta circunstancia en lugar de la proximidad del domicilio.

En este caso el lugar de trabajo se debera acreditar, en el caso de los trabajadores y trabajado-
ras por cuenta ajena, mediante una certificacion expedida al efecto por la persona titular o por la
persona responsable de personal de la empresa en la que trabaje el alumno o alumna, su padre,
su madre, o su tutor o tutora legal, en la que se haga constar esta circunstancia.

En el caso en que se desarrolle la actividad por cuenta propia, el lugar de trabajo se acreditara
mediante una certificacion acreditativa del alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas. En el
supuesto en que, de acuerdo con la normativa vigente, no exista obligacion legal de estar dado de
alta en el Impuesto de Actividades Econdmicas, se debera presentar una fotocopia compulsada
de la licencia de apertura, expedida por el Ayuntamiento correspondiente.

5.— A efectos de la aplicacion de la puntuacion correspondiente a la ubicacion del lugar de tra-
bajo dentro del area de influencia del centro, en el caso de que la custodia del alumno o alumna
esté otorgada a uno solo de sus progenitores, se considerara también como padre o madre del
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alumno o alumna a la persona que tenga la condicion legal de pareja del progenitor o progenitora
que tiene la custodia.

La condicién de pareja del progenitor o progenitora que tiene la custodia del alumno o alumna
se acreditara mediante copia de la sentencia por la que se otorga la custodia a ese progenitor o
progenitora y por fotocopia del Libro de Familia donde conste su matrimonio con la otra persona o
por certificacion oficial donde conste la condicién legal de pareja de hecho de la misma.

6.— La ubicacién del lugar de trabajo del alumno o alumna o de su padre, su madre, su tutor o
tutora legal en una zona de influencia limitrofe a la del centro solicitado no se valorara en ningun
caso.

7.— La puntuacion por proximidad al centro docente del lugar de trabajo de la persona solicitante
o de su padre, madre, tutor o tutora legal, es incompatible con la puntuacion correspondiente a
la proximidad del domicilio y con la puntuacidon correspondiente al hecho de que el padre, madre,
tutor o tutora legal del alumno o alumna trabaje en el centro solicitado.

8.— Quienes no obtengan puntuacién por ninguno de los conceptos de area de influencia defi-
nidos anteriormente, pero sean residentes en el Municipio donde esté ubicado el centro, tendran
derecho a un punto en este apartado.

Décima.— Normas de aplicacion del apartado del baremo relativo a la existencia de familiares
que estudian o trabajan en el centro solicitado.

1.— La puntuacion correspondiente a este apartado se otorgara por uno cualquiera de los dos
supuestos contemplados en el mismo: 9 puntos por el hecho de que la persona solicitante tenga
uno o varios hermanos o hermanas matriculadas en el centro solicitado o en un centro adscrito, y
7 puntos por el hecho de que su padre o madre, o su tutor o tutora legal trabaje en el centro soli-
citado. Aunque concurran ambas circunstancias, la puntuacion se otorgara por una sola de ellas;
por consiguiente, nunca se podran obtener mas de 9 puntos en este apartado.

2.— Para otorgar la puntuacion correspondiente a este apartado sera necesario que esta cir-
cunstancia se produzca durante el curso en el que se presenta la solicitud de admision del alumno
0 alumna, es decir en el curso 2013-2014.

3.— La condicion de hermano, hermana, padre o madre se acreditara mediante fotocopia del
libro de familia. La condiciéon de tutor o tutora legal del alumno o alumna se acreditara mediante
copia de la sentencia o por medio del certificado oficial correspondiente.

4 — A efectos de la aplicacion de la puntuacion correspondiente a este apartado, tendran tam-
bién la consideracion de hermanos o hermanas las personas menores de edad que se encuentren
en situacion de tutela o acogimiento familiar permanente o preadoptivo legalmente constituido
dentro de la misma unidad familiar.

5.— Asimismo, a efectos de la aplicacion de la puntuacion correspondiente a este apartado, en
el caso de que la custodia del alumno o alumna esté otorgada a uno solo de sus progenitores, se
considerara también como padre o madre del alumno o alumna a la persona que tenga la condi-
cion legal de pareja del progenitor o progenitora que tiene la custodia. Los hijos e hijas de esta
persona se consideraran también como hermanos o hermanas del alumno o alumna cuando con-
vivan con ésta. Esta circunstancia debera ser acreditada mediante el correspondiente Certificado
de empadronamiento.
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6.— La condicion de pareja del progenitor o progenitora que tiene la custodia del alumno o
alumna se acreditara mediante copia de la sentencia por la que se otorga la custodia a ese pro-
genitor o progenitora y por fotocopia del Libro de Familia donde conste su matrimonio con la otra
persona o por certificacion oficial donde conste la condicion legal de pareja de hecho de la misma.

Undécima.— Normas de aplicaciéon del apartado del baremo relativo a la concurrencia de dis-
capacidad en el alumno o alumna o en su padre, madre, tutor o tutora legal o de alguno de sus
hermanos o hermanas.

1.— Se otorgaran dos puntos por este apartado si la persona discapacitada es el propio alumno
o alumna y un punto si la persona discapacitada es alguno de sus familiares anteriormente men-
cionados.

2.— La puntuacioén correspondiente a este apartado se otorgara por la existencia de una disca-
pacidad igual o superior al 33% en una cualquiera de las personas arriba mencionadas. Aunque
concurra la situacion de discapacidad en dos o mas de las personas que dan derecho a la puntua-
cion por este concepto, la puntuacion se otorgara por una sola de ellas; por consiguiente nunca se
podran obtener mas de 2 puntos en este apartado si la persona discapacitada es el propio alumno
o alumna y un punto si la persona discapacitada es alguno de sus familiares anteriormente men-
cionados.

3.— La discapacidad se acreditara mediante certificado expedido por el Departamento de Ser-
vicios Sociales de la Diputacion Foral del Territorio Histérico correspondiente u érgano estatal
similar competente, en el que conste el reconocimiento legal de minusvalia de la persona afectada
con un grado de discapacidad igual o superior al 33%.

4 — La condicién de hermano, hermana, padre o madre se acreditara mediante fotocopia del
Libro de Familia. La condicion de tutor o tutora legal del alumno o alumna se acreditara mediante
copia de la sentencia o por medio del certificado oficial correspondiente.

5.— A efectos de la aplicacion de la puntuacién correspondiente a este apartado, tendran tam-
bién la consideracion de hermanos o hermanas las personas menores de edad que se encuentren
en situacion de tutela o acogimiento familiar permanente o preadoptivo legalmente constituido
dentro de la misma unidad familiar.

6.— Asimismo, a efectos de la aplicacion de la puntuacion correspondiente a este apartado, en
el caso de que la custodia del alumno o alumna esté otorgada a uno solo de sus progenitores, se
considerara también como padre o madre del alumno o alumna a la persona que tenga la condi-
cion legal de pareja del progenitor o progenitora que tiene la custodia. Los hijos e hijas de esta
persona se consideraran también como hermanos o hermanas del alumno o alumna cuando con-
vivan con ésta. Esta circunstancia debera ser acreditada mediante el correspondiente certificado
de empadronamiento.

7.— La condicion de pareja del progenitor o progenitora que tiene la custodia del alumno o
alumna se acreditara mediante copia de la sentencia por la que se otorga la custodia a ese pro-
genitor o progenitora y por fotocopia del Libro de Familia donde conste su matrimonio con la otra
persona o por certificacion oficial donde conste la condicion legal de pareja de hecho de la misma.

Duodécima.— Normas de aplicaciéon del apartado del baremo relativo a Familias Numerosas.

La condicion de familia numerosa se acreditara mediante el correspondiente titulo oficial expe-
dido por cualquiera de las Comunidades Autbnomas del Estado.
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Decimotercera.— Normas de aplicacion del apartado del baremo relativo a otras circunstancias
libremente determinadas por el Organo Maximo de Representacion o por el Consejo Escolar del
centro.

1.— Los Organos Maximos de Representacion de los centros publicos y los Consejos Escolares
de los centros privados concertados podran establecer, si asi lo desean, uno o varios criterios para
otorgar a los y las solicitantes una puntuacion adicional de hasta dos puntos como maximo.

2.— Los criterios por los que se otorgue en cada caso esta puntuacién adicional deberan ser
objetivos. Tanto éstos como los requisitos para su acreditacion seran aprobados por el érgano
competente del centro y hechos publicos con anterioridad al comienzo del periodo de entrega de
solicitudes.

Asimismo, cada centro debera incluir en la aplicacion informatica antes del 30 de abril un docu-
mento en el que se detallaran los criterios por los que se otorga la puntuacion, de manera que las
y los solicitantes que opten por la via telematica dispongan de dicha informacion. Una copia de
este mismo documento se exhibira en el tablén de anuncios del centro.

3.— La puntuacion podra otorgarse por uno o por varios conceptos. Cuando se otorgue por
varios conceptos podra repartirse entre dichos conceptos o bien otorgarse si se cumple uno cual-
quiera de ellos.

4 — Los criterios para otorgar esta puntuaciéon adicional podran ser diferentes para cada uno de
los cursos o etapas educativas.

5.— Entre los criterios por los que se otorgue la puntuaciéon correspondiente a este apartado se
podran incluir uno o varios de los conceptos correspondientes a los otros apartados del baremo,
cuya puntuacion se vera incrementada de esta forma en la cantidad que se determine, teniendo en
cuenta que, en total, nunca se podra conceder mas de dos puntos adicionales por este apartado.

6.— Entre los criterios aprobados para este apartado no podran establecerse, en ningun caso,
criterios discriminatorios por razén de nacimiento, raza, sexo, religion, opinién o cualquier otra
condicion o circunstancia personal o social, ni podra otorgarse puntuacion alguna condicionada al
resultado de pruebas o examenes especificamente convocados al efecto.

7.— Corresponde también a los Organos Maximos de Representacion de los centros publicos y
a los Consejos Escolares de los centros privados concertados determinar los requisitos exigidos
para la acreditacion del cumplimiento de cada uno de los criterios que hayan establecido en este
apartado.

8.— Aquellos centros que incumplan lo dispuesto en esta instruccion no podran aplicar la pun-
tuacion del baremo relativa a otras circunstancias libremente determinadas por el Organo Maximo
de Representacion o por el Consejo Escolar del centro.

Decimocuarta.— Plazos para la formalizacion de la matricula.

Las personas que figuren en la lista definitiva de personas admitidas de un centro y en la lista
de personas a las que la Delegacion Territorial de Educacién ha adjudicado una plaza en ese cen-
tro, asi como aquellas que tenian reservada una plaza sin necesidad de participar en el proceso,
(alumnado ya matriculado en el propio centro que repite curso o que promociona de 4.° de ESO
a 1.° de Bachillerato o de 1.° a 2.° de Bachillerato), deberan formalizar su matricula en el periodo
ordinario de matriculacion comprendido entre los dias 23 de junio y 4 de julio de 2014, ambos
inclusive, tal y como se dispone en el articulo 2 de la presente Orden.
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Si una persona con derecho a plaza no formaliza su matricula en el plazo establecido perdera
todos los derechos sobre la plaza que le habia sido adjudicada o reservada.

En los casos en que los centros constaten que existen realmente mas plazas vacantes de las
previstas inicialmente, (por haberse realizado una reserva de plazas superior a la finalmente nece-
saria), podran igualmente matricular en el periodo ordinario a alumnos y alumnas que no figurasen
en la lista de personas admitidas, teniendo en cuenta que estas matriculaciones siempre estaran
condicionadas por el hecho de que el centro debe garantizar hasta el dia 4 de julio de 2014 el
derecho preferencial de matricula de las personas mencionadas en el primer parrafo de esta Ins-
trucccion.

Asimismo, si una vez finalizado el periodo ordinario de matricula quedan plazas vacantes los
centros podran, hasta el dia 30 de septiembre de 2014, seguir realizando las correspondientes
matriculaciones a aquellas personas que lo soliciten y cumplan las condiciones académicas exigi-
das en cada caso, hasta cubrir todas las vacantes existentes.

En los casos de matriculaciones de personas que no estuvieran en la lista de personas admi-
tidas, los centros deberan ofrecer esas plazas, en primer lugar, a las personas que figuren en la
correspondiente lista de espera, en el orden en el que aparezcan en la misma.

A partir del dia 1 de octubre de 2014 los centros no podran matricular libremente en Bachille-
rato a ninguna persona. Si una persona desea matricularse en Bachillerato a partir de esa fecha,
debera solicitarlo a la Jefatura Territorial de Centros Escolares de la correspondiente Delegacion
Territorial de Educacion. La solicitud la podra realizar directamente en la propia Delegacion, o bien
hacerla a través del centro en el que desee matricularse.

La Jefatura Territorial de Centros Escolares de la Delegacion Territorial de Educacion conce-
dera autorizacion para matricular en Bachillerato a una persona a partir del dia 1 de octubre de
2014 unicamente en casos excepcionales debidamente justificados. Ningun centro podra matri-
cular a esas personas sin recibir la autorizacion previa de la Delegacion Territorial de Educacion.

Decimoquinta.— Confirmacion de la matricula.

Una vez realizada la matricula de una persona, el centro procedera a imprimir el impreso que
le facilite la aplicacion informatica y lo entregara al alumno o alumna. Dicho impreso, una vez
sellado, servira de justificante de la matricula provisional realizada.

No obstante, la matriculacion definitiva del alumno o alumna quedara condicionada a que se
alcance el numero minimo de alumnos y alumnas exigido para formar un grupo en esa modalidad
y modelo linguistico. Asimismo, la matriculacion de la persona en cada una de las asignaturas de
modalidad u optativas inicialmente elegidas quedara igualmente condicionada a que se alcance el
numero minimo de alumnos y alumnas exigido para formar un grupo de esa asignatura concreta.

En los casos en los que finalmente no se alcanzara el numero minimo de alumnos y alumnas
exigido para formar un grupo en alguna asignatura, el centro debera ponerse en contacto con las
personas que la hubieran elegido dicha asignatura, con objeto de modificar su eleccién inicial. El
centro debera entregar al alumno o alumna un nuevo impreso justificativo de la matricula definitiva.

Decimosexta.— Anulacion de la matricula.

Con el fin de no agotar los afios de escolarizacion previstos, los alumnos y alumnas podran soli-
citar del director o directora del centro en el que cursen sus estudios la anulacién de la matricula
cuando concurra alguna de las siguientes circunstancias: enfermedad, incorporacion a un puesto
de trabajo u obligaciones de tipo personal o familiar que impidan la normal dedicacioén al estudio.
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El plazo para realizar estas solicitudes finalizara el dia 30 de abril de 2015. Las solicitudes se
presentaran al director o directora del centro en el que se encuentra matriculado el alumno o la
alumna y se acompanaran de los documentos acreditativos pertinentes.

La solicitud sera resuelta por el director o directora del centro publico o privado en el que se
encuentra matriculado el alumno o la alumna, y lo sera favorablemente Unica y exclusivamente
cuando concurra alguna de las circunstancias descritas anteriormente.

La resolucion quedara anotada en la documentacion oficial del alumno o alumna. En el caso de
los centros privados, se dara noticia de dicha resolucién al director o directora del centro publico
al que se encuentre adscrito.
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ANEXO Il

INSTRUCCIONES ESPECIFICAS SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE ADMISION Y
MATRICULACION DEL ALUMNADO DE FORMACION PROFESIONAL, PARA EL CURSO
2014-2015, EN CENTROS PUBLICOS Y PRIVADOS CONCERTADOS.

Primera.— Oferta educativa.

Los ciclos ofertados en los centros publicos seran aquellos cuya imparticion en el curso
2014-2015 ha sido autorizada por el Departamento de Educacion, Politica Linglistica y Cultura.

Los ciclos ofertados en los centros privados concertados seran los determinados por los pro-
pios centros, siempre y cuando los tengan autorizados y planificados por el Departamento de
Educacion, Politica Linguistica y Cultura. La oferta de un Ciclo en un centro privado concertado
no supone garantia de concertacion del mismo.

Del total de plazas ofertadas en cada Ciclo Formativo se debera reservar un 5% de las mismas
para personas con discapacidad y otro 5% para los deportistas que acrediten la condicion de
deportista de alto nivel o de alto rendimiento.

Segunda.— Solicitudes de admision.

Las personas que deseen cursar el Primer Curso de algun Ciclo Formativo de Grado Medio o
Superior realizaran su solicitud y presentaran la documentaciéon acreditativa entre los dias 27 de
mayo y 6 de junio, ambos inclusive.

Los alumnos y alumnas podran solicitar su admisiéon por la via del acceso directo o por la via
de la superacioén de la prueba de acceso. Ninguna persona podra solicitar su admision por las dos
vias. Si lo hiciera sera automaticamente excluida de ambas y perdera todos los derechos que le
pudieran corresponder.

Cada persona podra realizar una unica solicitud y debera hacerla en el centro que elija como
1.2 opcioén. En la misma podran solicitarse otros centros, por orden de preferencia, que seran con-
siderados posteriormente en el caso de que la persona interesada no sea admitida en el centro
solicitado como primera opcion. La presentacion de varias solicitudes en uno o diferentes cen-
tros conllevara la pérdida de los derechos de opcidn del o de la solicitante, que se producira, en
todo caso, tras el preceptivo tramite de audiencia a la persona interesada. En consecuencia, las
solicitudes duplicadas seran tramitadas en ultimo lugar, una vez adjudicadas las plazas corres-
pondientes al resto de solicitudes presentadas.

La solicitud debera ser cumplimentada de una de estas dos formas:

— On-line (Unicamente para el primer curso de cada Ciclo Formativo), hasta las 24:00 horas del
dia 5 de junio, mediante la aplicacion informatica habilitada a tal efecto por el Departamento de
Educacion, Politica Linguistica y Cultura.

— En la secretaria del centro que solicite como primera opcidn, que sera la encargada de intro-
ducir los datos referentes a la solicitud proporcionados por la persona solicitante.

Si la solicitud se realiza en el centro elegido, la persona interesada presentara su DNI o docu-
mento identificativo y facilitara todos los datos requeridos, que seran introducidos en la aplicacion
informatica por el personal de dicho centro. Ademas debera entregar en el centro elegido la docu-
mentacién que corresponda en cada caso.
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Si la solicitud se realiza on-line, la persona interesada debera posteriormente acudir al centro
elegido en los plazos establecidos, para entregar su DNI o documento identificativo y la documen-
tacién que corresponda en cada caso.

Para la admision a Ciclos Formativos se podran solicitar, numeradas por orden de preferencia,
un maximo de 3 peticiones distintas. Cada peticion debera especificar el centro, el nombre del
ciclo, el modelo linguistico (A, D o trilingiie) y el turno (diurno o nocturno) solicitados. Se entendera
que son peticiones distintas aquellas en las que no coincidan todos y cada uno de los elementos
anteriores.

Las personas que soliciten su admision por el turno de prueba de acceso y hayan superado
dicha prueba en la convocatoria del presente afio de la Comunidad Auténoma de Euskadi no
necesitaran presentar el correspondiente Certificado acreditativo de esta circunstancia.

Sin embargo, las personas que soliciten su admisiéon por el turno de prueba de acceso y hayan
superado o superen dicha prueba en cualquier otra Comunidad Auténoma, asi como las que la
superaron en la Comunidad Auténoma de Euskadi en cursos anteriores deberan hacer entrega del
Certificado de Aptitud que asi lo acredite. El plazo para hacer entrega de esa certificacion finaliza
el dia 30 de junio a las 14:00 horas. Si la persona solicitante no presenta la citada Certificacion
antes del final de dicho plazo, su solicitud sera definitivamente rechazada.

Las personas que soliciten su admisiéon en un Ciclo Formativo por el turno de Acceso directo
deberan hacer entrega de la certificacion académica acreditativa de que cumplen los requisitos
exigidos para participar en el proceso de admision por el citado turno. El plazo para hacer entrega
de esa certificacion finaliza el dia 30 de junio a las 14:00 horas.

Si la persona solicitante no presenta antes del final del plazo anteriormente citado la certifica-
cion académica acreditativa de las calificaciones obtenidas, no se admitira su solicitud.

Tercera.— Confirmacion y grabacion de la solicitud presentada en un centro.

Si la solicitud se presenta en un centro, una vez introducidos los datos de la solicitud y entre-
gada la documentacion que corresponda, el centro mostrara a la persona solicitante un impreso
en el que se recogeran sus datos personales, los Ciclos solicitados y los documentos presentados.

La persona solicitante examinara los datos introducidos y si esta conforme con los mismos pro-
cedera a firmarlo. El centro sellara el impreso firmado y procedera a grabar los datos previamente
introducidos. Dicho impreso, una vez firmado y sellado, servira de resguardo y justificante de las
peticiones realizadas.

Cuarta.— Modificacién de los datos de la solicitud.

Las personas solicitantes tendran de plazo hasta el dia 6 de junio, inclusive, para solicitar la
modificacion o correccion posterior de alguno de los datos grabados. Después de esa fecha no se
admitira ninguna modificacion o correccion.

Para efectuar la correspondiente correccion sera condicion inexcusable la presentacion del res-
guardo original firmado y sellado que se le hubiera previamente entregado. Una vez efectuadas
las correcciones pertinentes, se le entregara el nuevo impreso. Si la persona solicitante expresa
su acuerdo con los nuevos datos, se le entregara el nuevo impreso firmado y sellado, se destruira
inmediatamente el antiguo y se procedera a la grabacion de los nuevos datos.
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Quinta.— Baremacion en Ciclos Formativos.

1.— En los casos en los que el numero de solicitudes sea igual o inferior al nUmero de plazas
existentes, no sera necesario proceder a la baremacion, quedando admitidas todas las solicitudes
presentadas.

2.— En caso contrario, la administracion educativa mediante la aplicacion informatica al efecto
procedera a la baremacion de las personas solicitantes, para lo cual se tendra en cuenta lo
siguiente:

a) Alumnado de acceso directo.
a.1.— Ciclos de grado superior.
Se establecen sucesivamente los siguientes criterios de prioridad:

1) Haber cursado alguna de las modalidades de Bachillerato que se determina para el corres-
pondiente ciclo formativo.

2) Haber superado la materia de Bachillerato relacionada.
3) Nota media del expediente académico.

La Disposicién Derogatoria Unica del Real Decreto 1538/2006, de 15 de diciembre, dispone
que queda derogado el Real Decreto 777/1998, de 30 de abril, por el que se desarrollan determi-
nados aspectos de la ordenacion de la Formacioén Profesional en el ambito del Sistema Educativo
salvo los anexos que seguiran en vigor hasta su actualizacion o sustitucion en la norma corres-
pondiente.

En consecuencia en los ciclos formativos de grado superior establecidos al amparo de la Ley
Organica 1/1990, de 3 de octubre, de Ordenacién General del Sistema Educativo, deberan apli-
carse los criterios de admision que se establecen en el Real Decreto 1538/2006, articulo 29.2 y
29.3, en relacion con el anexo | del Real Decreto 777/1998 de 30 de abril, por el que se establecen
determinados aspectos de la ordenacion de la Formaciéon Profesional en el ambito del Sistema
Educativo, (BOE de 8 de mayo de 1998).

En los ciclos formativos establecidos al amparo de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de
Educacion es el propio Real Decreto en el que se establece el titulo el que determina los criterios
de admision a los Ciclos Formativos de Grado Superior.

a.2.— Ciclos de grado medio.

En el caso de los Ciclos Formativos de grado medio (LOGSE O LOE) sera la nota media del
expediente académico la que se tendra en cuenta a la hora de la admision de los alumnos.

b) Alumnado de prueba de acceso.

Para el alumnado procedente de la prueba de acceso se tendra en cuenta la nota final de la
misma tanto para ciclos de grado medio como para los de grado superior.

3.— La nota media del expediente académico de los alumnos y alumnas que deseen ser admi-
tidos y admitidas en algun Ciclo Formativo de Grado Medio se obtendra calculando con dos
decimales la media aritmética de las notas medias obtenidas por la persona solicitante en cada
uno de los cuatro cursos de la Educacion Secundaria Obligatoria o la equivalente de otros estu-
dios que permiten acceso directo.
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La nota media del expediente académico de los alumnos y alumnas que deseen ser admitidos y
admitidas en algun Ciclo Formativo de Grado Superior se obtendra calculando con dos decimales
la media aritmética de las notas medias obtenidas por la persona solicitante en cada uno de los
dos cursos del Bachillerato u otros estudios que permiten acceso directo.

Las notas medias de cada uno de los cursos se obtendran calculando con dos decimales la
media aritmética de las notas obtenidas por la persona solicitante en todas las asignaturas cur-
sadas en el curso correspondiente. Si la calificacion de la asignatura fuese cuantitativa se tomara
exactamente el numero que figure en la misma, con los decimales que tuviera. Si la calificacion de
la asignatura fuese cualitativa se transformara en cuantitativa segun el siguiente baremo:

Suficiente: 5,50.

Bien: 6,50.

Notable: 7,50.

Sobresaliente o Sobresaliente Matricula de Honor: 9,00.
Bachillerato convalidado: 6,00.

Apto en la Prueba de Acceso: 6,00.

Exento de la Prueba de Acceso: 6,00.

4 — En caso de empate se aplicaran los criterios establecidos en el articulo 21 del Decreto
35/2008, de 4 de marzo, por el que se regula la admision de alumnado en los centros publicos y
privados concertados de Educacion Infantil, Educacion Primaria, Educacion Secundaria Obligato-
ria, Bachillerato y Formacion Profesional de Grado Medio y de Grado Superior, de la Comunidad
Auténoma del Pais Vasco. Este articulo establece, como ultimo criterio para deshacer los empates
que se produzcan en la baremacion, la realizacion de un sorteo publico, de acuerdo con lo que
establezca al efecto el Departamento competente en materia de educacion.

Con objeto de dar cumplimiento a esta disposicion, en el momento de grabacion de la solicitud
la aplicacion informatica asignara a la misma, de modo totalmente aleatorio, un numero de orden,
que sera un numero entero comprendido entre 1 y 99999. Dicho numero sera utilizado en los
casos en los que sea necesario para deshacer los empates existentes, una vez agotados todos
los demas criterios de desempate. Se dara prioridad al n.° de orden menor.

Sexta.— Formalizaciéon de la matricula en el periodo ordinario.

Las personas que no tuvieran obligacién de participar en el proceso de admision, (alumnado
que repite curso o que promociona de 1.° a 2.° curso en el mismo centro), deberan formalizar su
matricula en el periodo comprendido entre el 17 de junio y el 4 de julio, ambos inclusive. En el caso
de no hacerlo se considerara que renuncian a cualquier plaza a la que pudieran tener derecho.

Las personas que hayan participado en el proceso de admisidon y hayan sido admitidas deberan
formalizar su matricula en el periodo ordinario de matriculacion comprendido entre el 9 y el 16 de
julio, ambos inclusive. En el caso de no hacerlo se considerara que renuncian a cualquier plaza a
la que pudieran tener derecho.

Las plazas que queden vacantes después del periodo ordinario de matricula podran ser ocu-
padas hasta el 15 de octubre.

Séptima.— Confirmaciéon de la matricula.

Una vez realizada la matricula de una persona, el centro procedera a imprimir el impreso que
le facilite la aplicacion informatica y lo entregara al alumno o alumna. Dicho impreso, una vez
sellado, servira de justificante de la matricula provisional realizada.
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No obstante, la matriculacion definitiva del alumno o alumna quedara condicionada a que se
alcance el niumero minimo de alumnos y alumnas exigido para formar un grupo en ese ciclo y
modelo linguistico.

Octava.— Matriculaciones fuera de los plazos establecidos.

Si una vez efectuada la matriculacion en los plazos fijados en las Instrucciones anteriores exis-
tieran plazas libres en cualquiera de los Ciclos Formativos ofertados, los centros podran, hasta
el dia 15 de octubre de 2014 inclusive, matricular a aquellas personas que lo soliciten y cumplan
las condiciones académicas exigidas en cada caso, sin perjuicio de los plazos establecidos en la
normativa correspondiente para la autorizacién de los conciertos educativos.

Después del dia 15 de octubre de 2014 ningun centro podra matricular a ninguna alumna ni
alumno nuevo, salvo en los casos excepcionales que lo justifiquen, tales como traslado de matri-
cula por cambio de domicilio, situacion de paro sobrevenido y otros casos similares debidamente
acreditados.

Novena.— Anulacién de matricula y renuncia a convocatoria.

La anulacion de matricula en un Ciclo Formativo supondra causar baja en todos los médulos
profesionales en que esté matriculada la persona que lo solicita y, por consiguiente, no sera eva-
luada ni figurara en las actas de evaluacion final del curso. La solicitud se dirigira al director o
directora del centro por parte de las personas que estan matriculadas en centros publicos. Si la
persona solicitante esta matriculada en un centro privado, dirigira la solicitud al director o direc-
tora del centro publico al que esté adscrito. La solicitud, que debera presentarse antes del 31
de diciembre, acreditada documentalmente, sera resuelta favorablemente, siempre que concurra
alguna de las siguientes circunstancias:

— Enfermedad prolongada del alumno o alumna.
— Incorporacién a un puesto de trabajo que impida la normal dedicacién al estudio.
— Obligaciones de tipo personal o familiar que impida la normal dedicacion al estudio.

— Oftras circunstancias extraordinarias apreciadas por el director o directora del centro a quien
se dirige la solicitud.

A fin de no agotar las convocatorias previstas para cada moédulo profesional los alumnos y
alumnas matriculados en Ciclos Formativos podran renunciar hasta por dos veces a la evaluacion
y calificacion de cada uno de los moédulos profesionales de esos ciclos. La solicitud, acompafada
de la correspondiente acreditacion documental, debera dirigirse al director o directora del centro,
con una antelacion minima de un mes a la fecha de la evaluacién a la que se renuncia. La solici-
tud sera resuelta por el Director del centro publico o privado en el que esté matriculado, y lo sera
favorablemente, siempre que concurra alguna de las circunstancias previstas con anterioridad en
esta misma Instruccion.

Una copia de la Resolucion se adjuntara al expediente académico del alumno o alumna. En los
casos en que la solicitud se resuelva favorablemente se sefialara esta circunstancia en las actas
de evaluacion correspondientes.

Décima.— Anulacion de oficio de la matricula.

En la modalidad presencial, la asistencia a las actividades de formacioén es la condiciéon nece-
saria que mantiene vigente la matricula en el ciclo formativo.

En el periodo que transcurra desde el inicio del curso escolar hasta el final de diciembre, cuando
un alumno o alumna acumule un niumero de faltas de asistencia injustificadas igual o superior al
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establecido en el apartado siguiente, el director o directora del centro, a propuesta de la jefatura
de estudios, acordara la anulacion de matricula que se hubiese formalizado.

Para ello, la persona responsable de la jefatura de estudios remitira una comunicacion al alumno
o la alumna, o bien a sus padres o representante legal, segun proceda, en el momento en el que
el nimero de faltas de asistencia injustificadas acumuladas represente el treinta por ciento de
la duracion global de los periodos lectivos impartidos del conjunto de los modulos, siempre que
hayan transcurrido un minimo de veinte dias lectivos. También lo hara en el caso de que hayan
transcurrido diez dias de inasistencia continuada. En dicha comunicacion se recordara la obliga-
cion de asistir a las actividades lectivas programadas y se indicara que se procedera a la baja de
oficio de la matricula en el caso de acumular nuevas faltas de asistencia injustificadas a partir de
la recepcion de la comunicacion o del intento de notificacion en el domicilio senalado en el expe-
diente académico.

Si el alumno o la alumna, incurriera en nuevas faltas de asistencia injustificadas hasta acumu-
lar el veinte por ciento de las posteriores sesiones lectivas impartidas y una vez transcurridos un
minimo de veinte dias lectivos tras la notificacion anterior, causara baja de oficio, que sera comu-
nicada al interesado o la interesada.

Una copia de la documentacion generada se adjuntara al expediente académico del alumno o
alumna.

Aquellos alumnos y alumnas que causen baja de oficio por medio del procedimiento arriba des-
crito no podran matricularse en el siguiente curso académico en el mismo Ciclo Formativo en el
que se haya producido la anulacién de la matricula.

Undécima.— Rechazo o anulacion de la matricula por falta objetiva de condiciones.

En todos los centros, independientemente de su clasificacion, y para aquellas ensefanzas
de formacion profesional cuyo perfil profesional requiera determinadas condiciones psicofisicas
exigibles para los puestos de trabajo relacionados con dicho perfil profesional o ligadas a situa-
ciones de seguridad o salud laboral, el Departamento de Educacion, Politica Linguistica y Cultura
podra requerir la aportacion de la documentacion justificativa necesaria, o la realizacion de deter-
minadas valoraciones o pruebas, que permitan determinar que el alumno o alumna reune las
condiciones objetivas para el desarrollo, sin riesgo para la seguridad y la salud, de la actividad
educativa y para el ejercicio de las competencias profesionales, personales y sociales propias del
titulo o certificado. En este caso, previo contraste con los servicios de apoyo y, en su caso, con el
servicio de prevencion del Departamento de Educacion, Politica Linguistica y Cultura, tras informe
de la Inspeccidén Educativa podra rechazarse o anularse la matricula del alumno o alumna, si se
concluyera que el mismo o la misma no reune las condiciones exigibles antes mencionadas.

Si como consecuencia de los datos facilitados en el momento de su inscripcion por un alumno
o alumna los responsables del centro tuvieran conocimiento de una situacion de presunta falta de
condiciones del mismo, en el plazo maximo de un mes el director o directora del centro debera
comunicarle que su matriculacion tiene caracter provisional e iniciar el procedimiento anterior-
mente descrito, informando de la situacion a la jefatura territorial de inspecciéon educativa. La
Delegacion Territorial de Educacion resolvera sobre la confirmacion o rechazo de la matricula.

En el caso de que se apreciaran en el transcurso de la actividad educativa indicios de ausencia
de las condiciones objetivas sefialadas anteriormente, el director o directora del centro iniciara
el correspondiente procedimiento en el plazo maximo de un mes desde que se le hubiera comu-
nicado la situacion, informando de la misma a la jefatura territorial de inspeccion educativa. La
Delegacion Territorial de Educacion resolvera sobre la anulacion o no de la matricula realizada.
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ANEXO IV

INSTRUCCIONES ESPECIFICAS SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE ADMISION Y
MATRICULACION DEL ALUMNADO EN CICLOS FORMATIVOS DE GRADO MEDIO O
SUPERIOR EN LA MODALIDAD A DISTANCIA TELEMATICA, EN EL CURSO 2014-2015,
EN EL INSTITUTO DE FORMACION PROFESIONAL A DISTANCIA DE LA COMUNIDAD
AUTONOMA DEL PAIS VASCO

Primera.— Oferta educativa.

Los ciclos ofertados en el Instituto de Formacion Profesional a Distancia de la Comunidad Auto-
noma del Pais Vasco seran aquellos cuya imparticion en el curso 2014-2015 haya sido autorizada
por el Departamento de Educacion, Politica Linguistica y Cultura.

Del total de plazas ofertadas en cada Ciclo Formativo se debera reservar un 5% de las mismas
para personas con discapacidad y otro 5% para los deportistas que acrediten la condicion de
deportista de alto nivel o de alto rendimiento.

Segunda.— Solicitudes de admision.

Las personas que deseen cursar algun Ciclo Formativo de Grado Medio o Superior en la moda-
lidad a distancia telematica realizaran su solicitud y presentaran la documentacion acreditativa
entre los dias 26 de mayo y 6 de junio, ambos inclusive, para los alumnos y alumnas de nueva
incorporacion y entre los dias 23 y 27 de junio, ambos inclusive, para los alumnos y alumnas que
hayan estado matriculadas en el curso anterior 2013-2014.

Los alumnos y alumnas podran solicitar su admision por la via del acceso directo o por la via
de la superacion de la prueba de acceso. Ninguna persona podra solicitar su admisién por las dos
vias. Si lo hiciera sera automaticamente excluida de ambas y perdera todos los derechos que le
pudieran corresponder.

La solicitud debera ser cumplimentada de una de estas dos formas:

— On-line, mediante la aplicacion informatica habilitada a tal efecto por el Departamento de
Educacion, Politica Linguistica y Cultura.

— En la secretaria del Instituto de Formacion Profesional a distancia de la Comunidad Auténoma
del Pais Vasco, que sera la encargada de introducir los datos referentes a la solicitud proporcio-
nados por la persona solicitante.

Si la solicitud se realiza en el Instituto de Formacion Profesional a Distancia de la Comunidad
Autonoma del Pais Vasco, la persona interesada presentara su DNI o documento identificativo y
facilitara todos los datos requeridos, que seran introducidos en la aplicaciéon informatica por el per-
sonal de dicho centro. Ademas debera entregar en el Instituto la documentacion que corresponda
en cada caso.

Si la solicitud se realiza on-line, la persona interesada, en los plazos establecidos, debera pre-
sentar su DNI o documento identificativo y la documentacion que corresponda en cada caso, en
algunos de los siguientes lugares:

a) En el Instituto de Formacion Profesional a Distancia de la Comunidad Autdnoma del Pais
Vasco.
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b) En los siguientes lugares de cada Territorio Historico:

— Araba: Zuzenean, sito en Ramiro Maeztu, 10 bajo; Vitoria — Gasteiz.
— Bizkaia: Zuzenean, sito en Gran Via, 85; Bilbao.

— Gipuzkoa: Zuzenean, sito en Andia, 13; San Sebastian.

c) En cualquiera de las formas previstas en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, de acuerdo
con las condiciones establecidas en dicho precepto. En el caso de que se optara por presentar
la documentacion en una Oficina de Correos, se hara en sobre abierto para que la instancia sea
fechada y sellada por el personal de Correos antes de ser certificada. De no hacerse asi, se con-
siderara presentada en la fecha de entrada en la correspondiente oficina publica.

Para la admision a Ciclos Formativos se podran solicitar, numerados por orden de preferencia,
los moédulos en los que desee ser admitido. Cada peticion debera especificar el centro donde
quiere realizar las horas presenciales.

Las personas que soliciten su admisiéon por el turno de prueba de acceso y hayan superado
dicha prueba en la convocatoria del presente afio de la Comunidad Auténoma de Euskadi no
necesitaran presentar el correspondiente Certificado acreditativo de esta circunstancia.

Sin embargo, las personas que soliciten su admision por el turno de prueba de acceso y hayan
superado o superen dicha prueba en cualquier otra Comunidad Auténoma, asi como las que la
superaron en la Comunidad Autonoma de Euskadi en cursos anteriores deberan hacer entrega del
Certificado de Aptitud que asi lo acredite. El plazo para hacer entrega de esa certificacion finaliza
el dia 13 de junio a las 14:00 horas. Si la persona solicitante no presenta la citada Certificacion
antes del final de dicho plazo, su solicitud sera definitivamente rechazada.

Las personas que soliciten su admisiéon en un Ciclo Formativo por el turno de Acceso directo
deberan hacer entrega de la certificacion académica acreditativa de que cumplen los requisitos
exigidos para participar en el proceso de admision por el citado turno. El plazo para hacer entrega
de esa certificacion finaliza el dia 13 de junio a las 14:00 horas.

Si la persona solicitante no presenta antes del final del plazo anteriormente citado la certifi-
cacion académica acreditativa, se admitira su solicitud, pero no participara en la adjudicacion
de plazas que se realizara en el periodo ordinario. Si cumpliera posteriormente los requisitos de
acceso directo, dispondra en julio de un periodo extraordinario de presentacion de la misma y, en
ese caso, participaria en la segunda adjudicacion de plazas.

Tercera.— Confirmacion y grabacion de la solicitud presentada en el Instituto de Formacion Pro-
fesional a Distancia de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco.

Si la solicitud se presenta en el Instituto de Formacion Profesional a Distancia de la Comunidad
Auténoma del Pais Vasco, una vez introducidos los datos de la solicitud y entregada la documen-
tacion que corresponda, el Instituto mostrara a la persona solicitante un impreso en el que se
recogeran sus datos personales, los Ciclos solicitados y los documentos presentados.

La persona solicitante examinara los datos introducidos y si esta conforme con los mismos
procedera a firmarlo. El Instituto sellara el impreso firmado y procedera a grabar los datos previa-
mente introducidos. Dicho impreso, una vez firmado y sellado, servira de resguardo y justificante
de las peticiones realizadas.
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Cuarta.— Modificacion de los datos de la solicitud.

Las personas solicitantes tendran de plazo hasta el dia 13 de junio, inclusive, para solicitar la
modificacion o correccion posterior de alguno de los datos grabados. Después de esa fecha no se
admitira ninguna modificacion o correccion.

Para efectuar la correspondiente correccion sera condicion inexcusable la presentacion del res-
guardo original firmado y sellado que se le hubiera previamente entregado. Una vez efectuadas
las correcciones pertinentes, se le entregara el nuevo impreso. Si la persona solicitante expresa
su acuerdo con los nuevos datos, se le entregara el nuevo impreso firmado y sellado, se destruira
inmediatamente el antiguo y se procedera a la grabacion de los nuevos datos.

Quinta.— Baremacion de las solicitudes y adjudicacién de plazas.

El Instituto de Formacion Profesional a Distancia de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco
baremara las solicitudes de las personas que han solicitado tomar parte en el proceso y publicara
las listas provisionales el dia 7 de julio, abriendo un periodo de reclamacién del dia 7 al 8 de julio,
ambos inclusive, y publicara el dia 10 de julio las listas definitivas de personas admitidas y exclui-
das.

Se admitiran en primer lugar, a los alumnos o alumnas que mantengan la condicién de antiguo
alumno o alumna que hayan superado en el curso académico 2013-2014 en la modalidad a dis-
tancia en el Instituto de Formacion Profesional a Distancia de la Comunidad Autonoma del Pais
Vasco, algun moédulo del mismo ciclo en el que se pretende matricular, siempre que no haya anu-
lado ni haya abandonado ninguno de los moédulos, siendo el criterio de ordenacion el nimero de
modulos aprobados en el ciclo y, a continuacién, el porcentaje de mddulos aprobados sobre los
matriculados el curso anterior. Si fuera necesario, el siguiente criterio sera el expediente acadé-
mico. Las personas no admitidas constituiran la correspondiente lista de espera, de acuerdo con
la puntuacién obtenida en la baremacion.

La baremacion aplicable, en su caso, al alumnado de nueva incorporaciéon sera la establecida
en la instruccion quinta del anexo Il de la presente Orden.

Las alumnas y alumnos de nueva incorporaciéon podran ser admitidos en un maximo de 560
horas, a excepcioén del ciclo de Cocina y Gastronomia, en el que el maximo sera de 660 y las anti-
guas alumnas y alumnos podran ser admitidos en un maximo de 990 horas, segun se establece
en el articulo 3.2 de la Orden de 11 de octubre de 2010, de la Consejera de Educacion, Universi-
dades e Investigacion, por la que se regula la implantacion y organizacion de las ensefanzas de
Formacion Profesional en la modalidad a distancia telematica. Las alumnas y alumnos admitidos
no podran formalizar matricula en dos ciclos formativos distintos simultaneamente.

Sexta.— Formalizacion de la matricula en el periodo ordinario.

Las personas que hayan sido admitidas en el periodo ordinario, deberan formalizar su matricula
en el periodo ordinario de matriculacion comprendido entre el 11 y el 16 de julio, ambos inclusive.
En el caso de no hacerlo se considerara que renuncian a cualquier plaza a la que pudieran tener
derecho.

La formalizacién de la matricula incluye abonar el precio publico establecido para esta moda-
lidad de ensenanza en la Orden 10 de julio de 2013, de la Consejera de Educacion, Politica
Lingtistica y Cultura, por la que se fijan los precios publicos de los servicios educativos que presta
el Departamento de Educacion, Politica Linguistica y Cultura. La matricula solo sera efectiva tras
el pago del precio publico correspondiente.
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El pago podra efectuarse mediante las modalidades previstas en el Decreto Legislativo 1/2007,
de 11 de septiembre de aprobaciéon Del Texto Refundido de la Ley de Tasas y Precios Publicos de
la Administracion de la Comunidad Autbnoma del Pais Vasco y la intermediacion de entidad de
crédito colaboradora.

La carta de pago debera obtenerse en la direccion web (URL) que figura en el resguardo de
inscripcion, utilizando las claves de acceso que figuran en el mismo.

El ultimo dia para hacerlo efectivo sera el 16 de julio de 2014. En el caso de no hacerlo se con-
siderara que renuncian a cualquier plaza a la que pudieran tener derecho.

Las plazas que queden vacantes después del periodo ordinario de matricula se ofreceran el dia
18 de julio en primer lugar a las personas que estuvieran en la lista de espera publicada y que no
hubieran renunciado a algun otro moédulo que se les hubiera ofertado anteriormente. Estas perso-
nas deberan formalizar su matricula entre los dias 22 y 24 de julio. En este caso el ultimo dia para
abonar el precio publico sera el 24 de julio de 2014. En el caso de no hacerlo se considerara que
renuncian a cualquier plaza a la que pudieran tener derecho.

Si no se cubriera la totalidad de las vacantes en esta fase y siguieran existiendo candidatos
en lista de espera, se procedera a realizar, de acuerdo con el puesto ocupado en ella, una nueva
adjudicacion de las plazas vacantes. Las listas de personas admitidas resultantes de este proceso
y los plazos de matriculacion para estas personas admitidas se anunciaran en el tabloén de anun-
cios y en la pagina web (www.ulhi.net) del Instituto de Formacion Profesional a Distancia de la
Comunidad Autbnoma del Pais Vasco. Se procedera de este modo hasta agotar la lista de espera
en cada uno de los mddulos ofertados.

Si una persona con derecho a plaza no formaliza su matricula, incluido el pago del precio
publico, en el plazo correspondiente sera excluida automaticamente del proceso y perdera todos
los derechos sobre la plaza que en principio le habia sido adjudicada y sobre el resto de plazas
que hubiera solicitado.

Si después de matricular a estas personas todavia quedaran plazas disponibles, éstas podran
ser ocupadas en el periodo extraordinario de matricula tal y como se dispone en la siguiente Ins-
truccion.

Séptima.— Periodo extraordinario para las personas solicitantes que no pudieron entregar en
junio su certificacion académica.

Tal y como se indica en el ultimo parrafo de la Instrucciéon Segunda, las personas que pre-
sentaron en junio su solicitud para obtener una plaza por la via del acceso directo y no pudieron
presentar la certificacion académica acreditativa por no cumplir en ese momento los requisitos exi-
gidos, dispondran de un plazo extraordinario para hacerlo, una vez consigan la titulacion requerida.
Para ello deberan personarse, los dias 21 6 22 de julio en el Instituto de Formacion Profesional
a Distancia de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, en el que presentaron su solicitud, para
hacer entrega de la certificacion académica acreditativa.

La no presentacion dentro del plazo sefalado de la certificacion académica acreditativa que
demuestre que la persona cumple los requisitos exigidos para matricularse en un Ciclo Formativo
por la via del acceso directo, significara la exclusion automatica de la persona solicitante del pro-
ceso de admision.

El Instituto de Formacion Profesional a Distancia de la Comunidad Autébnoma del Pais Vasco
baremara estas solicitudes y publicara las listas provisionales el dia 4 de septiembre y las listas
definitivas de las personas admitidas y excluidas el dia 9 de septiembre de acuerdo con lo dis-
puesto en el Decreto 35/2008, de 4 de marzo.
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Las personas admitidas podran formalizar la matricula en el periodo extraordinario compren-
dido entre los dias 10 y 12 de septiembre, ambos inclusive, siendo el ultimo dia para el abono
del precio publico el 12 de septiembre. En el caso de no hacerlo se considerara que renuncian a
cualquier plaza a la que pudieran tener derecho.

Si no se cubriera la totalidad de las vacantes en esta fase y siguieran existiendo candidatos
en lista de espera, se procedera a realizar de acuerdo con el puesto ocupado en ella una nueva
adjudicacion de las plazas vacantes. Las listas de admitidos resultantes de este proceso y los
plazos de matriculacion para estos admitidos se anunciaran en el tablon de anuncios del Instituto
de Formacion Profesional a Distancia de la Comunidad Autonoma del Pais Vasco y en la pagina
web del centro (www.ulhi.net). Se procedera de este modo hasta agotar la lista de espera en cada
uno de los modulos ofertados.

Si una persona con derecho a plaza no formaliza su matricula en el plazo correspondiente sera
excluida automaticamente del proceso y perdera todos los derechos sobre la plaza que en princi-
pio le habia sido adjudicada y sobre el resto de plazas que hubiera solicitado.

Octava.— Matriculaciones fuera de los plazos establecidos.

Si una vez efectuada la matriculacion en los plazos fijados en las Instrucciones anteriores exis-
tieran plazas libres en cualquiera de los moédulos ofertados, el Instituto de Formacion Profesional
a Distancia de la Comunidad Autdonoma del Pais Vasco podra, hasta el dia 15 de octubre de 2014
inclusive, matricular a aquellas personas que lo soliciten y cumplan las condiciones académicas
exigidas en cada caso, sin perjuicio de los plazos establecidos en la normativa correspondiente
para la autorizacion de los conciertos educativos.

Después del dia 15 de octubre de 2014 el Instituto de Formacion Profesional a Distancia de
la Comunidad Autdbnoma del Pais Vasco no podra matricular a ninguna alumna ni alumno nuevo,
salvo en los casos excepcionales que lo justifiquen, tales como traslado de matricula por cambio
de domicilio, situacion de paro sobrevenido y otros casos similares debidamente acreditados.

Novena.— Anulacidon de matricula.

La anulaciéon de matricula en un Ciclo Formativo supondra causar baja en los moédulos profesio-
nales en que lo solicita y, por consiguiente, no sera evaluada ni figurara en las actas de evaluacion
final del curso.

La solicitud debera presentarse antes de cubrir el 80% de la duracion del médulo que se esté
realizando y significara la baja en el médulo a todos los efectos.

La solicitud se dirigira al director o directora del Centro de Formacion Profesional a Distancia de
la Comunidad Auténoma del Pais Vasco por parte de las personas que estan matriculadas, quien
resolvera favorablemente siempre que concurra alguna de las siguientes circunstancias:

— Enfermedad prolongada del alumno o alumna.
— Incorporacioén a un puesto de trabajo que impida la normal dedicacion al estudio.
— Obligaciones de tipo personal o familiar que impida la normal dedicacion al estudio.

— Otras circunstancias extraordinarias apreciadas por el director o directora del centro a quien
se dirige la solicitud.

Una copia de la Resolucidon se adjuntara al expediente académico del alumno o alumna. En los
casos en que la solicitud se resuelva favorablemente se sefalara esta circunstancia en las actas
de evaluacion correspondientes.
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ANEXO V

INSTRUCCIONES ESPECIFICAS SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE MATRICULACION DEL
ALUMNADO EN 2.° CURSO DE PROGRAMAS DE CUALIFICACION PROFESIONAL INICIAL,
EN EL CURSO 2014-2015, EN CENTROS PUBLICOS Y PRIVADOS CONCERTADOS Y
OTRAS ENTIDADES DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DEL PAIS VASCO

Primera.— Obligatoriedad del procedimiento informatico.

De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 10 y siguientes de la presente Orden, la matricu-
lacion del alumnado en 2.° curso de Programas de Cualificacion Profesional Inicial, para el curso
2014-2015, se realizara por medio de un procedimiento informatico especifico, disenado a tal
efecto por el Departamento de Educacion, Universidades e Investigacion, si bien la baremacion de
las solicitudes y la adjudicacién de plazas se llevara a cabo mediante el procedimiento ordinario
en cada centro.

Todos los centros publicos y privados y otras entidades de la Comunidad Auténoma del Pais
Vasco que vayan a impartir en el curso 2014-2015 algun Programa de Cualificacion Profesional
estan obligados a utilizar dicha aplicacion informatica, en los términos establecidos en estas Ins-
trucciones y demas normativa vigente.

Segunda.— Definiciéon de la oferta de plazas en cada centro, perfil profesional, turno de imparti-
cién y modelo linguistico.

Los programas ofertados en los centros privados concertados y entidades seran los deter-
minados por los propios centros, siempre y cuando los tengan autorizados y planificados por el
Departamento de Educacion, Universidades e Investigacion. La oferta de un programa en un
centro privado concertado o entidad no supone garantia de concertacion o subvencidén del mismo.

Tercera.— Anulacion de matricula.

La anulacion de matricula en un Programa de Cualificacion Profesional Inicial supondra causar
baja en todos los mddulos en que esté matriculada la persona que lo solicita y, por consiguiente,
no sera evaluada ni figurara en las actas de evaluacion final del curso. La solicitud se dirigira al
director o directora del centro. La solicitud, que debera presentarse antes del 31 de diciembre,
acreditada documentalmente, sera resuelta favorablemente, siempre que concurra alguna de las
siguientes circunstancias:

— Enfermedad prolongada del alumno o alumna.
— Incorporacién a un puesto de trabajo que impida la normal dedicacién al estudio.
— Obligaciones de tipo personal o familiar que impida la normal dedicacion al estudio.

— Oftras circunstancias extraordinarias apreciadas por el director o directora del centro a quien
se dirige la solicitud.

Una copia de la Resolucion se adjuntara al expediente académico del alumno o alumna.
Cuarta.— Anulacion de oficio de la matricula.

En la modalidad presencial, la asistencia a las actividades de formacioén es la condicién nece-
saria que mantiene vigente la matricula.
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En el periodo que transcurra desde el inicio del curso escolar hasta el final de diciembre, cuando
un alumno o alumna acumule un nimero de faltas de asistencia injustificadas igual o superior al
establecido en el apartado siguiente, el director o directora del centro, a propuesta de la jefatura
de estudios, acordara la anulacion de matricula que se hubiese formalizado.

Para ello, la persona responsable de la jefatura de estudios remitira una comunicacion al alumno
o la alumna, o bien a sus padres o representante legal, segun proceda, en el momento en el que
el nimero de faltas de asistencia injustificadas acumuladas represente el treinta por ciento de
la duracién global de los periodos lectivos impartidos del conjunto de los mdédulos, siempre que
hayan transcurrido un minimo de veinte dias lectivos. También lo hara en el caso de que hayan
transcurrido diez dias de inasistencia continuada. En dicha comunicacion se recordara la obliga-
cion de asistir a las actividades lectivas programadas y se indicara que se procedera a la baja de
oficio de la matricula en el caso de acumular nuevas faltas de asistencia injustificadas a partir de
la recepcion de la comunicacion o del intento de notificacion en el domicilio sefialado en el expe-
diente académico.

Si el alumno o la alumna, incurriera en nuevas faltas de asistencia injustificadas hasta acumu-
lar el veinte por ciento de las posteriores sesiones lectivas impartidas y una vez transcurridos un
minimo de veinte dias lectivos tras la notificacion anterior, causara baja de oficio, que sera comu-
nicada al interesado o la interesada.

Una copia de la documentacion generada se adjuntara al expediente académico del alumno o
alumna.

Aquellos alumnos y alumnas que causen baja de oficio por medio del procedimiento anterior-
mente descrito, no podran matricularse en el siguiente curso académico en el mismo programa en
el que se hubiera producido la anulacion de la matricula.
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ANEXO VI

INSTRUCCIONES COMPLEMENTARIAS SOBRE EL PROCEDIMIENTO INFORMATICO DE
ADMISION Y MATRICULACION DEL ALUMNADO DE BACHILLERATO DE ENSENANZA
PRESENCIAL EN EL REGIMEN DE ESTUDIOS DIURNO, EN EL CURSO 2014-2015, EN

CENTROS PUBLICOS Y PRIVADOS CONCERTADOS DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DEL
PAIS VASCO

Primera.— Obligatoriedad del procedimiento informatico.

De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 10 y siguientes de la presente Orden, la admision
del alumnado de Bachillerato de ensefanza presencial en el régimen de estudios diurno, para el
curso 2014-2015, se realizara por medio de un procedimiento informatico especifico, disenado a
tal efecto por el Departamento de Educacion, Politica Linguistica y Cultura.

Todos los centros publicos y privados concertados de la Comunidad Autbnoma del Pais Vasco,
que vayan a impartir dichas ensefanzas en el curso 2014-2015, estan obligados a utilizar dicha
aplicacion informatica, en los términos establecidos en estas Instrucciones y demas normativa
vigente.

DEFINICION DE LA OFERTA DE PLAZAS EN CADA CENTRO, CURSO, MODALIDAD DE
BACHILLERATO Y MODELO LINGUISTICO

Segunda.— Introduccién de los datos generales de la oferta.

La Administracion educativa introducira en la aplicacion informatica, antes del dia 30 de abril
de 2014, los datos de la oferta correspondiente a los centros publicos y privados concertados,
especificando, para cada uno de los cursos de Bachillerato, las modalidades que el centro oferta
en cada modelo linguistico, asi como el numero total de grupos ofrecidos en cada curso.

Los datos inicialmente introducidos podran ser modificados hasta las 24:00 horas del dia 23
de mayo de 2014. Los datos correspondientes a los centros publicos unicamente podran ser
modificados por la propia Administracion educativa. Los datos correspondientes a los centros pri-
vados concertados podran ser modificados por los propios centros, si bien éstos deberan tener en
cuenta las siguientes consideraciones:

a) En ninguin caso podran ofrecer una modalidad de Bachillerato para la que no tengan conce-
dida la correspondiente autorizacion.

b) Independientemente del nimero total de grupos que decidan ofrecer, Unicamente se concer-
tara el numero de grupos establecido por las normas correspondientes.

Tercera.— Distribucion de la oferta entre las modalidades y modelos linguisticos.

El nimero maximo de grupos determinara el numero maximo inicial de plazas del centro en
cada curso, a razon de 30 plazas por cada grupo en los centros publicos y de 35 plazas por cada
grupo en los centros privados concertados.

Corresponde a cada centro, publico o privado concertado, establecer e introducir en la aplica-
cion informatica la distribucion de ese numero total de plazas de cada curso entre cada una de las
modalidades y modelos linguisticos, para lo cual deberan tener en cuenta la demanda existente
en cada una de ellas.
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Cuarta.— Reserva de plazas en cada curso, modalidad y modelo linguistico.

Una vez efectuada la distribucion del nimero total de plazas de cada curso, corresponde a cada
centro prever e introducir en la aplicacién informatica el numero de plazas que se deben reservar,
en cada modalidad y modelo linglistico, para cada uno de los siguientes colectivos:

a) Alumnado repetidor: alumnado actualmente matriculado en el centro en 1.° y 2.° de Bachi-
llerato y que se prevé que repetira curso en el propio centro, en la misma modalidad y modelo
linguistico.

b) Alumnado del propio centro proveniente de un curso anterior:

— Alumnado actualmente matriculado en el centro en 4.° de ESO y que se prevé que ocupara
plaza en el mismo centro en 1.° de Bachillerato, en cualquier modalidad salvo en Bachillerato
Artistico. (De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 5.2 del Decreto 35/2008, de 4 de marzo, la
continuidad en el centro quedara garantizada hasta la finalizacion de las ensefanzas que imparta
el centro, excepto en las ensefianzas de Bachillerato Artistico).

— Alumnado actualmente matriculado en el centro en 1.° de Bachillerato y que se preveé que ocu-
para plaza en el mismo centro en 2.° de Bachillerato en la misma modalidad y modelo linguistico.

Asimismo, de acuerdo con lo establecido en el articulo 14 del Decreto 35/2008, de 4 de marzo,
todos los centros publicos y privados concertados deberan reservar, hasta el final del periodo de
preinscripcion y matricula, las plazas que determine el correspondiente Delegado o Delegada
Territorial de Educacion, para la escolarizacion de alumnado con necesidades especificas de
apoyo educativo.

Corresponde a la Administracion educativa la introduccion en la aplicacion informatica del
numero de plazas reservadas por este motivo en cada centro, curso, modalidad de Bachillerato y
modelo linguistico.

Todos los datos correspondientes a la distribucion de la oferta entre las diferentes modalidades
y modelos linglisticos y a la reserva de plazas en cada uno de ellos deberan ser introducidos en
la aplicacion informatica antes de las 24:00 horas del dia 23 de mayo de 2014.

Quinta.— Configuracion definitiva de la oferta.

La oferta de plazas que cada centro ofrece a los solicitantes en cada curso, modalidad de
Bachillerato y modelo linglistico sera el resultado de restar el numero de plazas reservadas,
(plazas para el alumnado repetidor + plazas para el alumnado proveniente de un curso anterior +
plazas para el alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo), del numero de plazas
existentes en la distribucion de la oferta realizada por el centro.

Sexta.— Confirmacion de la oferta de plazas.

Antes de las 24:00 horas del dia 23 de mayo de 2014, todos los centros publicos y privados
concertados deberan finalizar la introduccion de los datos relativos a la oferta y reserva de plazas.

Para el dia 30 de mayo, las Jefaturas Territoriales de Centros Escolares de las Delegaciones
Territoriales de Educacion deberan revisar la totalidad de los datos introducidos por todos los cen-
tros de su Territorio Historico, y proceder a modificar aquellos datos que no se correspondan con
lo que el centro tuviera autorizado, informando de estas modificaciones al centro afectado.
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DEFINICION DE BLOQUES DE MATERIAS

Séptima.— Posibilidad de que los centros definan determinados bloques de materias.

Los centros que lo deseen podran definir en la aplicacion informatica uno o varios bloques de
materias compuestos por unas asignaturas determinadas, respetando, en todo caso, las limita-
ciones establecidas en el apartado 3 del articulo 7 del Decreto 23/2009, de 3 de febrero. Esta
definicion sera totalmente voluntaria para cada centro y tiene como unico objetivo facilitar al centro
la introduccion de los datos referidos a las asignaturas que cursara cada alumno o alumna.

De esta forma, al introducir dichos datos en la solicitud de una persona o en la formalizacion
de su matricula, bastara con sefalar el bloque de materias elegido y quedaran automaticamente
registradas todas las asignaturas del mismo, sin necesidad de indicarlas una por una.

Los centros que deseen definir bloques de materias deberan introducirlos en la aplicacion infor-
matica antes de las 24:00 horas del dia 30 de abril de 2014.

SOLICITUDES DE ADMISION

Octava.— Presentacion de la solicitud de admision.

Si la solicitud se presenta en un centro, la persona interesada presentara su DNI o docu-
mento identificativo y facilitara todos los datos requeridos, que seran introducidos en la aplicacion
informatica por el personal de dicho centro. Ademas debera entregar en el centro elegido la docu-
mentacién que corresponda en cada caso.

Novena.— Busqueda de la persona solicitante en la base de datos de la aplicacion.

Con objeto de facilitar la tarea de la introduccion de los datos, el personal del centro que intro-
duzca los datos de la solicitud debera, en primer lugar, comprobar si la persona solicitante ya
figura en la base de datos de la aplicacion informatica. Para ello debera proceder a la busqueda
de esa persona, utilizando para ello sus datos mas significativos: DNI, nombre, apellidos, fecha
de nacimiento y sexo.

Efectuada la busqueda, la aplicacion informatica le presentara, en su caso, la persona o perso-
nas cuyos datos coinciden en principio con los introducidos. En el caso de que se compruebe que
alguna de ellas coincide con la persona solicitante, se elegira esa opcion de modo que no sera
necesario volver a introducir todos los datos de esa persona que ya existieran en la base de datos.

En caso contrario, es decir, si efectuada la busqueda la aplicacion informatica no presenta
ninguna opcidén o ninguna de las que presenta coincide realmente con la persona solicitante, se
debera abrir un nuevo registro para esa persona introduciendo la totalidad de sus datos.

Décima.— Introducciéon de datos de la solicitud.

La persona solicitante o el centro en el que presente su solicitud debera introducir en la aplica-
cion informatica necesariamente los siguientes datos:

a) Datos personales de la persona solicitante.
b) Totalidad de las peticiones que realice, ordenadas por orden de preferencia.

c) Circunstancias alegadas por la persona solicitante para ser tenidas en cuenta en la posible
baremacion de su solicitud.
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d) Documentos entregados por la persona solicitante.
Undécima.— Datos personales de la persona solicitante.
Se deberan introducir los siguientes datos:

— Numero del DNI de la persona solicitante o de otro Documento identificativo en el caso de que
la persona solicitante no sea de nacionalidad espafiola.

— Nombre y dos apellidos del solicitante. En el caso de personas de nacionalidad no espafiola
que no tengan segundo apellido, se sefialara esta circunstancia.

— Sexo, fecha y lugar de nacimiento, direccion y teléfono de la persona solicitante.

— Centro, nivel y curso en el que la persona solicitante se encuentra escolarizada en el momento
de realizar la solicitud.

— Si la persona solicitante tiene alguna necesidad educativa especial, se senalara esta circuns-
tancia.

— Si la persona solicitante es menor de edad, datos identificativos de al menos una persona
responsable, (padre, madre o tutor o tutora legal).

Duodécima.— Peticiones de la persona solicitante, ordenadas por orden de preferencia.

En primer lugar se debera introducir en la aplicaciéon informatica las opciones que la persona
solicitante exprese referidas a la lengua que desea cursar como primera lengua extranjera, (inglés
francés o aleman), y su opcion de cursar o no cursar la asignatura de Religion. En el caso de que
elija cursar Religion debera elegir entre una de las cuatro siguientes: Catdlica, Evangélica, Isla-
mica o Judia.

A continuacion, la persona podra solicitar, numeradas por orden de preferencia, un maximo de 8
peticiones distintas. Cada peticion debera especificar el centro, curso, modalidad de Bachillerato,
y modelo lingiistico (A, D, trilingle con inglés o trilinglie con franceés) solicitados.

Para realizar una peticion que no coincida con la anterior en alguno de los elementos anterio-
res, (centro, modalidad o modelo), debera realizarse una nueva peticion.

Se deberan introducir en primer lugar todas las peticiones que se refieran al centro en el que
se presenta la solicitud. La adjudicacion inicial de plazas unicamente tendra en cuenta esas peti-
ciones.

La persona solicitante podra realizar a continuacion peticiones referidas a otros centros distin-
tos. En el momento en que se introduzca una peticion referida a un centro distinto de aquel en el
que se presenta la solicitud, ya no se podra introducir después ninguna peticion referida al centro
inicialmente elegido, ya que todas las peticiones relativas al primer centro deben introducirse
siempre en primer lugar.

Decimotercera.— Eleccion de asignaturas.

Los centros que asi lo deseen podran introducir, en la primera de las peticiones que realice la
persona solicitante, los datos referidos a las asignaturas de modalidad y a la asignatura optativa
que desee cursar. En aquellos centros que previamente hayan definido en la aplicacion infor-
matica uno o varios bloques de materias, éstos podran ser utilizados para la introduccion de las
asignaturas elegidas.
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La introduccidn de estos datos sera totalmente voluntaria para cada centro y tendra como unico
objetivo facilitar al mismo una informacion previa sobre las preferencias de las asignaturas que
desea cursar cada alumno o alumna. En ningun caso estos datos seran tenidos en cuenta en el
proceso de adjudicacion de las plazas.

Las asignaturas elegidas por la persona solicitante en el momento de realizar la solicitud no
condicionan, de ningun modo, las asignaturas de las que finalmente se matricule, que debera ele-
girlas en el momento de la formalizacidon de su matricula.

Decimocuarta.— Circunstancias alegadas por la persona solicitante para ser tenidas en cuenta
en la posible baremacion de su solicitud.

Se deberan introducir en la aplicacion informatica los siguientes datos:
a) Datos relativos al apartado A del Baremo.

— Si la persona solicitante alega que la Base Imponible General de la Declaracion de la Renta
del ano 2012 no supera los 42.000 euros, se sefalara esa circunstancia. En el caso de que la
Declaracion de la Renta se presente en la Comunidad Autonoma del Pais Vasco debera marcarse
la casilla en la que la persona solicitante autoriza a la Administraciéon Educativa a comprobar la
veracidad de esa afirmacion en la correspondiente Hacienda Foral. Si la Declaraciéon de la Renta
se presenta fuera de la Comunidad Autonoma del Pais Vasco, debera presentar la correspon-
diente fotocopia de la Declaracion del afio 2012, sefialandose esta circunstancia en la casilla
correspondiente.

— Si se alega que la persona solicitante tiene hermanos o hermanas menores de edad, se indi-
cara el numero de los mismos.

b) Datos relativos al apartado B del Baremo.

— Se indicaran las direcciones que alega la persona solicitante para la adjudicacion de puntos
en el apartado B del baremo, (Domicilio de la persona solicitante y/o lugar de trabajo del padre,
madre, tutor o tutora legal o del propio alumno o alumna).

c) Datos relativos al apartado C del Baremo.

— Si se alega la existencia de uno o mas hermanas o hermanos de la persona solicitante matri-
culados en el centro solicitado o en un centro adscrito, se marcara la casilla correspondiente.

— Si se alega que el padre, la madre, o el tutor o tutora legal de la persona solicitante trabaja en
el centro solicitado, se marcara la casilla correspondiente.

d) Datos relativos al apartado D del Baremo.

— Se senalara si la persona solicitante pertenece o no a una familia numerosa y, en caso afir-
mativo, si pertenece a una familia numerosa de caracter general o a una familia numerosa de
caracter especial.

— En el caso de que se alegue la discapacidad de la persona solicitante, se marcara la casilla
correspondiente.

— En el caso de que se alegue la discapacidad del padre o de la madre o del tutor o tutora legal
o de alguno de los hermanos o hermanas de la persona solicitante, se marcara la casilla corres-
pondiente.
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— En el caso de que se alegue la condicidon de socio o socia cooperativista del centro solicitado
de alguno de los miembros de la unidad familiar de la persona solicitante, se marcara la casilla
correspondiente.

— Se indicaran cuales de los criterios libremente determinados por el Consejo Escolar u Organo
Maximo de Representaciéon del centro alega la persona solicitante y la puntuacion que le corres-
ponde por dichos criterios.

Decimoquinta.— Documentos entregados por la persona solicitante.

Se marcaran las casillas que correspondan a cada uno de los documentos entregados por la
persona solicitante.

Decimosexta.— Plazo para la introduccién de los datos de las solicitudes.

Antes de las 24:00 horas del dia 23 de mayo de 2014, todos los centros publicos y privados
concertados deberan finalizar la introduccion de datos de las solicitudes. Hasta ese momento los
centros podran introducir en la aplicacion informatica nuevos datos, asi como las correcciones
pertinentes en los datos introducidos.

BAREMACION DE LAS SOLICITUDES Y ADJUDICACION DE PLAZAS

Decimoséptima.— Baremacion de las solicitudes.

A partir del dia 5 de mayo la aplicacion informatica permitira a cada centro conocer en cada
momento la demanda de plazas en cada uno de los cursos, modalidades de Bachillerato y mode-
los lingliisticos y comparar la distribucion de esta demanda con la distribucion de la oferta, definida
por el propio centro segun el procedimiento establecido en las Instrucciones Segunda, Tercera,
Cuarta, Quinta y Sexta del presente anexo. Estos datos permitiran al centro, si fuera posible, ir
modificando los datos iniciales de la oferta para ajustarla a la demanda realmente existente. Tal
y como se ha determinado anteriormente, estas modificaciones seran posibles hasta las 24:00
horas del dia 23 de mayo de 2014.

A partir de ese momento, una vez cerrado el plazo para efectuar modificaciones en los datos
de la oferta y la demanda del centro, la aplicaciéon informatica determinara si pueden o no pueden
ser admitidas todas las solicitudes presentadas en cada uno de los cursos. En caso afirmativo no
sera necesario proceder a la baremacion de las solicitudes presentadas.

En caso negativo, es decir, si existiera mas demanda que oferta en un curso determinado, el
centro debera proceder a efectuar la baremacion de todas y cada una de las solicitudes para ese
curso presentadas en el propio centro.

Para ello, una vez efectuado el analisis de la documentacion aportada por la persona solicitante
debera, en el apartado de Baremacion de la aplicacion informatica, confirmar o, en su caso, modi-
ficar las circunstancias de baremacioén alegadas por cada persona solicitante.

En el apartado B del baremo, correspondiente a la proximidad del domicilio o lugar de trabajo,
el centro debera marcar la casilla correspondiente a aquella direccion que haya sido debidamente
acreditada y que otorgue mas puntuacion para la persona solicitante, sefialando si esa direccion
corresponde al domicio o al lugar de trabajo y si pertenece a la zona de influencia, a la zone limi-
trofe o al municipio en el que esta ubicado el centro.

En el resto de apartados de baremacion el centro mantendra las casillas que estuvieran mar-
cadas de acuerdo con las circunstancias alegadas por la persona solicitante en el momento de
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realizar la solicitud, siempre y cuando compruebe que la documentacién aportada certifica la
veracidad de dichas circunstancias. Si la documentacion aportada no certificara alguna de las
circunstancias alegadas, el centro procedera a efectuar la correspondiente modificacion en el
correspondiente apartado de Baremacion.

El centro no podra modificar el apartado correspondiente a la Delaracion de la Renta de la uni-
dad familiar de la persona solicitante en el caso de que ésta haya autorizado que la Administraciéon
educativa verifique estos datos en la Hacienda Foral correspondiente. En estos casos sera la pro-
pia Administracion educativa la que modifique este apartado de la baremacion, en el caso de que
los datos de Hacienda no confirmen que la Base Imponible General de la Declaracion de la Renta
del ano 2012 no supera los 42.000 euros.

En la determinacion de las decisiones que el centro tome al baremar cada uno de los aparta-
dos debera aplicar la normativa de baremacion establecida las Instrucciones Octava, Novena,
Décima, Undécima, Duodécima y Decimotercera del anexo Il de la presente Orden.

Todos los centros obligados a baremar deberan finalizar este proceso antes de las 24:00 horas
del dia 30 de mayo de 2014.

Decimoctava.— Adjudicacion de plazas.

Antes del dia 4 junio de 2014 los centros lanzaran el proceso de adjudicacion de plazas para
cada uno de los cursos de Bachillerato. La aplicacion informatica llevara a cabo dicho proceso
teniendo en cuenta todos los datos introducidos y aplicando lo establecido en la normativa vigente,
de acuerdo con el procedimiento que se describe a continuacion.

En primer lugar, la aplicacion informatica separara las solicitudes de acuerdo con los siguientes
criterios:

a) Para la admision en las modalidades Cientifico-Tecnoldgica y de Humanidades y Ciencias
Sociales, asi como para las personas que so6lo deseen matricularse en las asignaturas comunes,
en un primer grupo se incluira las solicitudes de los alumnos y alumnas procedentes de los centros
adscritos, y en un segundo grupo el resto de solicitudes. Las solicitudes del primer grupo siempre
tendran prioridad sobre las solicitudes del segundo grupo.

A continuacion, dentro de cada uno de los dos grupos anteriores, la aplicacion informatica bare-
mara las solicitudes de acuerdo con el baremo establecido en el anexo Il de la presente Orden
y las ordenara segun la puntuacion total obtenida y los criterios de desempate establecidos por
el Decreto 35/2008, de 4 de marzo. Las solicitudes que se mantuvieran empatadas después de
la aplicacion de todos esos criterios se ordenaran mediante el numero de orden aleatoriamente
adjudicado a cada solicitud, de menor a mayor numero de orden.

b) Para la admision en cualquiera de las Vias de la modalidad de Artes todas las solicitudes se
ordenaran dentro del mismo grupo segun la puntuacion total obtenida y los criterios de desempate
anteriormente mencionados.

LISTAS DE PERSONAS ADMITIDAS Y NO ADMITIDAS Y RECLAMACIONES

Decimonovena.— Listas provisionales de personas admitidas y no admitidas.

La aplicacion informatica proporcionara al centro los correspondientes listados provisionales de
personas admitidas y no admitidas.
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En los centros y cursos en los que no haya sido necesario proceder a la baremacion, la aplicaciéon
informatica proporcionara un listado de las personas admitidas en cada una de las modalidades
de Bachillerato y modelos linglisticos. Este listado estara ordenado por orden alfabético, (primer
apellido, segundo apellido y nombre).

En los centros y cursos en los que haya sido necesario proceder a la baremacion, la aplicaciéon
informatica proporcionara un listado de las personas admitidas en cada una de las modalidades
de Bachillerato y modelos linglisticos, ordenado segun el numero total de puntos del baremo,
de mayor a menor, y segun los criterios de desempate establecidos. Dicho listado especificara la
puntuacion obtenida por cada persona en todos y cada uno de los apartados y subapartados del
baremo, asi como el numero aleatorio adjudicado para resolver los casos de empate.

La aplicacion informatica proporcionara igualmente un listado de las personas no admitidas en
cada curso en ninguna modalidad ni modelo linglistico. Este listado estara ordenado de la misma
forma y contendra las mismas especificaciones que el listado de las personas admitidas.

Los centros deberan hacer publicos todos estos listados provisionales el dia 4 de junio de 2014,
tal y como se dispone en el articulo 2 de la presente Orden.

Vigésima.— Presentacion de reclamaciones.

Cuando una persona presente una reclamacion, el centro accedera a la pantalla de «Reclama-
ciones» correspondiente a esa persona, e introducira en la misma el o los apartados del baremo
contra los que se presenta la reclamacion, los motivos alegados y los documentos aportados
por la persona reclamante. A continuaciéon imprimira una copia de la reclamacion presentada, la
sellara y la entregara a la persona reclamante.

Vigesimoprimera.— Resolucion de las reclamaciones.

El centro debera resolver antes del dia 12 de junio de 2014 todas las reclamaciones pre-
sentadas.

Para ello debera acceder a la pantalla de «Resolucion de las reclamaciones» de la aplicacion
informatica correspondiente a la persona reclamante. En dicha pantalla apareceran los apartados
del baremo contra los que se ha presentado reclamacion. El centro debera rechazar la reclama-
cion o aceptarla total o parcialmente marcando, en cada caso, las casillas correspondientes de la
aplicacion informatica y modificando, cuando proceda, la puntuacion provisional otorgada en el
correspondiente apartado o subapartado del baremo.

Como consecuencia de la aceptacion total o parcial de una reclamacién quedara modificada la
puntuacion que corresponda en el baremo a la persona reclamante.

Vigesimosegunda.— Listas definitivas de personas admitidas y no admitidas.

La aplicacion informatica proporcionara al centro los correspondientes listados definitivos de
personas admitidas y no admitidas. Estos listados estaran ordenados de la misma forma y con-
tendran las mismas especificaciones que los listados provisionales.

Los centros deberan hacer publicos todos estos listados definitivos el dia 12 de junio de 2014,
tal y como se dispone en el articulo 2 de la presente Orden.
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ASIGNACION DE PLAZA A LAS PERSONAS NO ADMITIDAS EN EL CENTRO ELEGIDO
COMO PRIMERA OPCION

Vigesimotercera.— Asignacién de plaza a las personas no admitidas en el centro elegido como
primera opcion.

Antes del dia 19 de junio la aplicacion informatica procedera a la asignacion de las plazas
vacantes a las personas solicitantes no admitidas en el centro elegido como primera opcion. Las
plazas se asignaran en los otros centros que dichas personas hubieran solicitado, cuando hubiera
plazas vacantes en dichos centros.

La adjudicacidon de estas plazas se realizara detrayendo de la puntuacion obtenida en la bare-
macion aquellos puntos correspondientes a criterios vinculados exclusivamente al centro solicitado
en primera opcion. El numero de desempate sera el asignado por el aplicativo al validar los datos
de la solicitud.

Vigesimocuarta.— Listados de asignacion de plaza a las personas no admitidas en el centro
elegido como primera opcion.

La aplicacion informatica proporcionara a cada centro los siguientes listados:

a) Listado de personas que solicitaron este centro como su primera opcion y no fueron admiti-
das y a las que se ha asignado plaza en otro centro. En el listado se especificara el centro, curso,
modalidad y modelo linguistico en el que se ha asignado la plaza a cada una de esas personas.

b) Listado de personas que solicitaron otro centro como su primera opcioén y no fueron admitidas
y a las que se ha asignado plaza en este centro. En el listado se especificara el curso, modalidad
y modelo lingliistico en el que se ha asignado la plaza a cada una de esas personas.

Los centros deberan publicar ambas listas el dia 19 de junio de 2014, tal y como se dispone en
el articulo 2 de la presente Orden.

FORMALIZACION DE LA MATRICULA

Vigesimoquinta.— Formalizacion de la matricula.

Todas las matriculaciones que se realicen, tanto en el periodo ordinario como una vez finalizado
éste, deberan hacerse a través de la aplicacion informatica especifica para Bachillerato, introdu-
ciendo en la misma todos los datos de la persona matriculada y la confirmacién de su matricula.

Si la persona a la que se va a matricular no figura en la base de datos de la aplicacion infor-
matica, el centro debera abrir un nuevo registro para esa persona, introducir en primer lugar sus
datos personales y posteriormente los datos correspondientes a la matriculacion.

En la gran mayoria de casos la persona a la que se va a matricular ya figurara en la base de
datos de la aplicacion informatica, bien por haber realizado previamente la solicitud de admi-
sion, bien por estar matriculada en el curso 2013-2014 en el propio centro o en otro centro de la
Comunidad Autbnoma del Pais Vasco. En este caso se deberan introducir unicamente los datos
correspondientes a la matriculacion, que seran los siguientes:

— Curso en el que se matricula.

— Lengua que cursara como primera lengua extranjera, (inglés francés o aleman).
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— Opcidn de cursar o no cursar la asignatura de Religion. En el caso de que elija cursar Religion
debera elegir entre una de las cuatro siguientes: Catolica, Evangélica, Islamica o Judia.

— Modelo lingiistico en el que se matricula, (A, D, Trilingte con Inglés o Trilingle con franceés).

— Si la persona se matricula en 1.° de Bachillerato, indicaciéon de si va a repetir curso, (Si o
No). En caso de que repita curso, indicacion de si se matricula del curso en su totalidad o se
matricula unicamente de las materias en las que haya tenido evaluacién negativa. En caso de
que se matricule del curso en su totalidad, indicacion de si renuncia a las calificaciones obtenidas
anteriormente o prefiere mantener las calificaciones obtenidas en las materias ya aprobadas aspi-
rando a mejorarlas en el caso de obtener en el nuevo curso una calificacion superior.

— Indicacion de la modalidad de Bachillerato en la que se matricula, (Ciencias y Tecnologia,
Humanidades y Ciencias Sociales, Artes: Via de Artes Plasticas, Disefio e Imagen, y Artes: Via de
Artes Escénicas, Musica y Danza). A las opciones anteriores se afiade la posibilidad que tienen
las personas que cursan ensenanzas profesionales de musica y danza de matricularse en Bachi-
llerato sin elegir ninguna modalidad concreta, cursando exclusivamente las materias comunes del
Bachillerato.

— Indicacion del bloque de materias en el que se matricula, exclusivamente en aquellos cen-
tros que hayan definido tales bloques de materias en aplicacion de lo dispuesto en la Instuccién
Octava del presente anexo. Si se marca un bloque de materias la persona queda automatica-
mente matriculada en todas las asignaturas del mismo, sin necesidad de marcarlas una por una.

— Indicacion de todas y cada una de las asignaturas en las que se matricula, (comunes, de
modalidad y optativa). Las personas que se matriculen de un curso completo quedaran automa-
ticamente matriculadas de todas las asignaturas comunes, sin necesidad de marcarlas una por
una.

Para marcar una materia optativa se debera indicar previamente si se trata de una materia
de modalidad que la persona va a cursar como optativa, o de una materia optativa propiamente
dicha. Después se seleccionara la materia correspondiente de entre el listado de materias que
ofrezca la aplicacion informatica.

La aplicacion informatica ofrecera como materias de modalidad todas las que correspondan a
cualquiera de las modalidades que imparta el centro y ofrecera como materias optativas, ademas
de las anteriores, aquellas que se definan como optativas en las correspondientes Ordenes del
Consejero o Consejera competente en materia de educacion, (que podran impartirse en todos los
centros de la Comunidad Autdnoma del Pais Vasco), y aquellas que hayan sido especificamente
autorizadas a cada centro, previa solicitud por parte del mismo. Las autorizaciones deben solici-
tarse cada curso, ya que la autorizacidon concedida para impartir una asignatura optativa propia en
un curso determinado no es valida para el siguiente curso.

— En cada una de las materias de modalidad y optativas en las que se matricule el alumno o
alumna debera especificarse si la cursara en el propio centro o lo hara en la modalidad a distan-
cia. Esta ultima opcidon sélo es posible en el caso de que la persona desee matricularse de una
asignatura que el centro no puede ofrecer por motivos organizativos o por no contar con el nimero
minimo exigido para formar el grupo correspondiente. En ningun caso se permitira que un alumno
o alumna se matricule en la modalidad a distancia en una asignatura que imparta el centro.

— En la matricula del alumnado de 2.° de Bachillerato deberan también sefalarse, en su caso,
las asignaturas pendientes de 1er. curso en las que se matricula.
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Vigesimosexta.— Documentacién entregada.

El centro senalara también en la aplicacion informatica los documentos que, en su caso, aporte
cada persona para realizar la matriculacion.

Vigesimoséptima.— Confirmacion de la matricula.

Una vez introducidos todos los datos de la matricula, el centro efectuara la grabacion de la
misma. A continuaciéon procedera a imprimir el impreso que le facilite la aplicacion informatica y lo
entregara al alumno o alumna.

Si se produjeran posteriormente modificaciones en la matriculacion realizada deberan reflejarse
inmediatamente en la aplicacion informatica. Asimismo debera entregarse al alumno o alumna un
nuevo impreso justificativo de la matricula definitiva.

Vigesimoctava.— Introducciéon de datos de matriculacion del alumnado de Bachillerato en cen-
tros privados no concertados.

Los centros privados no concertados que oferten Bachillerato no estan obligados a utilizar esta
aplicacion informatica para realizar el proceso de admisién de su alumnado.

Sin embargo, todos estos centros deberan introducir en esta aplicacion informatica todos los
datos de las alumnas y alumnos matriculados en su centro en cualquier curso de Bachillerato. El
plazo para introducir esos datos finalizara el dia 30 de septiembre de 2014.

ANULACION DE LA MATRICULA

Vigesimonovena.— Anulacion de la matricula.

Cuando se acepte una solicitud de anulaciéon de una matricula, el centro debera introducir esta
circunstancia en la aplicacion informatica. El plazo para realizar esta gestion finalizara el dia 7 de
mayo de 2015.

VALIDACION DE DATOS ESTADISTICOS

Trigésima.— Validacion de datos estadisticos.

Tal y como se dispone en el articulo 9 de la presente Orden, los centros tendran de plazo hasta
el dia 7 de julio de 2014, inclusive, para validar en la aplicacion informatica correspondiente los
datos globales de matriculacion en Bachillerato correspondientes al periodo ordinario de matricula.

Asimismo, en el mes de septiembre, en el plazo que les comuniquen las Unidades de Esta-
distica del Departamento de Educacion, Politica Linguistica y Cultura, deberan validar en dicha
aplicacion informatica los datos definitivos de la matricula de Bachillerato.
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ANEXO VII

INSTRUCCIONES COMPLEMENTARIAS SOBRE EL PROCEDIMIENTO INFORMATICO DE

ADMISION Y MATRICULACION DEL ALUMNADO EN CICLOS FORMATIVOS DE GRADO

MEDIO O SUPERIOR, EN EL CURSO 2014-2015, EN CENTROS PUBLICOS Y PRIVADOS
CONCERTADOS DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DEL PAIS VASCO

OBLIGATORIEDAD DEL PROCEDIMIENTO INFORMATICO

Primera.— De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 10 y siguientes de la presente Orden,
la admision del alumnado en Ciclos Formativos de Grado Medio o Superior, para el curso 2014-
2015, se realizara por medio de un procedimiento informatico especifico, disefiado a tal efecto por
el Departamento de Educacion, Politica Linguistica y Cultura, si bien la baremacion de las solicitu-
des y la adjudicacion de plazas se llevara a cabo mediante el procedimiento ordinario.

Todos los centros publicos y privados de la Comunidad Autbnoma del Pais Vasco que vayan
a impartir en el curso 2014-2015 algun Ciclo Formativo de Grado Medio o Superior estan obliga-
dos a utilizar dicha aplicacion informatica, en los términos establecidos en estas Instrucciones y
demas normativa vigente.

Los datos introducidos por los centros en esta aplicacion constituiran la Unica fuente oficial de
informacion sobre el alumnado de Ciclos Formativos de la Comunidad Autéonoma del Pais Vasco,
y unicamente de los datos existentes en esta aplicacion se generaran los documentos o certifi-
cados oficiales relativos a este alumnado, tales como actas, titulos oficiales y otros documentos
similares.

DEFINICION DE LA OFERTA DE PLAZAS EN CADA CENTRO, CICLO FORMATIVO, TURNO
DE IMPARTICION Y MODELO LINGUISTICO

Segunda.— Los centros privados concertados introduciran en la aplicacion informatica todos
los Ciclos Formativos ofertados por el centro para el curso 2014-2015, con expresion del modelo
linglistico y turno correspondientes. La Administracion educativa introducira los datos de la oferta
correspondiente a los centros publicos. En ambos casos, el plazo para la introduccion de estos
datos finalizara a las 24:00 horas del dia 16 de mayo. A partir de este momento los centros priva-
dos concertados no tendran acceso a la modificacion de los datos introducidos.

A continuacién, los centros privados concertados procederan a imprimir el acta que les facilitara
la aplicacion informatica, en la que constaran los Ciclos Formativos ofertados por el centro para
el curso 2014-2015, con expresion del modelo linglistico y turno correspondientes, y la remitiran,
convenientemente firmada y sellada, a la correspondiente Unidad de Formacioén Profesional de la
Delegacion Territorial de Educacion.

Tercera.— Hasta el dia 22 de mayo, inclusive, si algun centro, publico o privado concertado,
detectara algun error en los datos existentes en la aplicacion informatica relativos a los ciclos
que puede ofrecer el centro, debera ponerlo inmediatamente en conocimiento de la persona Res-
ponsable de Formaciéon Profesional de la correspondiente Delegacion Territorial de Educacion, la
cual, una vez comprobada la veracidad de la reclamacion presentada, procedera a subsanar el
error y comunicara al centro implicado tal circunstancia.

Cuarta.— Para el dia 23 de mayo, las personas Responsables de Formacion Profesional de las
Delegaciones Territoriales de Educacion deberan revisar la totalidad de los datos introducidos
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por todos los centros de su Territorio Histérico, y proceder a modificar aquellos datos que no se
correspondan con lo que el centro tuviera autorizado, informando de estas modificaciones al cen-
tro afectado.

Antes de las 14:00 horas del dia 23 de mayo, las personas Responsables de Formacion Profesio-
nal de las Delegaciones Territoriales de Educacion finalizaran la revision de los datos introducidos
en esta fase. A partir de este momento no habra forma alguna de modificar los datos de la oferta.

Quinta.— Todos los centros privados, (concertados y no concertados), que oferten algun Ciclo
Formativo deberan introducir en la aplicacion informatica especifica para la Formacion Profesional
todos los datos de la oferta de dichos Ciclos. El plazo para introducir esos datos finalizara el dia
16 de mayo de 2014.

Sexta.— Distribucion de plazas ofertadas entre los ciclos formativos y modelos linglisticos.

El nimero maximo de grupos determinara el numero maximo inicial de plazas del centro en
cada ciclo.

Corresponde a cada centro, publico o privado concertado, establecer e introducir en la aplica-
cion informatica la distribucion de ese numero total de plazas de cada ciclo entre cada uno de los
grupos y modelos linguisticos, para lo cual deberan tener en cuenta la demanda existente en cada
una de ellos y las plazas correspondientes al alumnado repetidor actualmente matriculado en el
centro en 1.° de ciclo y que se prevé que repetira curso en el propio centro, en el mismo ciclo y
modelo linguistico.

Todos los datos correspondientes a la distribucion de la oferta entre los diferentes ciclos y
modelos linguisticos y a las plazas en cada uno de ellos, deberan ser introducidos en la aplicacion
informatica antes de las 24:00 horas del dia 25 de junio de 2014.

Séptima.— Confirmacion de la oferta de plazas.

Todos los centros privados, (concertados y no concertados), que oferten algun Ciclo Formativo
deberan introducir en la aplicacion informatica especifica para la Formacion Profesional todos los
datos de la oferta de dichos Ciclos. El plazo para introducir esos datos finalizara el dia 25 de junio
de 2014.

SOLICITUD DE ADMISION EN CUALQUIER CICLO FORMATIVO

Octava.— La persona solicitante o el centro en el que presente su solicitud debera introducir en
la aplicacion informatica necesariamente los siguientes datos:

a) Datos personales de la persona solicitante.
b) Totalidad de las peticiones que realice, ordenadas por orden de preferencia.

Si la solicitud se realiza en el centro elegido, la persona interesada presentara su DNI o docu-
mento identificativo y facilitara todos los datos requeridos, que seran introducidos en la aplicacion
informatica por el personal de dicho centro. Ademas debera entregar en el centro elegido la docu-
mentacién que corresponda en cada caso.

Una vez introducidos los datos de la solicitud y entregada la documentacion que corresponda,
el centro mostrara a la persona solicitante un impreso en el que se recogeran sus datos persona-
les, los Ciclos solicitados y los documentos presentados.
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La persona solicitante examinara los datos introducidos y si estd conforme con los mismos pro-
cedera a firmarlo. El centro sellara el impreso firmado y procedera a grabar los datos previamente
introducidos.

Novena.— Antes de las 24:00 horas del dia 25 de junio el centro finalizara la introduccién de los
datos de esta fase. No obstante los datos referidos al expediente académico podran se introduci-
dos hasta las 12:00 horas del dia 30 de junio. A partir de este momento el centro no tendra acceso
a modificarlos.

Asimismo, el centro procedera a imprimir el acta que le facilitara la aplicacion informatica, en
la que constara la relacion de las solicitudes presentadas en el centro, y la remitira, conveniente-
mente firmada y sellada, a la correspondiente Unidad de Formacion Profesional de la Delegacion
Territorial de Educacion.

BAREMACION DE LAS SOLICITUDES Y ADJUDICACION DE PLAZAS

Décima.— Baremacion de las solicitudes.

A partir del dia 9 de junio la aplicacion informatica permitira a cada centro conocer en cada
momento la demanda de plazas en cada uno de los cursos, ciclos y modelos linglisticos y com-
parar la distribucion de esta demanda con la distribuciéon de la oferta, definida por el propio centro
segun el procedimiento establecido en el presente anexo. Estos datos permitiran al centro, si fuera
posible, ir modificando el niumero de plazas disponibles de la oferta para ajustarla a la demanda
realmente existente. Tal y como se ha determinado anteriormente, estas modificaciones seran
posibles hasta las 24:00 horas del dia 25 de junio de 2014.

A partir de ese momento, una vez cerrado el plazo para efectuar modificaciones en los datos
de la oferta y la demanda del centro, la aplicaciéon informatica determinara si pueden o no pueden
ser admitidas todas las solicitudes presentadas en cada uno de los cursos. En caso afirmativo no
sera necesario proceder a la baremacioén de las solicitudes presentadas.

Undécima.— Adjudicacion de plazas.

Antes del dia 2 julio de 2014 la administracion educativa lanzara el proceso de adjudicacion de
plazas para cada uno de los grupos de los ciclos formativos. La aplicacion informatica llevara a
cabo dicho proceso teniendo en cuenta todos los datos introducidos y aplicando lo establecido en
la normativa vigente.

LISTAS DE PERSONAS ADMITIDAS Y NO ADMITIDAS Y RECLAMACIONES

Duodécima.— Listas provisionales de personas admitidas y no admitidas.

La aplicaciéon informatica asignara plaza a los solicitantes en un centro, ciclo, modelo, y turno
siguiendo los criterios establecidos en la presente normativa.

Tras la asignacion, cada centro hara publicos los siguiente listados:

a) Listado de admitidos en el propio centro ordenado por orden alfabético (primer apellido,
segundo apellido y nombre), reflejando los criterios correspondientes a la baremacién y el n.° de
desempate.

b) Listado de no admitidos en el propio centro ordenado por orden alfabético (primer apellido,
segundo apellido y nombre), reflejando los criterios correspondientes a la baremacioén y el n.° de
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desempate y con indicacién para cada solicitante del centro, ciclo, modelo, turno donde se le ha
asignado plaza, o, en su caso, si no han obtenido plaza.

Asimismo, la administracion educativa facilitara a través de las Delegaciones o en
www.euskadi.net listados donde, para cada solicitante, se refleje la plaza que le ha correspondido,
0, €en su caso, si no ha obtenido plaza.

Los centros deberan hacer publicos todos estos listados provisionales el dia 2 de julio de 2014,
tal y como se dispone en el articulo 4 de la presente Orden.

Decimotercera.— Presentacion de reclamaciones.

Cuando una persona presente una reclamacion, el centro accedera a la pantalla de «Reclama-
ciones» correspondiente a esa persona, e introducira en la misma el o los apartados del baremo
contra los que se presenta la reclamacion, los motivos alegados y los documentos aportados
por la persona reclamante. A continuacion imprimira una copia de la reclamacioén presentada, la
sellara y la entregara a la persona reclamante.

Décimocuarta.— Resolucién de las reclamaciones.
El centro debera resolver antes del dia 5 de julio de 2014 todas las reclamaciones presentadas.

Para ello debera acceder a la pantalla de «Resolucion de las reclamaciones» de la aplicacion
informatica correspondiente a la persona reclamante. En dicha pantalla apareceran los apartados
del baremo contra los que se ha presentado reclamacion. El centro debera rechazar la reclama-
cion o aceptarla total o parcialmente marcando, en cada caso, las casillas correspondientes de
la aplicacion informatica y modificando, cuando proceda, los datos admitidos en la reclamacion.

Como consecuencia de la aceptacion total o parcial de una reclamaciéon quedaran modificados
los datos correspondientes a la baremacion.

Decimoquinta.— Listas definitivas de personas admitidas y no admitidas.

La aplicacion informatica proporcionara al centro los correspondientes listados definitivos de
personas admitidas y no admitidas. Estos listados estaran ordenados de la misma forma y con-
tendran las mismas especificaciones que los listados provisionales.

Asimismo la aplicacion informatica procedera a la asignacion de las plazas vacantes a las per-
sonas solicitantes no admitidas en el centro elegido como primera opcion. Las plazas se asignaran
en los otros centros que dichas personas hubieran solicitado, cuando hubiera plazas vacantes en
dichos centros.

Los centros deberan hacer publicos todos estos listados definitivos el dia 8 de julio de 2014, tal
y como se dispone en el articulo 4 de la presente Orden.

FORMALIZACION DE LA MATRICULA

Decimosexta.— Todas las matriculaciones que se realicen, tanto en el periodo ordinario como
una vez finalizado éste, deberan hacerse a través de la aplicacion informatica especifica para la
Formacién Profesional, introduciendo en la misma todos los datos de la persona matriculada y la
confirmacion de su matricula.

Los centros tendran de plazo hasta el dia 16 de julio, inclusive, para validar en la correspondiente
aplicacion informatica de datos estadisticos los datos globales de matriculacidon correspondientes
al periodo de matricula.
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INTRODUCCION DE DATOS Y MATRICULACION DE LAS ALUMNAS Y ALUMNOS DE
CICLOS FORMATIVOS NO SOMETIDOS AL PROCESO DE ADMISION

Decimoséptima.— Si se producen matriculaciones fuera de los plazos establecidos, los centros
deberan introducir inmediatamente todos los datos de la persona matriculada y la confirmacion de
la matricula en la aplicacion informatica especifica para la Formacion Profesional.

El proceso de grabacion de datos y confirmacién de matricula de la totalidad del alumnado de
Ciclos Formativos de cada centro debera estar totalmente finalizado el dia 15 de octubre de 2014.

Asimismo, todos los centros privados no concertados que oferten algun ciclo formativo deberan
introducir en la aplicacion informatica especifica para la Formacion Profesional todos los datos de
las alumnas y alumnos matriculados en su centro en cualquier curso de dichos Ciclos. El plazo
para introducir esos datos finalizara el dia 15 de octubre de 2014.
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ANEXO Vi

INSTRUCCIONES COMPLEMENTARIAS SOBRE EL PROCEDIMIENTO INFORMATICO DE
ADMISION Y MATRICULACION DEL ALUMNADO EN CICLOS FORMATIVOS DE GRADO
MEDIO O SUPERIOR EN LA MODALIDAD A DISTANCIA TELEMATICA, EN EL CURSO
2014-2015, EN EL INSTITUTO DE FORMACION PROFESIONAL A DISTANCIA DE LA
COMUNIDAD AUTONOMA DEL PAIS VASCO

OBLIGATORIEDAD DEL PROCEDIMIENTO INFORMATICO

Primera.— De acuerdo con lo dispuesto en los articulos 10 y siguientes de la presente Orden, la
admision del alumnado en Ciclos Formativos de Grado Medio o Superior en la modalidad a distan-
cia telematica, para el curso 2014-2015, se realizara por medio de un procedimiento informatico
especifico, disefiado a tal efecto por el Departamento de Educacion, Politica Linguistica y Cultura,
si bien la baremacidn de las solicitudes y la adjudicacién de plazas se llevara a cabo mediante el
procedimiento ordinario.

El Instituto de Formacion Profesional a Distancia de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco
esta obligado a utilizar dicha aplicacion informatica, en los términos establecidos en estas Instruc-
ciones y demas normativa vigente.

Los datos introducidos por el Instituto de Formacion Profesional a Distancia de la Comunidad
Autonoma del Pais Vasco en esta aplicacion constituiran la unica fuente oficial de informacion
sobre el alumnado de estos Ciclos Formativos, y unicamente de los datos existentes en esta apli-
cacion se generaran los documentos o certificados oficiales relativos a este alumnado, tales como
actas, titulos oficiales y otros documentos similares.

DEFINICION DE LA OFERTA DE PLAZAS EN EL INSTITUTO DE FORMACION PROFESIONAL
A DISTANCIA

Segunda.— La Administracion educativa introducira los datos de la oferta autorizada en cada
ciclo formativo y modelo linguistico.

SOLICITUD DE ADMISION EN CUALQUIER CICLO FORMATIVO EN LA MODALIDAD A
DISTANCIA TELEMATICA

Tercera.— La persona solicitante o el Instituto de Formacioén Profesional a Distancia de la Comu-
nidad Auténoma del Pais Vasco debera introducir en la aplicaciéon informatica necesariamente los
siguientes datos:

a) Datos personales de la persona solicitante.
b) Totalidad de las peticiones que realice, ordenadas por orden de preferencia.

Si la solicitud se realiza en el Instituto de Formacion Profesional a Distancia de la Comunidad
Autonoma del Pais Vasco, la persona interesada presentara su DNI o documento identificativo y
facilitara todos los datos requeridos, que seran introducidos en la aplicacion informatica por el per-
sonal de dicho centro. Ademas debera entregar en el Instituto la documentacioén que corresponda
en cada caso.
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Una vez introducidos los datos de la solicitud y entregada la documentacion que corresponda,
el Instituto mostrara a la persona solicitante un impreso en el que se recogeran sus datos perso-
nales, los Ciclos solicitados y los documentos presentados.

La persona solicitante examinara los datos introducidos y si esta conforme con los mismos
procedera a firmarlo. El Instituto sellara el impreso firmado y procedera a grabar los datos previa-
mente introducidos.

Cuarta.— Antes de las 24:00 horas del dia 30 de junio el Instituto de Formacion Profesional a
Distancia de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco finalizara la introduccion de los datos de
esta fase. A partir de ese momento no podra modificarlos.

BAREMACION DE LAS SOLICITUDES Y ADJUDICACION DE PLAZAS

Quinta.— La aplicacion informatica utilizada en este procedimiento, permitira al Instituto de For-
macion Profesional a Distancia de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco conocer qué personas
han participado en dicho proceso y en qué modulos.

El Instituto baremara las solicitudes y publicara las listas provisionales y definitivas de personas
admitidas y excluidas.

FORMALIZACION DE LA MATRICULA

Sexta.— Todas las matriculaciones que se realicen, tanto en el periodo ordinario como una vez
finalizado éste, deberan hacerse a través de la aplicacion informatica especifica para la Forma-
cion Profesional a distancia, introduciendo en la misma todos los datos de la persona matriculada
y la confirmacion de su matricula.

El Instituto de Formacion Profesional a Distancia de la Comunidad Autbnoma del Pais Vasco
tendra de plazo hasta el dia 29 de julio, inclusive, para validar en la correspondiente aplicacion
informatica de datos estadisticos los datos globales de matriculacion correspondientes al periodo
ordinario de matricula.

El Instituto de Formacion Profesional a Distancia de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco
tendra de plazo hasta el dia 16 de septiembre, inclusive, para validar en la correspondiente apli-
cacion informatica de datos estadisticos los datos globales de matriculacion correspondientes al
periodo extraordinario de matricula.

Asimismo, antes del 17 de septiembre, deberan grabar en la aplicacion informatica especifica
para los Ciclos Formativos, la confirmacion de la matricula de todas y cada una de las personas
que realmente la hayan formalizado.

INTRODUCCION DE DATOS Y MATRICULACION DE LAS ALUMNAS Y ALUMNOS DE
CICLOS FORMATIVOS EN LA MODALIDAD A DISTANCIA TELEMATICA NO SOMETIDOS AL
PROCESO DE ADMISION

Séptima.— Si se producen matriculaciones fuera de los plazos establecidos, el Instituto de
Formacion Profesional a Distancia de la Comunidad Autbnoma del Pais Vasco debera introducir
inmediatamente todos los datos de la persona matriculada y la confirmacion de la matricula en la
aplicacion informatica especifica para la Formaciéon Profesional.
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El proceso de grabacion de datos y confirmacién de matricula de la totalidad del alumnado de
Ciclos Formativos el Instituto de Formacion Profesional a Distancia de la Comunidad Autébnoma
del Pais Vasco debera estar totalmente finalizado el dia 15 de octubre de 2014.

Después del dia 15 de octubre de 2014 el Instituto de Formacion Profesional a Distancia de
la Comunidad Autébnoma del Pais Vasco no podra matricular a ninguna alumna ni alumno nuevo,
salvo en los casos excepcionales que lo justifiquen, tales como traslado de matricula por cambio
de domicilio, situacion de paro sobrevenido y otros casos similares debidamente acreditados.
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